OGLOSZENIE Nr 9/2020
WOJTA GMINY LESNIOWICE
Z DNIA 16 GRUDNIA 2020 R.

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY LESNIOWICE
LESNIOWICE 21 A
22-122 LESNIOWICE

Wolne stanowisko urzednicze:
stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnegtrznych w Referacie Gospodarki Komunalnej
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Opis stanowiska:
Do gléwnych zadan pracownika begdzie nalezalo wykonywanie nast¢pujacych obowigzkow:

1.

N

go

10.

11.
12.

Biezgce wyszukiwanie 1 monitorowanie dostgpnosci funduszy umozliwiajacych
pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych krajowych i zagranicznych w tym Unii
Europejskiej na realizacj¢ inwestycji oraz innych przedsigwzig¢¢ w gminie;

Analiza mozliwosci finansowania projektéw z programdéw europejskich
i pozaeuropejskich;

Pozyskiwanie i gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowywania
wnioskow o dofinansowanie;

Przygotowywanie i opracowywanie od strony merytorycznej i formalnej wnioskéw
i projektow na inwestycje finansowane z funduszy zewngtrznych oraz koordynowanie
ich realizacji.

Przygotowywanie, przy wspolpracy z merytorycznymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Gminy, wnioskéw aplikacyjnych i koordynacja
ich biezgcej obstugi — w zakresie adekwatnym do charakteru realizowanych dziatan;
Opracowywanie merytoryczne opinii i zatacznikéw do wnioskow o dofinansowanie;
Biezgca obstuga administracyjna projektu pod wzgledem przeplywu dokumentéw;
Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania funduszy od chwili
przygotowywania wniosku do rozliczenia - prowadzenie projektu dokumentacji
finansowo - rozliczeniowej w zakresie pozyskiwanych srodkéw unijnych, w tym
przygotowywanie sprawozdan, wnioskow o platnosé, harmonograméw platnosci
i rozliczen, rozliczanie projektow;

Wspolpraca z odpowiednimi organami administracji rzadowej i samorzadowej, a takze
z sektorem spolecznym 1 gospodarczym w celu pozyskiwania Srodkow
pozabudzetowych;

Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania funduszy od chwili
przygotowywania wniosku do rozliczenia - prowadzenie projektu dokumentacji
finansowo rozliczeniowej w zakresie pozyskiwanych srodkoéw unijnych, w tym
przygotowywanie sprawozdan, wnioskow o platno$¢, harmonograméw platnosci
i rozliczen, rozliczanie projektow;

Podejmowanie dzialan majacych na celu utrzymanie trwalosci projektow;
Realizowanie dzialan promocyjnych wymaganych zapisami programéw pomocowych;



13. Inicjowanie i koordynowanie dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy w celu
maksymalnego wykorzystania przez gmine pozabudzetowych srodkéw finansowych.

Wymagania niezb¢dne:

3)
4)
5)
6)

7

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) znajomo$¢ przepisOw:
- ustawa o samorzadzie gminnym;
- ustawa o gospodarce komunalnej;
- ustawa kodeks podstgpowania administracyjnego;
- ustawa kodeks cywilny;
- ustawa o finansach publicznych;
- ustawa prawo zamoéwien publicznych.
4) znajomos¢ procedur przygotowania 1 wdrazania projektow finansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej oraz funduszy krajowych w zakresie dofinansowania jednostek
samorzadu terytorialnego,

Wymagania dodatkowe:

1) dos$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

2) znajomos$¢ zasad funkcjonowania Unii Europejskiej i problematyki funduszy
strukturalnych, w tym zasad kwalifikowania wydatkbw na dzialania
wspotfinansowane z funduszy unijnych,

3) preferowana znajomo$¢ obstugi programéw Microsoft Office, Windows ;

4) umieje¢tnosé dobrej organizacji pracy:

5) doktadno$¢ i terminowos$¢ w wykonywaniu zadan;

6) samodzielnos¢, systematycznos$¢, kreatywnosc¢ i zdolnosé analitycznego myslenia;

7) wysoka kultura osobista;

8) odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV), z podaniem danych
umozliwiajacych kontakt, tj. adresu, adresu e-mail lub numeru telefonu;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie*;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
i umiejetnosciach;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, aktualne
zaswiadczenia);

oswiadczenie kandydata, ze ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych;



8) oswiadczenie kandydata, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2 2018 r, poz. 1000 z pézn.zm.);

10) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kopie dokumentow
potwierdzajacych niepelnosprawnosc;

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie lub przesyla¢ w terminie do: 30 grudnia 2020 r. do godz.
15.30

(uwaga: liczy si¢ data wplywu do Urz¢du Gminy)
na adres:

Urzagd Gminy Le$niowice

Lesniowice 21 a, 22-122 Lesniowice

w zamknietych kopertach z dopiskiem . ,,Nabor na wolne stanowisko urzgdnicze w Urzedzie
Gminy Lesniowice — Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

W miesigcu poprzedzajgcym ogloszenic wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w jednostce gminnej, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Blizsze informacje mozna uzyskac u sekretarza gminy pod nr telefonu 82 567 54 94.

Uwaga:

1. Zastrzega si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych z wybranymi
oferentami. O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci
zostang powiadomieni za pos$rednictwem poczty, droga e-mail lub telefonicznie.

2. Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferty, ktore wpiynat do Urzedu niekompletne lub po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Lesniowice oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie dostgpny ponizej.



Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie >>>

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

Stanowisko: Referat Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Miejsce pracy: praca w siedzibie Urzedu oraz na terenie Gminy Le$niowice.

Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy komputerze oraz w terenie Gminy Les$niowice.
Wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy.

Bezposrednia podleglos¢ — Wojt Gminy Lesniowice.

Umowa moze zosta¢ zawarta na czas nieokreslony, jednak poprzedzona zostanie umowami
0 pracg na czas okreslony.




