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Zatqcznik nr 3 do pisma z dnia 8.05.2018 r.

Zatacznik Nr 1A do SIWZ
Wymagania dla prébki przedmiotu zaméwienia oraz zasady i zakres jej badania
po modyfikacji z dnia 8.05.2018 r.

Zatacznik nr 1A do SIWZ
Wymagania dla prébki przedmiotu zamoéwienia oraz zasady i zakres jej badania.

Znak sprawy: ZP.271.5.2018

Wymagania dla probki przedmiotu zamowienia oraz zasady
i zakres jej badania

10.

Wymagania ogdlne

Celem ztozenia prébki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej badaniem prébki, czy oferowane przez
Wykonawce dostawy (oprogramowanie) odpowiadajg kluczowym wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego w opisie
przedmiotu zamodwienia w szczegdlnosci w zakresie mozliwosci $wiadczenia e-ustug czwartego i pigtego poziomu dojrzatosci,
ktdérych uruchomienie jest przedmiotem Projektu.

Majac na uwadze ww. cel szczegétowy badania prébki, prébka ma obja¢ zaoferowane przez Wykonawce: systemy dziedzinowe,
system informacji internetowej o stanie naleznosci wobec urzedu z tytutu podatkéw i optat z mozliwosciag dokonywania
ptatnosci elektronicznych (dalej: system e-naleznosci), system komunikacji elektronicznej z interesantem, system EZD, system
planowania i zarzadzania budzetem.

Zamawiajacy, wymaga, aby Wykonawca na wezwanie Zmawiajgcego zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych ztozyt dwa dyski przenosne (podstawowy i zapasowy), na ktérych przekaze prébke oprogramowania wskazanego w
ust. 2, w postaci wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym przez Wykonawce
pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktére umozliwiajg przeprowadzenie procedury badania prébki w
zakresie funkcjonalnos$ci opisanej ponizej w Scenariuszu prébkowania.

Przyktadowe dane nie mogg naruszac zapisdw Ustawy o ochronie danych osobowych. W przypadku jej naruszenia Wykonawca
ponosi catkowitg odpowiedzialnosc¢.

Prébka musi obejmowac na jednym dysku zewnetrznym wszystkie systemy wskazane w ust. 2. Zamawiajacy dopuszcza
zainstalowanie na dostarczonym dysku zewnetrznym wiecej niz jednej maszyny wirtualnej.

Ocena dokonywana przez Komisje Przetargowa na podstawie badania prébki Wykonawcy, bedzie odbywata sie w jego
obecnosci, zgodnie z procedurg okreslong w rozdziale 2 i w zakresie okreslonym w rozdziale 3.

Dostarczenie sprawnych dyskéw przenosnych jest obowigzkiem Wykonawcy, a ich parametry muszg pozwalaé na sprawne
funkcjonowanie wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem systemu i
przyktadowymi danymi.

Zamawiajacy zaleca, aby dyski przenosne byty ztozone w kopercie opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy. Dyski powinny by¢
oznakowane ,,probka - dysk podstawowy” i, probka — dysk zapasowy”.

Niniejszy dokument nie zastepuje szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia (OPZ). Wymagania OPZ obowigzujg w trakcie
prezentacji probki, tzn. sposdb realizacji elementéw scenariusza musi by¢ spdjny z OPZ i potwierdzad spetnienie wymagan OPZ w
zakresie odpowiednim dla elementu scenariusza.

Jezeli ktorakolwiek funkcjonalnosc¢ nie zostanie zademonstrowana (nie zostanie zademonstrowany jeden lub wiecej element do
zrealizowania zgodnie z przedstawionymi scenariuszem lub tez sposéb jego realizacji bedzie stat w sprzecznosci z OPZ lub
prezentacja elementu ujawni braki w funkcjonalnosci okreslonej w OPZ), Zamawiajacy uzna, ze tre$¢ oferty nie odpowiedna
tresci SIWZ i odrzuci oferte Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Opis procedury badania

Badanie prébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem
operacyjnym i oprogramowaniem z przyktadowymi danymi znajdujacymi sie na dysku przenosnym, dostarczonym przez
Wykonawce i podtgczonym do komputera, ktéry na czas testowania probki zapewni Wykonawca. Wykonawca zapewni tez
urzadzenia mobilne na ktérych bedzie przeprowadzat prébkowanie w zakresie wymaganym w scenariuszu.

Dopuszczalne jest testowanie aplikacji mobilnych w Srodowisku emulujgcym prace tych urzadzen na komputerze stuzagcym do
prébkowania, pod warunkiem zgodnos$ci emulatora z ogélnodostepna na rynku wersjg systemu (Android, 10S).

Termin (dzien i godzina) wykonania testéw podany zostanie Wykonawcy co najmniej na 10 dni roboczych przed planowanym
terminem badania prébki. Badanie prébki odbedzie sie niezwtocznie, po zakoriczeniu pierwszego etapu prac komisji
przetargowej. Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie prezentacji, z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie
Zamawiajacego z Wykonawca opisanych w SIWZ. Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania prébki,
otrzyma od Zamawiajacego dysk przenosny i zapasowy, ktére dostarczyt Zamawiajacemu.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentacji prébki dostep do Internetu lub zezwoli na

wykorzystanie punktu dostepowego zapewnionego we wtasnym zakresie przez Wykonawce (wybér nalezy do Wykonawcy).

Kazde badanie prébki bedzie prowadzone wedtug tego samego scenariusza, wskazanego w rozdziale 3.

Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia Zamawiajacemu, ze badana prébka oprogramowania posiada cechy

i funkcjonalnosci wymagane do zaprezentowania zgodnie ze scenariuszem. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia
Zamawiajacemu wszelkich wyjasnierr umozliwiajgcych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada wymagane cechy

i funkcjonalnosci. Badanie prébki bedzie prowadzone do momentu wyczerpania pytan Zamawiajgcego. W trakcie badania prébki
Zamawiajacy ma prawo zadac od Wykonawcy zmiany wartosci parametréw badz danych wprowadzanych do oprogramowania
na wartosci podane przez Zamawiajacego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy i funkcjonalnosci nie s3 symulowane.

W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenosnego, Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu préobki w celu
naprawienia awarii/btedu lub podtaczenia dysku zapasowego. W takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie
moze trwad dtuzej niz 1 godzine tacznie dla wszystkich awarii, ktére moga wystgpi¢ w toku prezentacji. Nieusuniecie

awarii/btedu oprogramowania lub dyskéw przenos$nych w trakcie przerwy powoduje zakoriczenie badania prébki. W takim
wypadku Zamawiajgcy uzna, ze oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalnosci oprogramowania, okreslonych w opisie
przedmiotu zamodwienia, co spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku awarii komputera, do ktérego jest podtgczony dysk
przenosny, Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy komputera lub podtaczenia dysku do innego
komputera. Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem profilu zaufanego nie lezacej po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin na przeprowadzenie tych testow, ktére wymagaja jej zastosowania na
takich samych zasadach.

W przypadku stwierdzenia w trakcie badania prébki, ze wymagania okreslone przez Zamawiajacego w OPZ i niniejszym
dokumencie nie sg spetnione, nastepuje odrzucenie oferty. Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi
protokot.

Zamawiajacy dopuszcza udziat innych wykonawcdw w prezentacji probki jedynie w sytuacji jesli wykonawca, ktéry zostat
wezwany do prezentacji probki oferowanego systemu nie zastrzegt skutecznie, ze stanowi ona tajemnice przedsiebiorstwa.

Scenariusz badania probki

Podatki, finanse i ksiegowos¢

A.

Ewidencja podatkowa - rolny, od nieruchomosci, lesny

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Prezentacja wspodlnej ewidencji kart podatkowych dla wszystkich rodzajéw podatkéw z uwzglednieniem
podziatu ewidencji na ewidencje oséb fizycznych i prawnych oraz podziat na obreby podatkowe i
numeracja kart w ich obrebie.

Prezentacja mozliwosci wyboru grup kart w zakresie sposobu opodatkowania (podatek rolny, lesny, od
nieruchomosci, taczne zobowigzanie).

Prezentacja mozliwosci naliczania podatku rolnego wg hektaréw fizycznych i przeliczeniowych. Prezentacja
zmiany sposobu opodatkowania w roku podatkowym (zmiana nie powinna wymuszac¢ zatozenia nowej
karty, a jedynie wprowadzenia daty, od ktérej ma nastgpi¢ zmiana sposobu jego naliczania).

Prezentacja mozliwosci wigzania kart podatkowych i ich automatycznego scalania zaréwno przez
wywotanie ,reczne” funkcji scalajacej jak i scalenie wszystkich pozycji powigzanych przy opcji zamknigcia
roku podatkowego. Karta po scaleniu powinna zawiera¢ przedmioty opodatkowania znajdujgce sie na
wszystkich powigzanych kartach.
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Uzytkownik okresla nadrzedna karte do ktérej beda przeniesione dane z kart podrzednych.

Naliczenie zmian w wysokosci podatku i wydanie stosownej decyzji z uwzglednieniem przeliczania zmian do
lat ubiegtych i wydanie stosownych decyzji z zastosowaniem stawek archiwalnych oraz odpowiednich
podstaw prawnych.

Prezentacja zastosowania kodéw kreskowych we wzorach wydrukéw (kod kreskowy powinien zawierac
identyfikacje ptatnika, kwoty wptaty, identyfikacje zobowigzania).

Prezentacja mozliwosci zastosowania w wydrukach indywidualnych numeréw rachunkéw bankowych dla
obstugi ptatnosci masowych.

Zapis decyzji podatkowej wraz z rejestracjq teczki sprawy w systemie obiegu dokumentéw z
wykorzystaniem ustugi web service.

Automatyczne zatozenie nowego kontrahenta w systemie obiegu dokumentdw, zapis elektronicznej kopii
decyzji w formacie PDF, zatozenie teczki sprawy zgodnie z JRWA, umieszczenie w niej dokumentu (decyzji
podatkowej) oraz przydzielenie dokumentu i teczki sprawy do okreslonego uzytkownika systemu obiegu
dokumentéw.

Modyfikacja standardowego wzoru wydruku oraz wprowadzenie wtasnego wzoru z wykorzystaniem
formatu RTF i z uwzglednieniem automatycznego wypetniania wydruku danymi z programu.

Wydanie zaswiadczenia z wielu kart na jednym wydruku. Prezentacja mozliwoscioznaczenia kart, z ktérych
uzytkownik chce wydaé zaswiadczenie.

Zapis wystawionego zaswiadczenia jako dokumentu w systemie obiegu dokumentéw z wykorzystaniem
ustugi web service. Automatyczne zatozenie nowego kontrahenta w systemie obiegu dokumentéw, zapis
elektronicznej kopii zaswiadczenia w formacie PDF oraz przydzielenie dokumentu do okreslonego
uzytkownika systemu obiegu dokumentéw.

Prezentacja obstugi indywidualnych numeréw rachunkéw bankowych, na ktére beda dokonywac wptaty
podatnicy. Prezentacja mozliwoscidostosowania w/w rozwigzania do wymogéw bankowych ptatnosci
masowych.

Demonstracja zakresu konfiguracji rozwigzan.

Ksiegowanie naleznosci z tytutu podatkéw i optat

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Wizualizacja karty kontowej podatnika. Poszczegdlnym kartom optat z wymiaru muszg odpowiadac konta
w module finansowo-ksiegowym. Zapis operacji ksiegowych na kontach podatnikdw z uwzglednieniem
odpowiednich stron WINIEN, MA. Wizualizacja danych na koncie w uktadzie paragraféw budzetowym.

Automatyczne zarejestrowanie wptaty z modutu kasowego.

Automatyczne zarejestrowanie wpfat na podstawie elektronicznego wyciggu bankowego przy
uruchomieniu indywidualnych rachunkéw bankowych w module wymiarowym.

Konfiguracja wzoru wydruku tytutu wykonawczego.

Prezentacja grupowania zapisow ksiegowych (raport kasowy, wycigg bankowy). Wszystkie te grupy musza
posiada¢ mozliwos¢ zbiorczego zaksiegowania i zablokowania mozliwosci dokonania zmian w obrebie tej
pozycji.

Prezentacja wspotpracy z czytnikiem koddw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika i
automatycznego wprowadzania dowoddow wptat sygnowanych kodami.

Zbiorcze przeksiegowanie nadptat poczatkowych na naleznosci biezace z uwzglednieniem odpowiedniego
zapisu na paragrafach budzetowych.

Prezentacja integracji z modutem finansowo-ksiegowym w zakresie przesytania noty ksiegowej do modutu
finansowo-ksiegowego.

C.

Obstuga optaty z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Zatozenie nowej kartoteki w systemie na podstawie elektronicznej deklaracji zgodnej z wymogami
platformy ePUAP pobranej za posrednictwem ustugi web service bezposrednio z systemu obiegu
dokumentéw.

Prezentacja kartoteki danych personalnych podatnika wspélnej z modutem podatkowym, kasowym i
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finansowo-ksiegowym.

3 Prezentacja mozliwosci edycji formy i tresci wydruku informacji o wysokosci optaty, decyzji ustalajacej
wysokos¢ optaty z wykorzystaniem indywidualnych rachunkéw bankowych oraz kodéw kreskowych dla
modutu kasowego.

4 Prezentacja mozliwoscinaliczania optat z uwzglednieniem podziatu na raty miesieczne, dwumiesieczne lub
kwartalne w zaleznosci od konfiguracji.

5 Prezentacja drukowania i obstugi kodéw kreskowych umozliwiajacych znakowanie odpaddw i otrzymanie
zwrotnej informacji dotyczacej daty dokonania wywozu, numeru kodu kreskowego, rodzaju odpadu oraz
wspotrzednych GPS miejsca odbioru odpadu. Skonfigurowanie wydruku wzoru nalepki dla drukarek

termo-transferowych.

D. Obstuga finansowo - ksiegowa

Wynik testu
.. spetnienie
Lp. Zakres prezentacji )
Wymogow
TAK/NIE
1 Dekretacja dokumentu kosztowego poprzez mechanizm podzielnika (10%/020%/30%/40%) wskazanie

konta kosztowego Wn-401 oraz konta kontrahenta Ma-201 oraz czterech klasyfikacji ktore bedg
odzwierciedlaty testowany model podziatu, automatyczne wygenerowanie czterech dekretacji
kosztowych oraz dekretacji pozabilansowych — Ma-998 zaangazowanie srodkéw RB. Prezentacja wyniku
dekretacji:

- kwot na kontach planu kont oraz klasyfikacji budzetowej (koszty i zaangazowanie RB);

- kwoty na rozrachunkach jako zestawienie danych w uktadzie grupowania wg kontrahenta, konta i
klasyfikacji budzetowych;

- kwoty na sprawozdaniu RB-28S w ukfadzie, gdy kwoty rozrachunkéw maja status wymagalnych oraz
wartos¢ zaangazowania.

2 Dekretacja pozycji wyciggu bankowego - konto Ma-130 (rozliczenie wczesniej naliczonych zobowigzan)
poprzez zastosowanie mechanizmu rozliczajagcego kwoty zobowigzar wobec kontrahenta Wn-201.
Wprowadzenie kwoty przelewu i rozrachunkdw ktére rozlicza. Automatyczne wygenerowanie dekretéw
wydatkowych oraz dekretacji pozabilansowych — Ma-980 realizacja planu WB; Wn-998 realizacja
zaangazowania RB. Automatyczne rozliczenie rozrachunkdéw.

Prezentacja wyniku dekretacji:

- kwot na kontach planu kont oraz klasyfikacji budzetowej (wydatki, realizacja planu WB, realizacja
zaangazowania RB);

- kwoty na rozrachunkach jako zestawienie danych w ukfadzie grupowania wg kontrahenta, konta i
klasyfikacji budzetowych;

- kwoty na sprawozdaniu RB-28S: wartos¢ wydatkow i zaangazowania RB.

5 Spdjna prezentacja stanu realizacji budzetu, stan na wybrany miesigc z mozliwoscig zmiany okresu (w
uktadzie tabeli danych) w zakresie:

-Wydatki: plan, wydatki narastajgco, réznica plan do wydatkdw, realizacja miesieczna (za biezacy
miesigc), % wydatkéw do planu, koszty narastajaco, koszty miesieczne (za wybrany miesigc), % kosztow
do planu, zaangazowanie RB narastajgco, zaangazowanie RB miesiecznie (za biezgcy miesigc), %
zaangazowania do planu, realizacja planu WB, realizacja zaangazowania RB;

-Dochody: plan, dochody narastajaco, réznica plan do dochodéw, realizacja miesieczna (za biezacy
miesigc), % dochoddw do planu, naleznosci narastajgco, przypis narastajgco, odpis narastajgco
Prezentowane dane zgromadzone w formie drzewa danych z mozliwoscig wyodrebnienie co najmniej
takich obszaréw jak: dziat, rozdziat, paragraf, analityka paragrafu

6 Prezentacja mechanizmoéw okreslajgcych sposdb naliczania sprawozdania Rb-N na przyktadzie wybranego
konta. W prowadzenie definicji dla konta 130 okreslajgcej przynaleznos¢ do grupy ,banki” oraz wiersza
sprawozdania ,N3.2 depozyty na zadanie” przyporzagdkowanie do wskazanej komarki Salda Wn
wynikajgcego z zapiséw na koncie.

Prezentacja tak zdefiniowanych danych na sprawozdaniu Rb-N.

7 Wprowadzenie dokumentu zakupu (faktury) w systemie finansowo — ksiegowym.

Wykonanie dekretacji kosztowej dokumentu (alternatywnie pokaza¢ mozliwos$¢ automatycznego
przekazania do centralnego rejestru VAT).

Przygotowanie przelewu elektronicznego (format elixir-0) bazujac na w/w danych — dane zapisa¢ do pliku.

8 W centralnym rejestrze Vat - sprzedaz wystawic fakture sprzedazy a nastepnie przekaza¢ do systemu
obiegu dokumentéw (poprzez osadzone ustugi serwiséw komunikacyjnych web service), zaprezentowac
te informacje w systemie obiegu dokumentdéw jako pismo wychodzgce (automatyczne zatozenie




Fundusze . . : Unia Europejska
ze Rzeczpospolita <~ lubelskie 'PeJ
Eu ropej skie - Polska - L‘]"“"‘{“f{‘ f-:l"-"‘\’.r Europejsk| Fundusz

Program Regionalmy

Rozwaju Regionalnego

kontrahenta wraz z wypetnionymi polami formularza) oraz zatgcznik w formacie pdf.

Naliczenie odsetek od naleznosci zaptaconych oraz nierozliczonych wg stanu na wybrany dzien, dekretacja
naliczen.

10

Zdefiniowanie nowej grupy optat — np. wieczyste uzytkowanie, okreslenie parametréw globalnych
okreslajacych cykliczno$é oraz termin ptatnosci, zdefiniowanie schematéw ksiegowych okreslajacych
sposdb z dekretacji naliczen zgodnie z podziatem:

- optata bez VAT (konto Wn 221/ konto Ma720),

- opata z VAT (konto Wn 221 / konto Ma 720 — kwota netto; konto Wn221 / konto Ma 225 — kwota VAT).

11

Zatozenie kartoteki optaty — wieczyste uzytkowanie, wygenerowanie powigzanego konta ksiegowego
(zaktadowy plan kont — modut finansowo — ksiegowy) dla zdefiniowanej syntetyki (np. 221-03).1

12

Naliczanie optaty rocznej (z podatkiem VAT lub bez) zgodnie ze zdefiniowanymi parametrami kartoteki:
powierzchnia, udziat, % optaty, stawka, bonifikata zgodnie ze wzorem:
Stawka za metr * (powierzchnia * udziat) * %optaty) — bonifikata.

13

Wystawienie faktury do wykonanego naliczenia z automatycznym umieszczeniem jej w centralnym
rejestrze sprzedazy modutu finansowo- ksiegowego.

14

Modyfikacja reczna opisu faktury dla wybranego naliczenia, wydruk tak zmodyfikowanej tresci z poziomu
kartoteki optaty.

15

Wykonanie dekretacji naliczonych optat przy uzyciu wczesniej zdefiniowanych schematéw ksiegowych:
dla optaty bez podatku VAT i z podatkiem VAT.

3.2. Obstuga interesanta przez Internet

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Rejestracja konta uzytkownika do portalu z wyswietleniem regulaminu portalu i podpisaniem go za
pomocy profilu zaufanego.

Zalogowanie petenta do systemu z wykorzystaniem profilu zaufanego. Identyfikacja zalogowanego.
Wyswietlenie listy zobowigzan (kartotek) podatnika obejmujacej co najmniej:

. taczne zobowigzanie w zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci (2 kartoteki

witasna i bedgca we wspotwiasnosci podatnika z inng osobg);

. optate za gospodarowanie odpadami;

. podatek od srodkdw transportu.
Wyswietlone kartoteki powinny zosta¢ zatozone w procesie prébkowania systemdéw podatkowych.
Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-naleznosci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywng lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

Wizualizacja danych podatkowych w zakresie tacznego zobowigzania obejmujgca dane dotyczace gruntéw
i nieruchomosci (powierzchnie, rodzaje i klasy).

Wizualizacja danych dotyczacych wyliczonych kwot podatku oraz pobranie kopii wystawionej decyzji w
formacie PDF. Podglad kwot czastkowych bedgcych podstawa wyliczenia naleznosci z doktadnoscig do
powierzchni rodzaju i klasy gruntu dla podatku rolnego i lesnego oraz rodzaju i powierzchni w podatku od
nieruchomosci). Podglad kwot, rat i termindw ptatnosci. W zakresie jednej z kartotek Wykonawca
powinien pokazac takze wyswietlenie informacji o decyzjach podatkowych pochodzacych z lat ubiegtych
(wraz ze szczegdtami naliczenia i kopig tej decyzji w formacie PDF)

Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-naleznosci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywng lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

Wizualizacja danych dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami obejmujaca dane dotyczace
wysokosci miesiecznej optaty wraz z podziatem na raty i terminy ptatnosci oraz informaciji o ilosci
zadeklarowanych oséb i sposobie segregaciji.

Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-naleznosci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywng lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

Wizualizacja danych dotyczacych podatku od srodkéw transportu obejmujaca zadeklarowane pojazdy
(numer rejestracyjny, oraz rodzaj pojazdu) oraz nalezne kwoty podatku.

Wizualizacja kartotek naleznosci podatkowych uwzgledniajaca zapisy w systemie ksiegowosci naleznosci i
zobowigzan z mozliwoscig okreslenia naleznosci do zaptaty (wybdr konkretnych niezaptaconych rat
podatku) i wywotanie systemu ptatniczego (realizacja samej ptatnosci w systemie ptatniczym nie bedzie
przedmiotem prébkowania).
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Wizualizacja powinna objg¢ swym zakresem kwoty zobowigzan, terminy ptatnosci, saldo zobowiazania,
wyliczone nalezne odsetki na dzieri dokonania wptaty oraz numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana
whptata. Numer rachunku powinien by¢ zgodny z indywidualnym numerem NRB w systemie ksiegowym.
Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-nalezno$ci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywna lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

7 W zakresie wspotpracy z systemem finansowo-ksiegowym wymagane jest zalogowanie petenta do
systemu z wykorzystaniem profilu zaufanego. Identyfikacja zalogowanego. Wyswietlenie listy kartotek
petenta w co najmniej dwdch grupach optat np. wieczyste uzytkowanie, czynsz.

Wyswietlone kartoteki powinny zosta¢ zatozone w procesie prébkowania systemu finansowo -
ksiegowego.

Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-naleznosci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywna lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

8 Wizualizacja informacji o rozrachunkach z systemu finansowo-ksiegowego na poszczegdinych kartotekach
minimum w zakresie, data wystawienia, termin ptatnosci, kwoty do zaptaty, naleznych odsetek.

Test nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o system e-nalezno$ci(w przegladarce internetowej oraz poprzez
strone responsywna lub aplikacje mobilng - Android i 10S).

9 Wystanie powiadomienia z poziomu administratora do wielu uzytkownikéw.
Wystanie do wybranego petenta komunikatu spersonalizowanego bezposrednio z systemu dziedzinowego
za posrednictwem e-maila oraz komunikatu push na aplikacje mobilng na platformach Android i 10S.

3.3. Obieg dokumentow
Dla umozliwienia prawidtowego wykonania scenariusza Wykonawca przygotuje i dostarczy Zamawiajgcemu trzy pisma w formie tradycyjnej
adresowane bezposrednio do Wdjta Gminy, kazde z zatacznikiem (pisma nr 1 i 2 powinny by¢ pismami interesantéw niezarejestrowanych w
bazie klientdw, pisma nr 3i 4— interesantow juz zarejestrowanych w bazie).

Wynik testu
. spetnienie
Lp. Zakres prezentacji ,
wymogow
TAK/NIE
1. Zalogowanie sie w systemie jako pracownik kancelarii Urzedu.

Przejscie do funkcji rejestracji nowego pisma i dokonanie rejestracji pisma nr 1, w tym:

. wprowadzenie nadawcy — dane osobowe przygotowane przez Wykonawce — z wykorzystaniem
podpowiedzi miejscowosci i ulicy wystepujacej w danej miejscowosci ze stownika.

° wprowadzenie opisu tresci pisma: opis przygotowany przez Wykonawce;

. w+ykonanie skanowania pisma przygotowanego w formie papierowej i wprowadzenie do
systemu zeskanowanego pisma (obie czynnosci wykonane bezposrednio z systemu obiegu
dokumentow);

. wprowadzenie zatacznika do pisma poprzez jego zeskanowanie z dokonaniem jego opisu.

Powtdrzenie ww. czynnosci dla pisma nr 2.
Powtdrzenie ww. czynnosci dla pism nr 3 i 4, z tg réznicg, ze nadawcdw nalezy wprowadzi¢ poprzez
odszukanie ich danych w bazie interesantéw.

2. Po dokonaniu rejestracji pism przej$¢ do rejestru korespondencji przychodzacej i sprawdzi¢ poprawnosé
wpiséw w odpowiednich komdrkach dziennika.

3. Wydrukowac dla jednego z pism potwierdzenie ztozenia pisma wraz z zatgcznikami z nadrukowanym
kodem kreskowym zawierajgcym ponadto:
a. oznaczenie nadawcy (imie i nazwisko/nazwa, adres zamieszkania/siedziba),
b. numer z dziennika korespondencji przychodzacej,
c. data wptywu,
d. ilos¢ zatgcznikow.
4, Przejs¢ do funkcji wyszukania pisma.

Czytnikiem koddw kreskowych zeskanowac¢ kod kreskowy na potwierdzeniu ztozenia pisma i odszukaé
pismo. Sprawdzi¢ czy pismo zostato prawidtowo wyszukane w dzienniku korespondencji przychodzace;j.

5. Przekazaé wczesniej wprowadzone pisma do dekretacji Dyrektorowi Wydziatu.
Wylogowac sie.

6. Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako Dyrektor Wydziatu.

Przejs¢ do funkcji dekretacji pisma.

Zadekretowac jedno pismo do trzech referatdw z zaznaczeniem jednej komdrki wiodgcej i dwéch
komadrek wspotpracujacych.

Zaznaczy¢ pozostate pisma i zadekretowac hurtowo do réznych wydziatéw (do dwdch wydziatéw po dwa
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pisma).

Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentdw jako kierownik referatu wskazanego przy dekretacji jako
pierwszy wspétpracujacy, a nastepnie jako drugi wspotpracujacy i sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisow.

Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentdéw jako kierownik referatu wskazanego przy dekretacji jako
wiodacy.
Dokona¢ zwrotu zadekretowanego pisma z komérki wiodacej z wpisaniem uwagi.

Zalogowac sie w systemie jako Dyrektor Wydziatu.
Ponownie zadekretowa¢ zwrdcone pismo do tych samych trzech referatéw z zaznaczeniem innej komarki
jako wiodacej.

10.

Zalogowac sie do systemie obiegu dokumentéw kolejno jako kierownicy pozostatych referatéw i dokonac
odbioru pozostatych pism dekretowanych hurtowo.
Sprawdzi¢ poprawno$¢ wpisow.

11.

Zalogowac sie w systemie obiegu dokumentéw jako pracownik Kancelarii Urzedu.

Bez wylogowania wejs¢ na konto osoby zastepowanej i sprawdzic¢ czy posiada ona pisma niezakonczone.
Powtdrnie wejs¢ na widok ,,swojego” konta.

Sprawdzi¢ poprawno$¢ wpiséw oraz informacje , historyczne” zawarte w odpowiedniej kolumnie o
dokonanych operacjach z poziomu dziennika korespondencji przychodzacej.

Wylogowac sie.

12.

Zalogowac sie w systemie jako uzytkownik z uprawnieniami do zaktadania sprawy.
Odebrac pismo po dekretacji i zatozy¢ nowa sprawe:
. wybra¢ numer z JRWA uwzgledniajagcy symbol komérki i osoby,
. przygotowac projekt odpowiedzi z wykorzystaniem szablonu, w ktérym automatycznie
wypetnig sie dane interesanta oraz wskazanie sprawy, ktérej dotyczy pismo.

13.

Przeprowadzi¢ wielostanowiskowg akceptacje projektu odpowiedzi z uwzglednieniem hierarchii
stanowisk w nastepujacej kolejnosci dziatan:
. przekazac projekt odpowiedzi do bezposredniego przetozonego w celu akceptacji,
. przekazac zaakceptowany projekt odpowiedzi do Kierownika Wydziatu.
. odebraé pismo od Kierownika Wydziatu z naniesionymi uwagami dotyczgcymi koniecznosci
wprowadzenia zmian.

14.

Woprowadzi¢ zmiany w projekcie pisma uwzgledniajgc naniesione uwagi.

Powtdrzy¢ opisang w pkt. powyzej wielostanowiskowg akceptacje z zatwierdzeniem przez Kierownika
Wydziatu z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego.

Przygotowac pismo do wysytki (w formie elektronicznej, z podpisem elektronicznym i tradycyjnej - z
podpisem odrecznym).

Przekazaé pisma do Kancelarii Urzedu.

Zakonczy¢ sprawe w systemie obiegu dokumentow.

Wyszukac¢ sprawe w rejestrze spraw i sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisdw oraz wyswietli¢ zapisy w historii
sprawy.

15.

Zalogowac sie jako pracownik Kancelarii Urzedu.
Wyszuka¢ wystane pismo (w obydwu wariantach — elektronicznym i tradycyjnym) i sprawdzi¢ poprawnos¢
wpisdw w rejestrze korespondencji wychodzacej.

Wylogowac sie.

3.4, Planowanie i zarzadzanie budzetem

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spetnienie
wymogow
TAK/NIE

Uruchomié przegladarke internetowa, wpisa¢ adres aplikacji i zalogowac sie do systemu.
Wywotac stownik struktury organizacyjnej i uzupetni¢ o niezbedne elementy.

Wybraé jeden z elementdéw struktury organizacyjnej i dodac¢ jednostke organizacyjna podrzedng
(jednostke budzetowa lub komdrke organizacyjng jednostki).

Wyswietli¢ strukture organizacyjng JST.

Projektowanie planu finansowego jednostki i komarki organizacyjnej i budzetu JST w ukfadzie podziatek
klasyfikacji budzetowej:

Wybra¢ jednostke organizacyjng/komérke organizacyjna dla ktérej sporzadzany bedzie plan finansowy
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Zbudowac strukture klasyfikacyjna planu finansowego w uktadzie: dochody, dziat, rozdziat, paragraf
dochodowy, zadania budzetowe z okreslonymi wartosciami.

Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w ukfadzie: wydatki, dziat, rozdziat, paragraf
wydatkowy, zadania budzetowe z okreslonymi wartosciami.

Zbudowac strukture klasyfikacyjna planu finansowego w uktadzie: przychody, paragraf, zadania
budzetowe z okreslonymi wartosciami.

Zbudowac strukture klasyfikacyjna planu finansowego w uktadzie: rozchody, paragraf, zadania budzetowe
z okreslonymi wartosciami.

Wykazaé ze wartosci utworzonego planu finansowego weszty do budzetu JST.

Zmiana statusu planu finansowego:
Wybra¢ jednostke organizacyjna/komadrke organizacyjna dla ktérej sporzadzany jest plan finansowy
Zmienic status planu.
Zaprezentowac nadanie planowi finansowemu odpowiednich statuséw, odpowiadajgcych kolejnym
etapom planowania:
. etap wprowadzania danych;
. zakoriczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki;
. zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracja podstawy prawne;j
przyjecia;
. zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg podstawy
prawnej uchwalenia.

Projektowanie planu finansowego jednostki i komorki organizacyjnej i budzetu JST w uktadzie
zadaniowym:

Wywotac stownik struktury zadaniowej budzetu i uzupetni¢ o niezbedne elementy: funkcje, zadania,
podzadania, dziatania.

Wybra¢ jeden z elementéw struktury organizacyjnej i dodac jednostke organizacyjng podrzedng
(jednostke budzetowg lub komaérke organizacyjng jednostki) .

Wyswietli¢ strukture organizacyjng JST

Wybra¢ jednostke organizacyjng/komdrke organizacyjng dla ktérej sporzadzany bedzie plan finansowy w
uktadzie zadaniowym.

Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktfadzie: funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie,
zadania budzetowe z okreslonymi wartosciami.

Powigzac¢ uktad zadaniowy budzetu z uktadem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Wykazad, ze wartosci utworzonego planu finansowego weszty do budzetu JST w uktadzie zadaniowym.
Wykazad, ze wartosci utworzonego planu finansowego w uktadzie zadaniowym jest rowna wartosci planu
w uktadzie podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Kosztorysowanie zadan budzetowych.

W celu zblizenia sie do warunkdéw rzeczywistych Zamawiajgcy oczekuje, aby sporzadzony zostat kosztorys
zadania o identyfikatorze ,,WB-23/2018" i nazwie ,,Przebudowa ulicy Lesnej” wraz z infrastruktura.
Elementy do kosztorysu: dokumentacja techniczna, nadzdr inwestorski, kanalizacja sanitarna, kanalizacja
deszczowa, wodociag, nawierzchnia drogi, ciagi piesze, sciezka rowerowa.

Wybra¢ jednostke organizacyjng/komérke organizacyjng dla ktérej sporzadzany bedzie kosztorys
Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktadzie: wydatki, dziat, rozdziat, paragraf,
zadania budzetowe.

Sporzadzi¢ kosztorys zadania sktadajacy sie z kilku pozycji kosztowych, zawierajacych elementy takie jak:
nazwa pozycji kosztorysowej, ilo$¢, jednostki miary, cena/koszt jednostkowy, warto$é pozycji
kosztorysowe;j.

Wykazaé ze wartosci utworzonego planu zadania jest rowna sumie wartosci pozycji kosztorysowych.

Prowadzenie ewidencji zmian w planie finansowym i budzecie:

Wybra¢ jednostke organizacyjna/komérke organizacyjna.

Uruchomié rejestracje wniosku o zmiany.

Zaprojektowac wartosci zwiekszen i zmniejszen w planie finansowym.

Sporzadzi¢ uzasadnienie opisowe do wniosku.

Zgtosic¢ wniosek do urzedu.

Wykazaé, ze system prezentuje prawidtowo: warto$¢ planu wynikajaca z podjetej uchwaty budzetowej,
aktualng wartos¢ planu, faczng aktualng wartos¢ planowanych zmian, wartos¢ planu po zmianach.
Wykazaé, ze system ewidencjonuje dokumenty zaangazowania oraz przyporzadkowuje je do dziatu
rozdziatu i paragrafu.
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7. Zmiana statusu wniosku o zmiane planu finansowego/budzetu:
Wybra¢ jednostke organizacyjng/komérke organizacyjna.
Wybraé wniosek o zmiane planu.
Zmieni¢ status wniosku.
Zaprezentowac nadanie wnioskowi o zmiane budzetu odpowiednich statuséw, odpowiadajacych
kolejnym etapom wnioskowania:
. etap wprowadzania danych;
. zakoriczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki;
. zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracja podstawy prawne;j
przyjecia;
. zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracja podstawy
prawnej uchwalenia.
8. Prowadzenie ewidencji zaangazowania sSrodkéw budzetowych:
Wybra¢ jednostke organizacyjna/komaérke organizacyjna.
Uruchomié rejestracje zaangazowania i wybrac rodzaj dokumentu zaangazowania.
Wprowadzi¢ warto$¢ zaangazowania — co najmniej wartosé brutto.
Wykazaé, ze system wykazuje aktualng wartos¢ planu dla zadania budzetowego, aktualng wartos¢
wykonania oraz wartos$¢ wolnych srodkdw mozliwych do zaangazowania oraz na dowodnym poziomie
planu finansowego jednostki (dla catej jednostki, dla dziatu, rozdziatu i paragrafu).
Wykazaé, ze system ewidencjonuje dokumenty zaangazowania oraz przyporzadkowuje je do dziatu
rozdziatu i paragrafu.
9. Prowadzenie ewidencji wykonania budzetu:
Wybra¢ jednostke organizacyjna/komérke organizacyjna.
Uruchomi¢ rejestracje wykonania planu finansowego na poziomie zadania budzetowego i wybra¢ zadanie
budzetowe.
Uruchomié rejestracje wykonania zadania budzetowego — wprowadzi¢ warto$¢ wykonania.
Wykazad, ze system wykazuje aktualng wartos¢ planu dla zadania budzetowego, aktualng wartos¢
wykonania, procent wykonania, wartos$¢ wolnych srodkéw mozliwych do zaangazowania oraz na
dowodnym poziomie planu finansowego jednostki (dla catej jednostki, dla dziatu, rozdziatu i paragrafu.
10. Importowanie danych o wykonaniu planu finansowego:
Wybra¢ jednostke organizacyjng/komdrke organizacyjna.
Uruchomic¢ rejestracje wykonania planu finansowego na poziomie zadania budzetowego.
Wykonac importowanie sprawozdarn Rb-27S, Rb-28S.
Wykazaé ze system zarejestrowat sprawozdania budzetowe.
11. Wybraé jednostke organizacyjng prowadzaca rachunek

Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego rachunku w uktadzie:wydatki, dziat, rozdziat,
paragraf, zadanie — warto$¢ planowana.

Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego rachunku w uktadzie:dochody, dziat, rozdziat,
paragraf, zadanie — warto$¢ planowana.

Wykazaé ze system pokazuje taczng i aktualng wartos¢ planu, zmian i wykonania dla rachunkéw.




