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Zatqcznik nr 2 do pisma z dnia 8.05.2018 r.

Zatacznik Nr 1 do SIWZ
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ)
po modyfikacji z dnia 8.05.2018 r.

Zatacznik nr 1 do SIWZ

SoPz

Znak sprawy: ZP.271.5.2018

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
Czes$€ I. Modernizacja, rozbudowa i wdrozenie systemdéw informatycznych z ich integracja i dostawa sprzetu
komputerowego
Przedmiot zamdwienia — kody CPV
. 48.00.00.00-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
. 48.42.20.00-2 Zestawy pakietéw oprogramowania
. 48.44.20.00-8 Pakiety oprogramowania do systemow finansowych
. 48.60.00.00-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne
. 72.00.00.00-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia
. 72.21.10.00-7 Ustugi programowania oprogramowania systemowego i dla uzytkownika
. 72.26.30.00-6 Ustugi wdrazania oprogramowania
. 72.25.32.00-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu
. 72.42.00.00-5 Ustugi w zakresie rozwijania Internetu
. 48.82.00.00-2 Serwery
. 48.90.00.00-7 Rézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe
o 30.20.00.00-0 Sprzet zwigzany z komputerami
o 30.23.30.00-1 Urzadzenia do przechowywania i odczytu danych
o 32.41.70.00-3 Urzadzenia sieciowe

Wymagania ogdlne dla czesci |

1. Dostarczane w ramach Zamowienia rozwigzania muszg:

a.

mie¢ mozliwo$¢ wymiany danych z innymi systemami teleinformatycznymi za pomoca protokotéw
komunikacyjnych i szyfrujacych,

umozliwiac integracje z innymi systemami za pomocg ustug WebService wykorzystujacych protokdt
SOAP lub w formie pliku xml,

wszystkie interfejsy zewnetrzne dostarczanych systeméw, jezeli to mozliwe, beda oparte na
standardowych  rozwigzaniach - w obszarach stosowalnosci standardéw  wymienionych w
Rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2012r., poz. 526), a w pozostatych obszarach bedg stosowane
powszechnie stosowane standardy (w szczegdlnosci standardy otwarte); w zadnym wypadku nie
moga by¢ stosowane specyfikacje, ktérych publikacja, wykorzystanie, implementacja,
rozszerzanie/adaptacja podlega ograniczeniom zwigzanym z prawami autorskimi lub pokrewnymi,
jezeli oprogramowanie dostarczone/wytworzone przez Wykonawce bedzie posiadaé strukture
modutowa, realizujgca poszczegdlne grupy funkcjonalnosci za pomoca autonomicznych komponentéw,
funkcja integracji tych komponentéw musi by¢ realizowana za posrednictwem zestandaryzowanych
interfejsow zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 w sprawie Krajowych
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Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych,

wykorzystywa¢ mechanizmy dostepne w aplikacjach centralnych, w tym w celu identyfikacji
uzytkownikédw mechanizmy SSO (Single Sign-On) udostepnione na platformie ePUAP,

umozliwia¢ udostepnienie zasobow informacyjnych (w stosownym zakresie) co najmniej w jednym z
formatéw wymienionych w Zatgczniku nr 2 Rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 12 kwietnia 2012
r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

zawiera¢ mechanizmy / narzedzia, ktore umozliwia Zamawiajgcemu monitorowanie i raportowanie
wskaznikdw projektu:

e pobran/uruchomien aplikacji opartych na ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego i e-ustug publicznych,

e liczby pobran/odtworzen dokumentéw zawierajacych informacje sektora publicznego,
zawiera¢ mechanizmy / narzedzia, ktére umozliwig Zamawiajgcemu monitorowanie udostepnianych w
ramach projektu e-ustug pod katem dostepnosci, uzytecznosci iintuicyjnosci graficznych interfejséw
dla wszystkich interesariuszy, ciggtosci dziatania i powszechnosci wykorzystania,

w przypadku rozwigzan front-office: uwzglednia¢ mozliwosci i potrzeby oséb niepetnosprawnych, w
tym postanowienia WCAG 2.0 (z uwzglednieniem poziomu AA) tj. wytycznych dotyczacych
dostepnosci tresci internetowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrdw z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych 4/102 i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2012r., poz. 526),

w przypadku systemow przetwarzajgcych dane osobowe: uwzglednia¢ wymagania wynikajgce z
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.
W szczegdlnosci dostarczone rozwigzania muszg umozliwiaé:

i. Okreslenie daty pierwszego wprowadzenia danych do systemu. Kazde wejscie do systemu musi
by¢ logowane, login uzytkownika jest zapisywany w przypadku wprowadzenia danych
osobowych i danych finansowych, jak réwniez ich modyfikacji. Razem z loginem zapisywana
bedzie data wprowadzenia z doktadnoscig do sekundy.

ii. Odnotowanie identyfikatora uzytkownika wprowadzajacego dane osobowe do systemu. Kazde
wejécie do systemu bedzie logowane, login uzytkownika jest zapisywany w przypadku
wprowadzenia danych osobowych i danych finansowych jak i ich modyfikacji.

iii. Odnotowanie informacji o odbiorcach w rozumieniu art. 7 pkt. 6 ustawy, ktéorym dane
osobowe zostaty udostepnione, dacie i zakresie tego udostepnienia. Dane te beda
odnotowywane zaréwno na poziomie danej osoby fizycznej lub prawnej, ktdrej dane zostaty
udostepnione z zapisem w jakim zakresie, komu i w jakim celu oraz z uwzglednieniem
operatora udostepniajgcego dane i czasu udostepnienia a takze poprzez wykonanie rejestru
udostepnien.

iv. W zakresie wymagan okreslonych w § 7 ust. 2 ww. rozporzadzenia zostang spetnione
wymagania poprzez: (a) odnotowanie informacji, o ktérych mowa w pkt i. i ii., w sposéb
automatyczny po zatwierdzeniu przez uzytkownika operacji wprowadzenia danych oraz (b)
zapewnienie dla kazdej osoby, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane w systemie
informatycznym, sporzadzenia i wydrukowania raportu zawierajagcego w powszechnie
zrozumiatej formie informacji, o ktérych mowa w pkt iii.

v. W kazdym z elementéw Systemu przeznaczonych dla uzytkownikdw wewnetrznych
(pracownikéw jednostki Zamawiajgcego) bedg stosowane metody i Srodki uwierzytelnienia
oraz procedury zwigzane z ich zarzgdzaniem i uzytkowaniem:

o kazdy z uzytkownikéw loguje sie do programu uzywajgc swojej nazwy oraz hasta lub PKI,

e kazdorazowo hasto jest weryfikowane w systemie,

e po wykorzystaniu maksymalnej ilosci préb wprowadzania nieprawidtowego hasta nastgpi
blokada konta zgodnie z zasadami wykorzystywanymi na platformie e-PUAP,
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e przed okresem podanego czasu waznosci hasta uzytkownicy sa o tym informowani i moga
dokonac zmiany hasta.

2. Zamawiajacy wymaga aby wyspecyfikowane elementy zamowienia byly ze soba kompatybilne oraz stanowity
zintegrowang catos¢, w szczegdlnosci wymagane jest, zeby:

a. Wnioski, deklaracje, informacje sktadane przez interesantdw przy wykorzystaniu e-ustug
udostepnionych w ramach zamoéwienia byty automatycznie rejestrowane w EZD, a nastepnie ich tresé
byta zaczytywana przez odpowiednie systemy dziedzinowe (SD) funkcjonujace w jednostce
Zamawiajacego (integracja z SD wymagana w zakresie koniecznym dla realizacji e-ustug planowanych do
uruchomienia w ramach Zamoéwienia).

b. Decyzje i informacje podatkowe generowane przez SD byty automatycznie rejestrowane w EZD, a EZD
musi zapewni¢ mozliwos¢ wysytki tych dokumentow przez ePUAP.

c. System e-naleznosci musi pobierac z SD i prezentowacd informacje dotyczace interesanta zwigzane z jego
stanem zobowigzan wobec jednostek Zamawiajgcego z tytutu podatkow i optat (w zakresie okreslonym
w dalszej czesci niniejszego dokumentu).

d. System komunikacji elektronicznej ma zapewni¢ mozliwos¢ przesytania spersonalizowanych
komunikatéw do interesantéw urzedu generowanych na podstawie zdarzen wystepujgcych w SD.

e. System EZD musi umozliwi¢ zapis protokotdéw z posiedzen rady oraz projektéw uchwat utworzonych w
Systemie obstugi rady (e-rada) w formie dokumentu wewnetrznego wraz z opisujgcymi go metadanymi.

3. Jezeli wiecej niz jeden z systemow wyspecyfikowanych w niniejszym OPZ przetwarza ten sam typ dokumentu,
Wykonawca — o ile jest to mozliwe i racjonalne - na etapie Analizy zaprojektuje, a potem wykona integracje
systemdw w sposéb taki, aby dany dokument byt rejestrowany tylko raz, w jednym systemie i mégt byé potem
procedowany w innych systemach wchodzacych w zakres zamdwienia. W kolejnych systemach uzupetniane
bytyby metadane dotyczgce takiego dokumentu, jesli rejestry przewidziane dla danego dokumentu w réznych
systemach zawierajg rézne zakresy metadanych. Powyzsze nie dotyczy tych wymagan zawartych w dalszej czesci
dokumentu, w przypadku ktérych jednoznacznie okreslono sposdb wspotpracy systemdw.

4. Dostarczone rozwigzania muszg:

a. dziata¢ w dowolnej sieci komputerowej TCP/IP,

b. by¢ poprawnie obstugiwane z dowolnego komputera, na ktérym zainstalowany jest system Windows lub
Linux, z wykorzystaniem popularnych przegladarek internetowych w szczegdélnosci przez Mozilla Firefox,
Google Chrome, czy Microsoft Edge w aktualnych wersjach (obstuga przez przegladarke internetowg nie
jest wymagana w stosunku do systemow dziedzinowych),

c. umozliwia¢ prace jedno i wielostanowiskowg oraz zapewnia¢ jednokrotne wprowadzanie danych tak,
aby byty one widoczne dla wszystkich uzytkownikéw,

d. umozliwia¢ wykorzystanie bezpiecznego protokotu komunikacji pomiedzy stacjg roboczg a serwerem, na
ktérym sg zainstalowane, w celu zabezpieczenia poufnosci danych (w zakresie wtasciwym dla
poszczegblnych systemow).

e. Dla zastosowan, o ktérych mowa w punkcie powyzej, Wykonawca dostarczy certyfikaty SSL klasy co
najmniej DV (Domain Validation) i zapewni ich waznos¢ co najmniej na okres zaoferowanej gwarancji na
Oprogramowanie Aplikacyjne.

5. Dokumentacja rozwigzan musi:

a. zawiera¢ opis funkcji programu, wyjasnia¢ zasady pracy z programem, oraz zawieral opisy
przyktadowych scenariuszy pracy,

b. by¢ dostepna z poziomu oprogramowania w postaci elektronicznej (pliki PDF lub DOC lub RTF).

6. Zamodwienie obejmuje dostawe infrastruktury sprzetowo - systemowej dla dostarczanego i wdrazanego przez
Wykonawce oprogramowania. Wykonawca zaoferuje i dostarczy sprzet o parametrach zapewniajgcych wydajng,
stabilng i bezpieczng eksploatacje oprogramowania bedgcego przedmiotem zamowienia, w rodzaju i ilosci nie
mniejszej niz okreslona w dalszej czesci niniejszego dokumentu i o parametrach technicznych réwnych badz
wyzszych niz wymagania minimalne okresSlone w dalszej czesci niniejszego dokumentu. W szczegdlnosci
Zamawiajgcy wymaga aby:

a. Catos¢ dostarczanego sprzetu informatycznego byta kompatybilna z wdrazanymi w ramach zaméwienia
systemami informatycznymi oraz ze wszystkimi aplikacjami niezbednymi do ich uruchomienia.

b. Wykonawca zainstalowat wymagane oraz wyspecyfikowane przez Zamawiajgcego aplikacje niezbedne
do dziatania wdrazanych systemdéw informatycznych na dostarczanym przez siebie sprzecie
informatycznym.
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Wykonawca skonfigurowat w sposéb optymalny, bezpieczny i wydajny sSrodowisko pracy dla wdrazanych
systemdw informatycznych na dostarczanym przez siebie sprzecie informatycznym.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia w cenie oferty i dostarczenia listw zasilajgcych i kabli
umozliwiajagcych zainstalowanie i uruchomienie infrastruktury sprzetowo — systemowej bedacej
przedmiotem zamdwienia. Powyzsze nie obejmuje modyfikacji okablowania strukturalnego i sieci
elektrycznej.

Rodzaj Oprogramowania Wspomagajgcego (w szczegdlnosci zarzadzajacego i bazodanowego) byt
dostosowany do wymagan dostarczanych przez Wykonawce wdrazanych systemdow informatycznych
przy zachowaniu parametréw minimalnych okreslonych w niniejszym zatgczniku oraz umozliwiat zgodne
z ich licencjg wykorzystanie podzespotow sprzetowych (np. procesory) dostarczanego przez Wykonawce
sprzetu informatycznego.

Wykonawca skonfigurowat dostarczone przez siebie urzadzenia sieciowe (switche, UTM) w sposdb
umozliwiajgcy prawidtowe wykorzystanie dostarczanych systeméw informatycznych.

Wykonawca skoordynowat proces dostaw sprzetu informatycznego, jego instalacji, a nastepnie wdrozen
systemow informatycznych dostarczanych w taki sposdb, by byt on racjonalny, efektywny i mozliwy do
realizacji zgodnie z harmonogramem realizacji zamdwienia.

7. Wykonawca udzieli gwarancji na Oprogramowanie Aplikacyjne na okres wskazany w ofercie. Minimalny
wymagany przez Zamawiajgcego okres gwarancji na Oprogramowanie Aplikacyjne wynosi co najmniej 24

miesigce.

W niniejszym dokumencie stosuje sie pojecia zdefiniowane w Zatgczniku nr 10.1 do SIWZ — Wzér umowy.

Modernizacja i rozbudowa systemoéw dziedzinowych - zakup licencji zintegrowanego pakietu systemoéw dziedzinowych

dla uruchomienia e-ustug

W ramach zamowienia wykonawca:
e dostarczy i wdrozy system informacji internetowej o stanie naleznosci wobec urzedu z tytutu podatkow i optat z
mozliwoscig dokonywania ptatnosci elektronicznych (system , e-naleznosci”),
e  dostarczy i wdrozy system komunikacji elektronicznej z interesantem,
e  zrealizuje rozbudowe i modernizacje systemow dziedzinowych w celu obstugi przez te systemy nowych proceséw
zwigzanych z realizacja planowanych w ramach projektu e-ustug.
Ww. systemy i ustugi, tgcznie z elementami zamdwienia opisanymi w pozostatych rozdziatach niniejszego dokumentu,
muszg m. in. umozliwi¢ Zamawiajgcemu sSwiadczenie nw. e-ustug dla mieszkancow:
e  Roztozenie naleznosci na raty, odroczenie terminu, umorzenie zalegtosci, umorzenie odsetek
e  Obstuga podatku rolnego / Deklaracja na podatek rolny
e Obstuga podatku lesnego /Deklaracja na podatek lesny
e  Obstuga podatku od nieruchomosci / Deklaracja na podatek od nieruchomosci
o Informacja w sprawie podatku rolnego
e Informacja w sprawie podatku lesnego
e Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci
e  Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
e  Obstuga podatku od $rodkéw transportowych / Deklaracja na podatek od srodkéw transportowych
e Obstuga optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi / Deklaracja o wysokosci optaty
e Ustuga e-naleznosci

Systemy dziedzinowe po rozbudowie musza zachowa¢ budowe modutowg oraz zapewnia¢ petng wymiane informacji
pomiedzy poszczegdlnymi modutami systemu oraz umozliwi¢ udostepnienie danych na potrzeby swiadczenia e-ustug
realizowanych w ramach zamdwienia.

Systemy dziedzinowe oparte powinny by¢ o jednolitg wspdlng platforme bazodanowa.

Wdrozenie systemow obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,Wymagania dla wdrozen systemow”.

System informacji internetowej o stanie naleznosci wobec urzedu z tytutu podatkéw i optat z mozliwoscig dokonywania

ptatnosci elektronicznych (e-naleznosci)

1. Dostep do systemu musi by¢ mozliwy poprzez bezpieczne logowanie z uzyciem identyfikatora i zaszyfrowanego
hasta oraz przez autoryzacje z wykorzystaniem powszechnie dostepnego profilu zaufanego (https://pz.gov.pl).

2. System musi funkcjonowa¢ na ogdlnodostepnym serwerze internetowym i udostepnia¢ swojg tres¢ przy
wykorzystaniu przegladarek WWW. Budowa strony internetowej powinna spetnia¢ ogdlnie przyjete standardy
kodowania WWW.
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System powinien umozliwia¢ wykorzystanie bezpiecznego protokotu komunikacji pomiedzy stacjg roboczg a
serwerem, na ktérym jest zainstalowany, w celu zabezpieczenia poufnosci danych.
System musi umozliwiaé¢ pozyskiwanie z systemdéw dziedzinowych do konta uzytkownika danych o aktualnych
zobowigzaniach zalogowanego interesanta z uwzglednieniem naleznosci dodatkowych tj. odsetki i inne koszty na
biezgcy date logowania w zakresie:

a. podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych,
podatku od nieruchomosci od oséb prawnych,
podatku lesnego (od oséb fizycznych i oséb prawnych),
podatku rolnego (od oséb fizycznych i oséb prawnych),
podatek od srodkéw transportowych (od oséb fizycznych i oséb prawnych),

f.  optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wszystkie dane muszg by¢é pobierane z systemdéw dziedzinowych jednostki Zamawiajacego w sposob
zautomatyzowany.
Po zalogowaniu na swoje konto uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyswietlenia informacji o wszystkich swoich
naleznosciach wobec gminy Zamawiajgcego pobranych z SD w zakresie wskazanym w pkt 4.
Mozliwos¢ prezentowania i wyszukiwania konkretnej naleznosci wedtug rodzaju, daty, terminu ptatnosci itp.
Mozliwos¢ wyswietlania historii wszystkich interakcji finansowych mieszkanca z urzedem, jakie zostaty
zrealizowane poprzez system.
System musi by¢ zintegrowany z systemami bankowymi oraz systemem ptatnosci Krajowej lzby Rozliczeniowej, w
celu umozliwienia uregulowania naleznosci online.
System musi pozwalaé na wnoszenie optat za posrednictwem systemu ptatnosci elektronicznych w rézny sposéb
tzn. przez wygenerowanie pfatnosci na wybrang nalezno$¢ i optacenie, lub na zaznaczenie kilku naleznosci i
zapfacenie je jednym przelewem.
Mozliwos¢ ustawienia sortowania wyswietlanych danych rosngco lub malejagco wzgledem dowolnego z
wyswietlanych parametrow naleznosci.
Jesdli nalezno$¢ jest ptatna w ratach (np. naleznosci podatkowe, naleznosci roztozone przez urzad na raty) System
winien réwniez przedstawia¢ klientowi informacje, ktdrg rate kwota ptatnosci stanowi.
System musi posiada¢ mechanizmy kontroli i bezpieczeAstwa chronigce uzytkownikdw przed kilkukrotnym
whniesieniem ptatnosci z tego samego tytutu.
System musi generowa¢ komunikaty informujace i/lub ostrzezenia wizualne dla uzytkownika podczas préby
ponownego zlecenia ptatnosci dla naleznosci, dla ktérych ptatnos¢ zostata zlecona za posrednictwem por-talu a
transakcja jeszcze jest przetwarzana.
Mozliwos¢ wydrukowania wypetnionego polecenia przelewu bankowego lub pocztowego, dla zaznaczonej jednej
lub zaznaczonych wielu naleznosci.
Mozliwos¢ wysytania przypomnien o terminie pfatnosci za posrednictwem systemu komunikacji elektronicznej z
interesantem, w tym:

a. mozliwo$¢ zaznaczenia, ile dni przed terminem pfatnosci powinna by¢ wystana informacja

przypominajgca do uzytkownika,

b. mozliwos¢ wyboru kanatu komunikacji realizowanej przez system komunikacji.
Wygenerowane pfatnosci zlecone za posrednictwem systemu, ale jeszcze nie zaksiegowane powinny zawieraé
informacje takie jak: nr konta bankowego na ktére zostata przelana pfatnos¢, kwota i data zlecenia, status zlecenia
oraz data wykonania.
Mozliwos¢ ustawienia sortowania wyswietlanych danych rosngco lub malejgco wzgledem dowolnego z
wyswietlanych parametrow.
Mozliwos¢ wyszukiwania lub filtrowania naleznosci wedtug co najmniej: konta bankowego na ktdre zostata
przelana ptatnosé, rodzaju naleznosci, kwoty, typu ptatnosci, stanu zlecenia, daty zlecenia.
Mozliwos¢ przegladu operacji ksiegowych juz zrealizowanych tzn. optaconych (wptaty, zwroty, przeksiegowania).
Przeglad operacji ksiegowych juz zrealizowanych na naleznosciach (wptaty, zwroty, przeksiegowania) z
wyszczegdlnionym dla kazdej operacji co najmniej: jej rodzaju, konta bankowego na ktérym zostata za-ksiegowana
operacja, identyfikator, rok, rata, kwota, vat, odsetki, kwota zaptacona faktycznie, data i godzina przelewu.
Mozliwos¢ ustawienia sortowania wyswietlanych danych rosngco lub malejgco wzgledem dowolnego z
wyswietlanych parametrow.
Mozliwos¢ ukrycia wyswietlania wybranych parametréow operacji.
System musi posiada¢ strone gtéwng umozliwiajaca dodanie nazwy adresu, znaku graficznego jednostki
Zamawiajacego, ustawienie gtéwnych funkgji, do ktérych szybko mogg dotrzec interesanci Zamawiajgcego.
System musi umozliwiaé¢ zalogowanemu uzytkownikowi dostep do danych z systeméw dziedzinowych w ww.
opisanym zakresie z mozliwosciag dokonywania zaptat za posrednictwem systemu ptatnosciowego réwniez na
urzadzeniach mobilnych. Wymaganie to moze by¢ zrealizowane przez responsywny interfejs i/lub aplikacje
mobilng, o ktérej mowa w wymaganiach dla Systemu komunikacji elektronicznej z interesantem.

©oooT
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System komunikacji elektronicznej z interesantem

Minimalne wymagania dla systemu:

1.
2.

Noua

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,

System powinien umozliwia¢ integracje z ePUAP.

System powinien umozliwia¢ wysytanie drogg elektroniczng wiadomosci o waznych wydarzeniach i
przedsiewzieciach realizowanych przez jednostke Zamawiajgcego, zagrozeniach, czy indywidualnych sprawach
zwigzanych z obstugg obywateli.

System powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci tylko do osdb, ktdre wyraza na to zgode pisemng i zostang
zarejestrowane w bazie odbiorcow lub zarejestruja sie osobiscie w bazie odbiorcow wiadomosci za
posrednictwem platformy ePUAP i dedykowanego formularza.

System powinien byc¢ dostepny tylko dla zalogowanych uzytkownikéw, pracownikéw urzedu.

System powinien byc¢ stworzony w technologii Web.

System powinien mie¢ interfejs uzytkownika w catosci w jezyku polskim.

System powinien umozliwia¢ tworzenie dowolnej liczby kont uzytkownikéw petnigcych minimum trzy role:

a. administratora systemu,

b. operatora wiadomosci,

c. operator danych osobowych.

System powinien umozliwia¢ prace dowolnej liczbie uzytkownikdéw jednoczesnie.

System powinien umozliwia¢ zarzadzanie danymi obywateli zarejestrowanych w systemie. W szczegdélnosci musi
umozliwiac:

a. dodawanie, edytowanie i usuwanie danych obywateli zarejestrowanych w systemie,

b. czasowe wyfaczenie konta obywatela,

c. resetowanie kodu walidacyjnego wykorzystywanego w aplikacji mobilnej.

System powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci do odbiorcdw nastepujacymi kanatami:

a. poczta email,

b. ePUAP,

c. sms (system powinien umozliwiaé integracje z zewnetrznym dostawcg ustug bramki sms),

d. aplikacja mobilna.

System powinien umozliwia¢ tworzenie wiadomosci, na ktora sktadajg sie minimum nastepujace elementy:

a. kategoria wiadomosci,

b. temat wiadomosci,

c. tres¢ wiadomosci,

d. zatacznik.

System powinien umozliwia¢ wprowadzenie minimum dwdch réznych tresci dla jednej wiadomosci wysytanych
réznymi kanatami odpowiednio przez sms i pozostate kanaty.

System powinien umozliwiaé¢ wybor wielu kanatéw dystrybucji wiadomosci dla jednej wiadomosci oraz umozliwiac¢
okreslenie priorytetu sposréd wybranych kanatow.

System powinien umozliwia¢ przerwanie tworzenia wiadomosci i zapisanie na dowolnym etapie jej tworzenia.
System powinien automatycznie nadawac statusy zapisanym lub wysytanym wiadomosciom, ktére beda
uzaleznione od stanu ich gotowosci do lub realizacji wysytki (np. projektowana, gotowa, wystana).

System powinien umozliwiaé tworzenie szablonéw wiadomosci.

System powinien umozliwia¢ zarzagdzanie kategoriami wiadomosci (tworzenie, edycja i usuwanie).

System powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci do grupy oséb lub do jednej, wybranej osoby.

W przypadku wysytania wiadomosci do wielu odbiorcéw, system powinien umozliwiaé tworzenie grup oséb w
oparciu o minimum nastepujgce parametry:

a. pteg,

b. wiek (data urodzenia, przedziaty wieku),

c. adres zamieszkania (np. gmina, miasto, ulica),
d. imie,

e. nazwisko.

System powinien umozliwia¢ tworzenie i zapisywanie grup odbiorcéw jako predefiniowany zestaw parametréw
dynamicznego wyszukiwania odbiorcéw.

System powinien umozliwia¢ wybor kanatu dystrybucji wiadomosci.

System powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci natychmiast lub w dowolnie okreslonym terminie
pdzniejszym.

System powinien umozliwia¢ modyfikacje niewystanych wiadomosci lub wstrzymanie ich wysytki.

System powinien obstugiwac dziennik zdarzen, w ktérym zapisywane bedg minimum nastepujace zdarzenia:

a. dodawanie, edycja i usuwanie danych obywateli,

dodawanie, edycja i usuwanie danych uzytkownikéw systemu,

reset hasta uzytkownikéw systemu,

zmiana uprawnien uzytkownika systemu,

dodawanie, edycja i usuwanie wiadomosci,

© oo o
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f.

g.

dodawanie, edycja i usuwanie grup odbiorcow,
archiwizacja dziennika zdarzen i komunikacji.

25. System powinien obstugiwaé dziennik komunikacji, w ktérym zapisywane bedg informacje zwigzane z wysytka
komunikatdow.

System powinien umozliwiaé jego wykorzystanie przez pracownikéw jednostek podlegtych (np. szkoty) na
nastepujacych zasadach:

26.

27.

28.

29.

30.

a.
b.

system powinien umozliwia¢ tworzenie uzytkownikow, dedykowanych pracownikéw jednostek podlegtych,
system powinien wydziela¢ przestrzen dla uzytkownikéw jednostek podlegtych w taki sposéb, zeby mieli oni
dostep tylko do tresci zwigzanych z dziataniami danej jednostki,

system powinien umozliwia¢ wykorzystywanie danych kontaktowych zarejestrowanych w bazie oséb bez
mozliwosci ich przegladania, edycji, dodawania i usuwania,

uzytkownicy jednostek podlegtych muszg mie¢ uprawnienia do tworzenia wiadomosci,

uzytkownicy jednostek podlegtych muszg mieé¢ mozliwo$¢ tworzenia grup odbiorcéw jako predefiniowany
zestaw parametrow dynamicznego wyszukiwania odbiorcéw, przy czym moga one dziataé tylko w obrebie
0s6b, ktora zadeklarowaty che¢ otrzymywania wiadomosci z takiej jednostki podlegte;j,

uzytkownicy jednostek podlegtych muszg mie¢ mozliwos¢ wysytki wiadomosci tylko do osob, ktére
zadeklarowaty chec¢ otrzymywania wiadomosci z takich jednostek.

Integracja z ePUAP:

a.
b.
c.

system powinien umozliwia¢ integracje z dedykowang skrytkg urzedu,

system powinien umozliwia¢ skonfigurowanie komunikacji z ePUAP (skrytka, certyfikat i hasto),

system powinien automatycznie pobiera¢, z dedykowanej skrytki ePUAP, dane z wypetnionych przez
rejestrujace sie osoby formularzy i rejestrowac je w bazie, tylko w przypadku, kiedy dane formularza zostaty
podpisane profilem zaufanym,

system powinien umozliwia¢ wysytke wiadomosci, podpisanych profilem zaufanym, na konta ePUAP
zarejestrowanych osob, ktore podaty swoj adres skrytki ePUAP.

Integracja z dziedzinowym systemem podatkowym:

a.

g.

system powinien udostepnia¢ niezbedne mechanizmy komunikacji dwustronnej (interfejs API), umozliwiajace
wymiane informacji z systemem dziedzinowym,
system powinien umozliwia¢ wysytanie informacji podatkowych generowanych przez podatkowy system
dziedzinowy do obywatela, przy czym informacja taka musi trafi¢ do wtasciwej, zarejestrowanej w systemie
osoby, ktéra w trakcie procesu rejestracji podata PESEL i/lub NIP (parametr identyfikacyjny),
system powinien automatycznie weryfikowaé¢ zgodnos¢ parametru identyfikacyjnego z systemu
dziedzinowego z przechowywanym w swoim rejestrze obywateli,
system powinien obstugiwa¢ wysytke minimum nastepujacych typéw wiadomosci z podatkowego systemu
dziedzinowego:

e Informacja o wystawionej decyzji

e Informacja o zblizajgcym sie terminie pfatnosci

e Informacja o zalegtosci

e Wezwanie do ztozenia deklaracji
system powinien zapisywaé i odpowiednio oznaczaé w dzienniku zdarzen wszystkie wystane informacje
podatkowe,
cata komunikacja pomiedzy systemem dziedzinowym, a systemem powinna by¢ zabezpieczona przed
nieautoryzowanym dostepem,
system powinien udostepnia¢ dziedzinowemu systemowi podatkowemu informacje o statusie wystanej
wiadomosci podatkowe;j.

Wszystkie parametry konfiguracyjne systemu zwigzane z komunikacjg powinny by¢ konfigurowalne za pomoca
dedykowanych formularzy bedacych czescig systemu.
Aplikacja mobilna:

a.
b.
c.

powinna umozliwia¢ odbieranie wiadomosci wysytanych przez Urzad,

powinna wyswietla¢ wiadomosci z podziatem na kategorie wiadomosci,

powinna obstugiwaé kod autoryzacji, ktory stuzyé bedzie jednoznacznej identyfikacji obywatela, przy czym,
kazdy zarejestrowany w systemie obywatel, musi automatycznie otrzymac¢ okreslonym kanatem komunikacji
(ePUAP, email, sms) lub w przypadku rejestracji w urzedzie, w formie pisemnej, wygenerowany przez system
kod,

powinna umozliwia¢ wybdr okreslonych grup komunikatéw przez autoryzowanych uzytkownikéw aplikacji
mobilnej, ktérymi jest on zainteresowany,

aplikacja mobilna powinna pracowac na systemach co najmniej Android 4.0 i wyzej i wyzej, i0OS 7 i wyzej,
aplikacja mobilna powinna zosta¢ udostepniona na powszechnie dostepnych serwisach do ich pobierania,
aplikacja mobilna powinna dawaé mozliwos¢ zmiany kontrastu i wielkosci liter prezentowanych tresci.
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Rozbudowa i modernizacja systemow dziedzinowych

Wykonawca zrealizuje rozbudowe i modernizacje systemow dziedzinowych w celu obstugi przez te systemy nowych
procesdw zwigzanych z realizacjg planowanych w ramach projektu e-ustug.
Zadanie moze by¢ zrealizowane poprzez dostarczenie nowych systemoéw lub modernizacje rozbudowe funkcjonujgcych w
jednostce Zamawiajacego (Urzedzie Gminy Lesniowice) systemdw:
e systemow obstugujacych: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace, podatki lokalne, podatek transportowy oraz zwrot
podatku akcyzowego (systemy pracujg na osobnych bazach danych) — firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek sp.j,
e systemu firmy ARISCO Sp. z 0.0. obstugujagcym optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Systemy dziedzinowe po modernizacji i rozbudowie muszg by¢ oparte o jednolita wspdlng platforme bazodanowg (baze
danych SQL).
Systemy dziedzinowe muszg posiada¢ budowe modutowg oraz zapewnia¢ petng wymiane informacji pomiedzy
poszczegdlnymi modutami systemu.
Wdrozenie systemow obejmie co najmniej czynno$ci wskazane w punkcie ,Wymagania dla wdrozen systemow”.
Systemy dziedzinowe muszg po rozbudowie i modernizacji realizowa¢ co najmniej funkcje wyszczegdlnione ponizej.

Wspdlna baza interesantéow
System musi posiada¢ wspdlng dla wszystkich modutéw baze interesantdw, spetniajgcg nastepujgce wymagania
funkcjonalne:

1. System musi umozliwiac rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych i organizacji (osoby pozostate).

2. System musi pozwalaé na wyszukiwanie oséb/organizacji po nizej wymienionych kryteriach:

a. dla osobach fizycznych: nazwisko, imie, nr PESEL/NIP, danych adresowych (miejscowos¢, ulica, numer
budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki, typ i numer dokumentu, nr tel. komérkowego, konto
email, informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego.

b. dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/KRS/NIP po numerze konta bankowego, danych adresowych
(miejscowosé, ulica, numer budynku/lokalu), nr tel. komérkowego, konto email, informacja o
posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego

c. dla obydwu grup: po identyfikatorze, bedgcym indywidualnym numerem przyporzagdkowanym tylko dla
danej osoby.

3. System musi umozliwiaé wprowadzanie osdb/organizacji w zakresie podstawowych danych osobowych,
adresowych i dokumentéw oraz mozliwo$¢ dokonywania zmian/poprawek na wprowadzonych danych.

4. Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) system musi umozliwiaé wprowadzanie:

a. kilku réznych typéw adreséw,

b. 0séb powigzanych z dang osobg (np.: dla oséb fizycznych — matzonka, dla osoby pozostatej — filie,
wtasciciele),

c. dla oséb pozostatych — przynaleznos¢ do grupy sprawozdawczosci budzetowej — funkcja zintegrowana z
aplikacja naliczajgca podatek od nieruchomosci w celu stworzenia zestawienie RBN,

d. dla oséb pozostatych — kody PKD — funkcja zintegrowana z aplikacjami windykacyjnymi w celu
stworzenia sprawozdania PKD,

e. kilku numeréw kont bankowych, ze wskazaniem gtéwnego konta w celu wystawiania przelewéw w
aplikacjach windykacyjnych,

f.  Urzedu Skarbowego, pod ktéry podlega osoba,

g. Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, do ktérego sg odprowadzane sg sktadki.

5.  System musi umozliwiaé przechowywanie petnej historii oséb z uwzglednieniem kiedy, jakie dane byty zmieniane i
przez jakiego operatora.

6. System musi umozliwia¢ wyszukiwanie i wybdr oséb ze stanem archiwalnym oraz wprowadzanie zmian
archiwalnych.

7. System musi posiada¢ funkcje administracyjng (dostepna tylko dla wybranych uzytkownikéw) pozwalajacg na
sklejanie osdéb/organizacji w przypadkach gdy sg kilkakrotnie wprowadzone do systemu z réznymi danymi
(aktualnymi i archiwalnymi) lub pojawity sie w systemie z importu z systemdw zewnetrznych. Po scaleniu dane
aktualne powinny by¢ wyswietlane w systemach dziedzinowych.

8. System musi posiada¢ mozliwo$¢ odszukania osoby, ktéra zostata doklejona/ do osoby gtéwnej, uwzgledniajac jej
poprzednie stany.

9. System musi umozliwia¢ tworzenie profili dla poszczegdlnych uzytkownikéw aplikacji w zakresie dostepu do
informacji znajdujgcych sie w systemie dotyczacych oséb/organizacji — winna byé mozliwos¢ - jesli zaistnieje taka
potrzeba — aby pewne informacje nie byty dostepne dla danego uzytkownika (np. dane adresowe, dokumenty,
numer NIP/REGON/PESEL, informacje o kontach bankowych itp.).

10. System musi zawiera¢ stowniki pieczatek/znakdéw graficznych wykorzystywanych w korespondencjach w
zintegrowanym module podatku od nieruchomosci.
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11.

12.

13.

14.

Kartoteka interesantéow systemow dziedzinowych musi by¢ wspdlna dla wszystkich modutéw oferowanego
systemu oraz powinna zawiera¢ mechanizmy jej integracji (powigzan) z kartoteka systemu EZD w szczegdlnosci w
zakresie aktualizacji danych oraz wprowadzania nowych podmiotéw.

System musi wspotpracowac z systemem e-pedatki e-naleznosci oraz aplikacjg mobilng za posrednictwem serwisu
komunikacyjnego w zakresie informacji danych ewidencyjnych podatnikdw.

Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem brokera integracyjnego z wykorzystaniem ustugi Web
Service.

System musi zapewnic obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Obstuga podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

W zakresie obstugi podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci System musi spetnia¢ nastepujagce wymagania
funkcjonalne:

1.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

System musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart podatkowych z uwzglednieniem podziatu na sotectwa/obreby
podatkowe i stosowac odpowiednig numeracje uwzgledniajgcg ten podziat.

Ewidencja kart podatkowych dla oséb fizycznych musi by¢ wspdlna dla wszystkich rodzajow podatkdw.

System musi rozdziela¢ ewidencje oséb fizycznych i prawnych.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru grup kart w zakresie sposobu opodatkowania (podatek rolny, lesny, od
nieruchomosci, taczne zobowigzanie zaréwno dla oséb fizycznych jak i prawnych).

System musi umozliwia¢ taczenie kart podatkowych i scalanie ich automatycznie zaréwno przez wywotanie
,reczne” funkcji scalajgcej jak i scalenie wszystkich pozycji oznaczonych jako powigzane przy opcji zamkniecia roku
podatkowego. Karta po scaleniu musi zawiera¢ przedmioty opodatkowania znajdujace sie na wszystkich
powigzanych kartach. Uzytkownik okresla nadrzedng karte do ktérej bedg przeniesione dane z kart podrzednych.
System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dziatek i musi uwzglednia¢ mozliwos¢é wprowadzenia przy nich
informacji o udziatach z uwzglednieniem historii zmian.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym podatnikiem (adres zamieszkania,
korespondencyjny).

System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania zaréwno ulg i zwolnien ustawowych jak i wprowadzonych
uchwatg Rady Gminy.

System musi uwzglednia¢ mozliwosé naliczania podatku rolnego wg. hektaréw fizycznych i przeliczeniowych.
Zmiana sposobu opodatkowania w roku podatkowym nie moze wymuszac zatozenia nowej karty, a jedynie
wprowadzenia daty od ktérej ma nastapi¢ zmiana sposobu jego naliczania.

System w naliczaniu wymiaru podatku musi wyliczy¢ odpowiednie kwoty z uwzglednieniem podziatu na
poszczegdlne rodzaje zobowigzan (rolny, lesny i od nieruchomosci) oraz raty z uwzglednieniem obowigzujacych
termindéw ptatnosci.

Nalicza¢ wymiaru powinno by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla catosci podatnikéw lub wybranego
sotectwa/obrebu podatkowego.

System musi umozliwia¢ naliczanie zmian w wysokosci podatku i wydawanie stosownych decyzji.

System musi umozliwia¢ drukowanie odpowiednich decyzji z uwzglednieniem wydrukéw zbiorczych i dla
pojedynczych kart.

System musi umozliwiaé generowanie decyzji elektronicznych i wysytanie ich przez ESP za posrednictwem modutu
integrujgcego do systemu EZD. Rejestracja w systemie EZD musi uwzglednia rejestracjg sprawy zgodnie z
konfiguracjg systemu w zakresie jednolitego rzeczowego wykazu, kartoteki kontrahentéw, dat i typéw.

System musi umozliwiaé¢ wczytywanie do systemu deklaracji i zatacznikdow ztozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP.

System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ modyfikacji standardowych wzoréw wydrukéw oraz mozliwosé
wprowadzania nowych wzoréw. Musi takze uwzglednia¢ mozliwos¢ tworzenia wydrukéw w formacie RTF z
uwzglednieniem automatycznego wypetniania wydruku danymi z programu. System musi umozliwiac¢
generowanie wydrukdéw na podstawie tych wzorcéw i zapisywanie ich w systemie obiegu dokumentéw EZD w
profilu uzytkownika z uwzglednieniem typéw dokumentéw w nim zdefiniowanych. W szczegdlnosci dotyczy to
wydruku zaswiadczen wg wzorcéw opracowanych przez uzytkownika.

System musi umozliwia¢ drukowanie zaswiadczen do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP za posrednictwem
modutu integrujacego i systemu EZD.

System musi umozliwi¢ wydawanie zaswiadczen z wielu kart na jednym wydruku. Uzytkownik musi miec
mozliwos¢ oznaczenia kart, z ktorych chce wydac zaswiadczenie.

System musi posiadac rejestr wydanych zaswiadczen.

System musi umozliwia¢ wydruk blankietéw dowoddéw wptat, potwierdzen odbioru decyzji z mozliwoscig
drukowania w/w dokumentéw tacznie z decyzjami wymiarowymi. System musi umozliwia¢ drukowanie w/w
dokumentow do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP za posrednictwem modutu integrujacego i systemu EZD.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

System musi umozliwia¢ oznaczanie wydrukdéw kodem kreskowym identyfikujgcym dang karte podatkowa oraz
kodow kreskowych identyfikujgcych poszczegdlne raty zobowigzania w celu integracji z systemami bankowymi w
zakresie obstugi indywidualnych rachunkéw bankowych dla ptatnosci masowych.

Wszystkie dokonane wydruki decyzji wymiarowych i zmieniajgcych wymiar muszg by¢ zapisywane do bazy danych
i gromadzone na karcie podatnika. W kazdym momencie uzytkownik moze podglagdna¢ i wydrukowa¢ na nowo
taka decyzjg w niezmienionym formacie.

System musi posiada¢ mozliwos¢ generowania wydrukéw wybranych pism (decyzji) do formatu RTF z mozliwoscig
ich edycji i zapisu do karty podatnika i wysytania ich przez ESP za posrednictwem modutu integrujacego i systemu
EZD.

System musi umozliwia¢ prowadzenie (wydruk) rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpiséw. Wydruki
te powinny mie¢ mozliwos¢ zapisu duplik atu rejestru wymiarowego do pliku PDF oraz zapisanie go za
posrednictwem modutu integrujgcego w systemie EZD.

System musi posiadaé mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych danych i mozliwos¢ ich
raportowania w postaci wydrukéw. W szczegdlnosci wymagane beda zestawienia z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa/okregi podatkowe uwzgledniajgce wysoko$¢ poszczegdlnych podatkéow, szczegdtowa analize ulg i
zwolnien oraz skutkéw obnizenia stawek w podatku rolnym i od nieruchomosci. Zestawienia te muszg dawac tez
mozliwos¢ uzyskania informacji o tgcznej ilosci przedmiotéow opodatkowania oraz o wysokosci podstawy ich
wymiaru.

System musi umozliwia¢ przeglad historii wtascicieli nieruchomosci.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ wydruku indywidualnych numerédw rachunkéw bankowych na ktére beda
dokonywa¢ wptaty podatnicy. System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ dostosowania w/w rozwigzania do wymogoéw
bankowych ptatnosci masowych.

System musi dawa¢ mozliwo$¢ wydruku odpowiednich danych w postaci kodu kreskowego na blankiecie dowodu
wptaty z mozliwoscig wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika, kwoty wptaty, identyfikacji zobowigzania.
System musi wspoétpracowaé z systemem informacji internetowej o stanie naleznosci wobec urzedu z tytutu
podatkdw i optat z mozliwoscig dokonywania ptatnosci elektronicznych (dalej: system , e-pedatki”) oraz aplikacja
mobilng za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych zobowigzan, danych
ewidencyjnych kartoteki podatnika oraz podglagdu dokumentéw (decyzji, zaswiadczen) wystawianych przez
system.

Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem brokera integracyjnego z wykorzystaniem ustugi Web
Service.

System musi zapewnic obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Obstuga podatku od Srodkéw transportu

W zakresie obstugi podatku od Srodkéw transportu System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania danych pojazdéw i dokonywania zmian/poprawek (zgtoszenie
sprzedazy, zmiana wtasciciela, zmiana parametréw technicznych itp.) w zakresie umozliwiajagcym prawidtowe
naliczenie kwot podatku.
System musi umozliwia¢ obstuge stownikéw takich jak: stownik stawek podatkéw na poszczegdlne lata, stownik
termindw ptatnosci, rodzajow i marki pojazdu).
System musi umozliwiaé¢ wyszukiwanie podatnika po minimum wymienionych kryteriach: nazwa/nazwisko, numer
rejestracyjny pojazdu, adresu zamieszkania/siedziby, numer karty kontowej podatnika.
System musi umozliwia¢ rejestracje decyzji uznaniowych (np. umorzenie odsetek lub ich czesci, odroczenie
termindw ptatnosci, roztozenie ptatnosci na raty).
System musi umozliwia¢ tworzenie raportow i zestawienn w minimalnym zakresie zdefiniowanym ponizej:

a. Zestawienie podatnikéw z naliczconym wymiarem.
Zestawienie podatnikéw bez naliczonego wymiaru.
Zestawienie przypiséw i odpisdéw.
Rejestr pism.
Rejestr decyzji uznaniowych.
Statystyka witascicieli pojazdéw.
. Statystyka osdb, ktore ztozyty, badzZ nie ztozyty deklaracji za dany rok podatkowy.
System musi umozliwiaé rejestrowanie elektronicznych deklaracji DT-1 ztozonych przez podatnika za
posrednictwem platformy ePUAP. Pobieranie i wczytywanie do systemu deklaracji i zatgcznikéw ztozonych przez
podatnika za pomoca platformy ePUAP dokonywane ma by¢ bezposrednio z systemu EZD za posrednictwem
mechanizmoéw integrujacych z uwzglednieniem odpowiednich typéw dokumentéw zdefiniowanych w systemie
obiegu dokumentow.
System musi umozliwia¢ weryfikacje btednie wprowadzonych deklaracji i odestanie zwrotnej elektronicznej
informacji za pomoca systemu EZD poprzez ESP do podatnika na jego konto na platformie ePUAP.

™o a0 T
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System musi wspdtpracowaé z systemem e-podatki oraz aplikacja mobilng za posrednictwem serwisu
komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych zobowigzan, danych ewidencyjnych pojazdéw oraz podgladu
dokumentow wystawianych przez system.

System musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Obstuga ewidencji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w paliwie

W zakresie obstugi ewidencji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w paliwie System musi spetnia¢ nastepujace
wymagania funkcjonalne:

1.

System musi w petni realizowa¢ wymogi ustawy z dnia 10 marca 2006 o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej poprzez nastepujace funkcje:

a. Ewidencja wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego wraz z zatgcznikami.

b. Kartoteka wnioskow i decyzji.
System musi umozliwia¢ rejestracje wniosku poprzez wczytanie e-formularza wniosku przestanego z platformy
ePUAP w formacie XML. Po wczytaniu wniosku system musi wygenerowa¢ dokument potwierdzajacy
prawidtowos¢ i kompletnos¢ lub stosowne braki do jego uzupetnienia. Informacja ta poprzez modut integrujacy
musi zostac przekazana do system EZD, a nastepnie po podpisaniu podpisem elektronicznym referenta wystana
do wnioskodawcy.
Wydanie (wydruk) decyzji musi odbywac sie przez wybranie z listy dostepnych wzoréw pism, decyzji z mozliwoscig
jego rejestracji w repozytorium dokumentdéw systemu EZD za posrednictwem modutéw komunikacyjnych.
System musi zapewnia¢ obstuge dwdch typdw list: KASA lub BANK. Wnioskodawca podczas sktadania wniosku,
decyduje o formie wyptaty: gotéwka lub rachunek bankowy, jezeli wybierze gotowke, woéwczas naliczone
pienigdze do zwrotu moga by¢ umieszczone wytgcznie na liscie typu KASA, z drugiej strony, jezeli wskaze rachunek
bankowy, wéwczas naliczone pieniagdze trafig na liste wyptat typu BANK.
Sprawozdawczo$¢ systemu musi umozliwiaé generowanie wydrukdéw: Whniosek o dotacje, Okresowe
sprawozdanie, Roczne sprawozdanie, Okresowe rozliczenie, Roczne rozliczenie. System musi umozliwiaé
drukowanie duplikatéw ww. dokumentéw do pliku PDF i ich zapis w systemie EZD za posrednictwem modutu
integrujacego.
System musi zapewnia¢ kontrole powierzchni gruntéw na podstawie ewidencji podatkowej. Ze wzgledu na to, iz
dane z wnioskéw nalezy poréwnac z ewidencjg gruntéw musi istnie¢ mozliwos¢ weryfikacji danych o gruntach z
modutu podatkowego lub innego rejestru zawierajacego dane EGIB.

Obstuga opftat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

W zakresie obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi System musi spetnia¢ nastepujace wymagania

funkcjonalne:

1.

10.

Modut do obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi musi umozliwiaé prowadzenie
szczegbtowej ewidencji ptatnikéw.

System musi dokonywac okresowych rozliczen naleznosci z tytutu wywozu nieczystosci.

System musi posiada¢ wszystkie funkcje zwigzane z naliczaniem optat, podziatem na raty i przypisaniem
nalezno$ci w systemie module ksiegowym.

System musi mie¢ mozliwos¢ edycji formy i tresci informacji o wysokosci optaty, decyzji ustalajacej wysokosé
optaty wraz z potwierdzeniami odbioru oraz mozliwos¢ tworzenia innych dowolnych dokumentéw.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wydruku informacji o wysokosci optaty lub decyzji ustalajgcej jej wysokos¢ oraz
innych definiowalnych pism dla wybranych oséb lub miejscowosci i automatyczne przekazanie (rejestracja jako
pismo) ich do systemu EZD za posrednictwem modutu integrujgcego.

System musi umozliwiaé¢ wczytywanie do systemu deklaracji i zatacznikéw ztozonych przez podatnika za

pomoca platformy ePUAP pobranych z systemu EZD za posrednictwem modutéw komunikacyjnych z
uwzglednieniem typéw dokumentéw funkcjonujacych w systemie obiegu dokumentéw. Dane z deklaracji
elektronicznej powinny zosta¢ automatycznie przepisane do systemu dziedzinowego. System powinien

umozliwi¢ wprowadzanie zaréwno nowych deklaracji jak i rejestracje korekty zeznania.
System musi zapewnia¢ wyszukiwanie podatnikéw wg nazwiska lub numeru karty oraz adresu podatnika i
posesiji z ktorej odbierane sg odpady.

System musi generowac wydruki na drukarke, na ekran lub do pliku PDF.

System musi umozliwia¢ tworzenie i przegladanie danych archiwalnych.

System musi umozliwi¢ drukowanie i obstuge kodéw kreskowych w oparciu o druk termotransferowy
umozliwiajgcych znakowanie odpaddéw i otrzymanie zwrotnej informacji dotyczacej daty dokonania wywozu,
numeru kodu kreskowego, rodzaju odpadu oraz wspétrzednych GPS miejsca odbioru odpadu. Wydruk nalepki

11
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11.

12.
13.

14.

15.

stuzacej do znakowania odpadéw musi by¢ konfigurowalny co najmniej w zakresie: wielkosci nalepki, wielkosci

kodu kreskowego oraz musi istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia napisu.
System musi wspoétpracowac z przeno$nymi skanerami kodéw kreskowych obstugujacymi lokalizacje odczytu

kodu kreskowego za posrednictwem wspétrzednych GPS.

System musi zapewnic integracje z systemami bankowymi w zakresie ptatnosci masowych.

System musi wspétpracowac z systemem e-naleznosci oraz aplikacjg mobilng za posrednictwem serwisu

komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych zobowigzan, danych ewidencyjnych kartoteki podatnika.

Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem modutéw szyny danych i brokera komunikacyjnego
z wykorzystaniem ustugi Web Service.

System musi zapewnic¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Obstuga niepodatkowych wptywdow budzetowych

W zakresie obstugi niepodatkowych wptywdw budzetowych System musi spetnia¢ nastepujace wymagania funkcjonalne:

1.

10.

11.

12.

13.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ definiowania kontekstéw pracy odpowiadajgcym grupom naleznosci dla
ktérych beda tworzone kartoteki optat (na podstawie dokumentéw Zrédtowych), w szczegdlnosci:

a. wieczyste uzytkowanie,

b. dochody z najmu i dzierzawy,

c. przeksztatcenie prawa wtasnosci,

d. decyzje administracyjne,

e. inne dochody.
Konteksty pracy musza mie¢ mozliwos¢ indywidualnej parametryzacji tzn. przypisania charakterystycznych
wartosci okreslajgcych typ optaty: cyklicznosé¢, czy optata zwigzana jest z potrzebg wystawienia faktury, domysina
stawka VAT, stawka z kartoteki towardw, sposob fakturowania (od netto/od brutto), termin ptatnosci , schemat
ksiegowan.
W sktad systemu muszg wchodzi¢ dwa elementy:
- kontekstowa kartoteka optat zawierajaca informacje niezbedne do zidentyfikowania ptatnika oraz do naliczenia
wartosci optaty tworzona na podstawie dokumentéw Zrédtowych takich jak umowa najmu, dzierzawy, decyzji itp;
- konta ksiegowe bedace integralng czescig systemu finansowo — ksiegowego (elementem zaktadowego planu
kont), na ktérych bedg wykonywane operacje zapiséw ksiegowych zwigzanych z rozliczaniem i windykacja
przypisanych naleznosci.
Kartoteka optat oraz konta ksiegowe muszg by¢ ze soba powigzane w ten sposdb, aby:
- wprowadzenie nowej karty optat musiato skutkowaé¢ wygenerowaniem odpowiednika w planie kont systemu
finansowo — ksiegowego.
- wszystkie operacje zwigzane z dokonywaniem zapiséw ksiegowych muszg by¢ wykonywane poprzez
mechanizmy zaimplementowane w systemie finansowo — ksiegowych tzn. prowadzenie kontroli zapiséw Winien -
Ma z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej w ujeciu klasycznym (dziat/rozdziat/paragraf) oraz zadaniowym.
System musi umozliwia¢ wprowadzanie dokumentdéw przez uzytkownikdw komérek organizacyjnych z przypisang
do ich kompetencji funkcjonalnoscig oraz udostepnianie mechanizmoéw kontroli.

System musi umozliwiaé¢ automatyczng dekretacje (poprzez zdefiniowane i przypisane szablony) naliczen zaréwno
w zakresie zapisow ksiegowych jak i klasyfikacji dochodéw i wydatkédw budzetowych — w petnej szczegdtowosci
planu okreslonej w module planowania budzetu, bedgcego przedmiotem wdrozenia.

System musi umozliwia¢ automatyczne wystawianie dokumentu (np. Faktury VAT) na podstawie danych z modutu
rejestr umow i dokumentow.

System musi umozliwia¢ wysytanie faktur VAT w formacie PDF poprzez ESP facznie z profilem zaufanym referenta.

System musi uniemozliwia¢ wprowadzenie modyfikacji do faktury, ktéra zostata zaakceptowana i zadekretowana
(system weryfikacji przez akceptacje, ktéry nie pozwoli na zmiany).

System musi umozliwia¢ anulowanie faktury w przypadku, gdy nie weszta do obrotu prawnego badz wystawic
fakture korekta jesli jest w obrocie prawnym.

Dokumenty wystawione na podstawie danych z modutu rejestr uméw i dokumentéw muszg by¢ kompletne i nie
moga wymusza¢ na operatorze ingerencji w dane. Na zgdanie operatora system musi umozliwia¢ reczng poprawe
danych w dokumencie.

System musi uniemozliwia¢ wielokrotne wystawianie dokumentu na przypis wynikajgcy z modutu rejestr umoéw i
dokumentow (w przypadku wykorzystania catej kwoty przypisu).

System musi umozliwia¢ reczne wystawianie dokumentéw oraz ich kopiowanie z automatycznym wprowadzeniem
do rejestru VAT.

12
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14.

15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahenta wg wielu kryteriow (ich fragmentéw), w szczegdlnosci:
nazwisko, imie, adres zamieszkania, NIP, PESEL, adres (potozenie) przedmiotu opodatkowania.

System musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng nalezno$¢, mozliwos¢ zwrotu nadptaty kontrahenta.
System musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutéw wykonawczych.
System musi umozliwia¢ uzupetnienie oraz poprawianie daty doreczenia dla wystawionych pism (np. upomnien).

System musi posiada¢ wbudowany kalkulator odsetkowy.

System musi umozliwiac realizacje kontroli naliczonych wartosci optat z zapisami ksiegowymi zadekretowanymi na
kontach ksiegowych np. wyszukanie kart optat ktére majg naliczong optate i nie jest ona zadekretowana na koncie
ksiegowym.

System musi pozwala¢ wykonac i wydrukowad rejestr wystawionych pism, np. rejestrow tytutow wykonawczych.

System musi umozliwia¢ wykonywanie operacji zbiorowych na kartotekach optat takich jak:
a. naliczenie cyklicznej optaty,
b. wystawienie faktury do naliczonych optat,
c. zadekretowa¢ wykonane naliczenia (wygenerowanie zapisow ksiegowych na kontach planu kont na
podstawie przypisanych szablonéw dekretacji).
System musi umozliwia¢ drukowanie duplikatu dokumentu do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP za
posrednictwem modutu integrujgcego i systemu EZD.

Obstuga dodatkow mieszkaniowych i dodatku energetycznego

W zakresie obstugi dodatkéw mieszkaniowych i dodatku energetycznego System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania

funkcjonalne:

1.

© N o v ok~ w

10.

System musi umozliwia¢ kompleksowa obstuge zadan w zakresie naliczania i wyptat dodatkéw mieszkaniowych
oraz dodatku energetycznego.

System umozliwi proces rejestracji wnioskdw wraz z wydaniem (wydrukiem) decyzji w oparciu o dane
wprowadzone we wniosku z weryfikacjg ich na zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.

System zapewni obstuge procesu przyznawania i wyptacania dodatku energetycznego.

System zapewni zbierania informacji okreslonych w ustawach, niezbednych do wydania wtasciwej decyz;ji.

System zapewni mozliwo$¢ tworzenia raportéw i zestawien dla wybranego zarzadcy nieruchomosci.

System zapewni generowanie odpowiednich list wyptat dodatkéw.

System zapewni szybki dostep do danych zgromadzonych w bazie danych.

Wprowadzania kolejnych wnioskéw lub decyzji powinno by¢ oparte o mozliwos¢ skorzystania z danych juz
zgromadzonych.

System umozliwi wyliczanie sprawozdania z realizacji zadan z zakresu obstugi dodatkéw mieszkaniowych.

System powinien posiada¢ rozbudowany mechanizm tworzenia szablonéw wydrukéw decyzji, list wyptat i innych
dokumentéw. Dodatkowo powinien by¢ wyposazony w standardowe zestawienia i raporty z mozliwoscia ich
konfigurowania przez uzytkownika.

Obstuga koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych

W zakresie obstugi wydawanie koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych system musi spetniaé¢ nastepujgce wymagania
funkcjonalne:

1.

System musi umozliwi¢ ewidencjonowanie podmiotéw wraz z danymi lokalizacji w ktérych prowadzona jest
sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy.

Ewidencjonowanie powinna obejmowac wnioski o zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wraz z danymi
wydawanych pozwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (sprzedaz jednorazowa/detal/gastronomia/catering).
System powinien umozliwi¢ prawidtowe naliczanie optaty oraz zapewni¢ ewidencjonowanie wpfat.

W systemie powinna by¢ mozliwo$¢ odnotowania wptat wraz z dostepnym rejestrem zalegajacych (mozliwosé¢
automatycznego naliczania optaty dodatkowej za nieterminowg zaptate),

System powinien mie¢ kalkulator optat umozliwiajgcy wyliczenie (symulacje) wysokosci optaty bez koniecznosci
wprowadzania podmiotu do systemu.

System powinien umozliwi¢ ewidencjonowanie oswiadczen o wysokosci osiggnietej sprzedazy z automatycznym
naliczaniem optat na nastepny rok.

W zakresie generowania raportéw system udostepni standardowy zestaw raportéw i zestawien oraz zapewni
mozliwos¢ wprowadzania wiasnych szablonéw wydrukéw. W szczegdlnosci dostepny musi by¢é wydruk
sprawozdania dla potrzeb PARP, listy przedsiebiorstw posiadajacych koncesje, zestawienie kwot naleznych optat.
System powinien umozliwi¢ wspotpraca z systemem ksiegowym zapewniajagcym prawidtowe ewidencjonowanie i
egzekucje naleznosci z tytutu wydanych pozwolen.
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Obstuga opftaty za posiadanie psa

W zakresie obstugi optaty za posiadanie psa system musi spetnia¢ nastepujace wymagania funkcjonalne:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

System musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart ptatnikow z uwzglednieniem podziatu na sotectwa/obreby
podatkowe i stosowaé odpowiednig numeracje uwzgledniajaca ten podziat.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji ptatnikdw z uwzglednieniem danych wtasciciela psa oraz
kartotek posiadanych pséw obejmujgcych dane w zakresie rasy psa, nazwy, numeru chip psa itp.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym podatnikiem (adres zamieszkania,
korespondencyjny).

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania ulg i zwolnien wynikajacych z uchwat Rady Gminy.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ naliczania optaty wg. obowigzujgcych na terenie gminy stawek oraz zapewnic
podziat optaty na zdefiniowane w systemie raty.

Naliczaé¢ optaty powinno by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla wszystkich zobowigzanych lub wybranego
sotectwa/obrebu podatkowego jak i indywidualnie dla wybranej kartoteki ptatnika.

System musi umozliwiaé naliczanie zmian w wysokosci optaty.

System musi umozliwia¢ drukowanie odpowiednich decyzji i pism z uwzglednieniem wydrukdw zbiorczych i dla
pojedynczych kart.

System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ modyfikacji standardowych wzoréw wydrukéw oraz mozliwoscé
wprowadzania nowych wzordw. System musi umozliwia¢ generowanie wydrukéw na podstawie tych wzorcéw i
zapisywanie ich w systemie obiegu dokumentéw EZD z uwzglednieniem typéw dokumentéw w nim
zdefiniowanych.

System musi umozliwia¢ oznaczanie wydrukéw kodem kreskowym identyfikujgcym dang kartoteke oraz kodow
kreskowych identyfikujgcych poszczegdlne raty zobowigzania w celu integracji z systemami bankowymi w zakresie
obstugi indywidualnych rachunkédw bankowych dla ptatnosci masowych.

System musi umozliwia¢ prowadzenie (wydruk) rejestru optat oraz rejestru przypiséw i odpisow.

System musi posiadaé mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych danych i mozliwos¢ ich
raportowania w postaci wydrukdéw.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ wydruku indywidualnych numerédw rachunkéw bankowych na ktére beda
dokonywa¢ wptaty podatnicy. System musi uwzglednia¢ mozliwos$¢ dostosowania w/w rozwigzania do wymogow
bankowych ptatnosci masowych.

System musi dawa¢ mozliwos$¢ wydruku odpowiednich danych w postaci kodu kreskowego na blankiecie dowodu
wptaty z mozliwoscig wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika, kwoty wptaty, identyfikacji zobowigzania.
System musi wspodtpracowac z systemem informacji internetowej o stanie naleznosci wobec urzedu z tytutu optaty
za posiadanie psa z mozliwoscig dokonywania ptatnosci elektronicznych oraz aplikacjg mobilng za posrednictwem
serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych wysokosci zobowigzan.

Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem modutéw szyny danych i brokera komunikacyjnego z
wykorzystaniem ustugi Web Service.

Obstuga ksiegowosci podatkowej

W zakresie ksiegowosci podatkowej System musi spetniac¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

Ewidencja kart kontowych zgodna z ustawg o rachunkowosci oraz ordynacja podatkowg z uwzglednieniem
podziatu na sotectwa/okregi podatkowe lub obreby.
Poszczegdlnym kartom optat z wymiaru odpowiadajg konta w systemie ksiegowym.
System musi umozliwiaé¢ przegladanie karty kontowej podatnika oraz zawartych na niej wszelkich zapisow
ksiegowych wraz z wydrukiem takiej karty i mozliwoscig jej przekazania do systemu EZD za posrednictwem
modutu integrujacego.
System musi umozliwia¢ automatyczne rejestrowanie wptywow zaksiegowanych w module kasowym na konta
podatnikow.
System musi umozliwia¢ rozksiegowanie wptat z wyciggu bankowego z mozliwoscia:

a. zarachowanie od najstarszej zalegtosci,

b. zarachowanie na wskazang naleznos¢,

c. automatyczne wyliczenie i pobranie odsetek.
System musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng naleznos¢ podatkowa, na inny rodzaj podatku lub zwrot
nadptaty podatnikowi.
System musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutéw wykonawczych.
System musi umozliwiaé uzyskanie informacji o zalegtosciach w rozbiciu na naleznos¢ gtéwna, odsetki na wybrany
dzien.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

System musi umozliwia¢ tworzenie wydrukéw, w szczegdélnosci:
a. Zestawienie bilansowe

b. Zestawienie zawierajgce dane do RB-27S
c. Zestawienie syntetyczne zawierajgce podsumowanie okresu

d. Zestawienie syntetyczne zawierajgce salda wptywdéw
Zapisy wszystkich operacji ksiegowych na odpowiednich kontach podatnikéw dokonywane sg w systemie
dwustronnym z uwzglednieniem ksiegowann na kontach przeciwstawnych. Zapisy te dokonywane sg po
odpowiednich stronach WINIEN, MA.

Zapisy ksiegowan na odpowiednich paragrafach budzetowych. Wizualizacja danych na koncie w uktadzie
budzetowym

Informacja o aktualnym stanie zadtuzenia na koncie oraz o wysokosci naleznych odsetek na dany dzien.

Zapisy ksiegowe grupowane sg w obrebie odpowiedniego typu ksiegowania (np. rejestr wymiarowy, raport
kasowy, wyciagg bankowy, itp.). Wszystkie te grupy majg mozliwosé zbiorczego zaksiegowania i zablokowania
mozliwosci dokonania zmian w obrebie tej pozycji.

Mozliwos¢ wprowadzania umorzen naleznosci gtdwnej i odsetek.
Mozliwo$¢ wprowadzania roztozenia naleznosci na raty oraz przesuniecia terminéw ptatnosci.

Ksiegowanie wptat z uwzglednieniem automatycznego ksiegowania na najstarsze naleznosci i automatyczne
dzielenie kwoty wptaty na naleznos¢ gtéwna, odsetki koszty egzekucji.

Wydruki postanowien o zarachowaniu wptaty.

Mozliwos$¢ wydrukéw upomnien i tytutdéw wykonawczych oraz prowadzenie ich ewidencji. Przy generowaniu
zbiorowym upomnien uzytkownik moze okresli¢ jakie naleznosci chce umiesci¢ na upomnieniu oraz okresli¢
minimalng kwote od ktdrej beda wystawiane upomnienia. Wzory upomnienia i tytutu wykonawczego moga by¢
modyfikowane przez uzytkownika.

Wydruk sprawozdanie RB-27 oraz RBN na podstawie zapiséw dokonanych na poszczegdlnych kontach.

Wieloptaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwos¢ ich raportowania w postaci wydrukéw
Zbiorcze przeksiegowania nadptat poczatkowych na naleznosci biezgce z uwzglednieniem odpowiedniego zapisu
na paragrafach budzetowych.

Mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu
obliczeniowego (zbiorcze zaksiegowanie dokumentdéw).

Wydruk dziennika obrotow.

Automatyczne ksiegowanie wptfat na podstawie elektronicznego wyciggu bankowego przy uruchomieniu
indywidualnych rachunkéw bankowych w systemie wymiarowym.

Wspotpraca z czytnikiem kodéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika i automatycznego wprowadzania
dowodow wptat sygnowanych kodami kreskowymi.

Integracja z systemem finansowo-ksiegowym w zakresie przesytania noty ksiegowej do systemu finansowo-
ksiegowego z zastosowaniem formatu XML lub inng metoda.

System musi umozliwia¢ drukowanie duplikatéw ww. dokumentéw do pliku PDF i wysytanie ich za posrednictwem
modutu integrujacego do systemu EZD.

System musi wspétpracowaé z systemem e-podatki oraz aplikacja mobilng za posrednictwem serwisu
komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych wysokosci naleznych kwot zobowigzarn uwzgledniajagc w
szczegolnosci wysokosé kwoty naleznosci gtéwnej, naleznych odsetek, terminéw ptatnosci, dokonanych wptat.
Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem brokera integracyjnego z wykorzystaniem ustugi Web
Service.

System musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Finanse i ksiegowos¢

W zakresie obstugi finansowo — ksiegowej jednostki System powinien posiada¢ funkcjonalnosci odpowiadajgce za realizacje
nastepujacych obszaréw: finanse i budzet, rejestry VAT, rejestr umdw, obstuga wydatkow.
W zakresie obstugi finansow i budzetu system musi realizowac nw. funkcjonalnosci:

1.

System musi spetnia¢c wymagania okreslone przepisami ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, o
wydatkach strukturalnych, o sprawozdawczosci budzetowej.

System musi posiada¢ mozliwos¢ kontekstowego trybu pracy tj. definiowalna struktura jednostek organizacyjnych
oraz dziennikéw dostosowana do zakresu obowigzkéw pracownikow.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

System musi posiadaé mozliwos¢ definiowania dostepu do poszczegdlnych opcji menu oraz elementdw struktury
organizacyjnej (jednostka/dziennik), tak aby odpowiadato to zakresowi obowigzkéw (podglad/edycja
/administrowanie).

System musi mie¢ mozliwo$¢ wgladu w przetwarzane dane w sposéb wynikajgcy z nadanych uprawnien tj. dostep
do informacji wybranego dziennika lub ksiegi gtdwnej bedacej agregacjy zapiséw wszystkich zdefiniowanych
dziennikdw.

System musi pozwalaé na prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkéw budzetowych w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej na poziomie kazdej jednostki organizacyjnej, jak i catego budzetu.

System musi posiadac¢ warstwe prezentacyjng pozwalajacg na swobodne przegladanie stanu wykonania budzetu z
uwzglednieniem wartosci:
a. planu, realizacji, % realizacji (stosunek plan/realizacja), réznicy plan — realizacja,

b. kosztéw, % kosztéw (stosunek plan/koszty),

c. zaangazowania Srodkéw RB, réznicy plan — zaangazowanie RB , % zaangazowania RB (stosunek
plan/zaangazowanie RB),

d. zaangazowania $srodkéw LN
System powinien pozwalaé na prowadzenie analiz wg. kryteriow:

a. dziat, rozdziat, dziat/rozdziat/ paragraf, dziat/rozdziat/paragraf/analityka,

b. wydziat, jednostka organizacyjna, zadanie,

c. dziat/rozdziat/paragraf/analityka — zadanie,

d. dziennik,

e. okres rozliczeniowy.
System musi pozwalaé na wprowadzanie i ksiegowanie jednostkowych sprawozdan z wykonania wydatkéw oraz
dochodéw budzetowych (import plikow).
System musi mie¢ mozliwo$¢ definiowania oraz sporzadzania zestawien wynikowych takich jak:

a. zestawienie zmian funduszu,

b. rachunek zyskéw i strat,

c. bilans jednostki,

d. bilans skonsolidowany.
System musi realizowa¢ obstuge sprawozdan budzetowych w zakresie:

a. dochoddéw budzetowych,

b. wydatkéw budzetowych

¢. nadwyzki lub deficytu budzetowego,

d. stanuzobowigzan i naleznosci,
System musi pozwala¢ na przegladanie stanédw i obrotéw kont, oraz ich wydruk w formie kont syntetycznych i
analitycznych w formacie A4.
System musi posiada¢ mozliwosé importu uchwat budzetowych z systemu planowania budzetu.
System musi pozwala¢ na generowanie zestawien i ich wydruk w przekroju jednostek organizacyjnych, klasyfikacji
budzetowej oraz zadan, zapisywanie tych zestawien do formatu PDF i wysytanie w formie elektronicznej do
jednostek poprzez system EZD i ESP.
System musi pozwala¢ na generowanie raportéw sprawozdawczych dla RIO (Rb-27S, Rb-27zz, Rb-28S, Rb-30, Rb-
30S, Rb-34S, Rb-50,Rb-Nds, RB-ZN, RB-UZ, RB-UN) z mozliwoscig ich eksportu do programu BeSTi@.
System musi pozwala¢ na generowanie sprawozdania Rb-WSa zaréwno dla wybranego konta (dziennika) jaki
zbiorczo dla wszystkich wydatkow.
System musi generowac w postaci elektronicznej sprawozdania w formacie wymaganym przez RIO i eksportowac
dane do wymaganego przez RIO systemu sprawozdawczosci budzetowe] (obecnie system Besti@ i obowigzujace
prawnie systemy sprawozdawcze).
Funkcjonalnos$¢ sprawozdawczosci budzetowej powinna zwiera¢ rowniez mozliwos¢:
- agregacji sprawozdan jednostkowych do sprawozdania zbiorczego,
- importu sprawozdan z formatu innego niz Besti@ np. xls,
- tworzenia sprawozdan réznicowych — wykonanie budzetu za miesiac,
- generowanie dokumentéw ksiegowych na podstawie danych sprawozdan réznicowych (wykonanie budzetu za
miesigc).
System musi posiada¢ modut kontroli informujacy o przekroczeniach zaplanowanego budzetu w zakresie
klasyfikacji budzetowej, zadan oraz uméw.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

Rodzaje przekroczen ktére musza podlegac analizie:

- plan na paragrafie / wydatki;

- plan na paragrafie / koszty;

- plan na paragrafie / zaangazowanie RB;

- wydatki / zaangazowanie RB;

- plan na zadaniu / wydatki;

- plan na zadaniu / koszty;

- plan na zadaniu / zaangazowanie RB;

System musi umozliwia¢ przygotowanie zestawien i ich wydruk:
a. o przekroczeniu wykonania wydatkéw ponad plan,

b. o zobowigzaniach przekraczajacych plany wydatkow,

Cc. 0zaangazowaniu przekraczajgcym plany wydatkow,

d. planu oraz wykonania kosztow i wydatkow wg klasyfikacji budzetowej,
e. o wydatkach przekraczajgcych zaangazowanie wynikajace z umowy,

f. o zobowigzaniach, naleznosciach wymagalnych.
System musi pozwala¢ na wprowadzanie bilansu otwarcia (generowanie B.O. automatycznie) z mozliwoscia:
a. recznego i automatycznego wprowadzania,

b. tworzenia roboczego zbioru BO, ktéry moze by¢ modyfikowany przed ostatecznym zamknieciem lub
mozliwosc¢ innego korygowania BO,

c. generowania tgcznego BO, BZ dla kilku jednostek organizacyjnych,
d. generowania i drukowania zestawienia BO, BZ w formacie A4.

e. Zbiory BO, BZ (salda dwustronne).
System musi zapewnia¢ zamkniecie roku z mozliwoscig zachowania na koniec zamykanego roku sald wszystkich
kont analitycznych i jednoczesnie uzyskania zerowych sald wybranych kont syntetycznych - salda dwustronne.

System musi umozliwia¢ rejestracje operacji gospodarczych w dziennikach z mozliwoscig:
a. storna czarnego i czerwonego,

b. generowania i drukowania dziennika w formacie A4
c. wprowadzenia dokumentu ksiegowego i jego zaptaty w rozbiciu na zrédta finansowania a zarazem
uzyskania tacznej kwoty na danym koncie analitycznym.
Prowadzenie planu kont z mozliwoscig:
a. korekty definicji konta,

b. usuwania konta z planu,
c. blokady konta,
d. generowania i drukowania planu kont w formacie A4

e. tworzenia o dowolnej gtebokosci analityki, z wykorzystaniem zaréwno cyfr jak i liter przy jego budowie.
System musi umozliwia¢ automatyczne i ciggte numerowanie dowodéw ksiegowych.

System musi umozliwia¢ tworzenie procedur automatycznego dokonywania przeksiegowywan rocznych i
miesiecznych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci (grupy kont 1,2,4,5,7,8 oraz przeksiegowan i wyksiegowan
obowigzujgcych dla rozpoczecia roku (konta grupy 8 i pozabilansowe wydatkéw strukturalnych).

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji réznych typéw dokumentéw dochodowych, przychodowych,
rozchodowych i wydatkowych, w tym m.in.:
a. polecenie ksiegowania,

b. nota ksiegowa,

c. raport kasowy,

d. dotacji,

e. subwencji,

f.  rachunkow do umow zlecen,

g. rachunkéw do uméw o dzieto,

h. faktur VAT,

i.  delegacji, liste sSrodkow dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,
j.  liste dotacji,

k. ryczattéw samochodowych,

|.  zaliczek statych.
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27.
28.

29.

30.
31.

32.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ samodzielnego definiowania kolejnych rodzajow dokumentow.
System musi zapewniac dekretacje zarejestrowanych dokumentéw zaréwno w zakresie zapisow ksiegowych jak i
klasyfikacji budzetowe;.

System musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowoddéw ksiegowych na poziomie wydziatu
finansowego jak réwniez wydziatéw merytorycznych.

System musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie paczek przelewdw na podstawie zarejestrowanych wydatkdw.
System musi umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie wyciggdw bankowych w zakresie zarejestrowanych
wydatkow.

System powinien posiada¢ mechanizmy integracyjne pozwalajace na pobieranie danych z systemoéw zewnetrznych
takich jak:
a. informacji o wystawionych mandatach, wraz z ich automatyczng dekretacja;

b. naliczonych list ptac oraz rozliczenie podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
c. Import ksiegowan z systemow rozliczen analitycznych takich jak: ksiegowos¢ podatkéw, ksiegowosé
gospodarki odpadami.

W zakresie rejestrowania sprzedazy i zakupéw system musi realizowac nw. funkcjonalnosci:

1.

System powinien zapewni¢ mozliwos¢ prowadzenia centralnego rejestru sprzedazy uwzgledniajgcego mozliwosc
wystawienia dokumentdw nastepujgcych typdw: faktura sprzedazy, korekta faktury sprzedazy (tryb automatyczny
i reczny), faktura do paragonu, paragon sprzedazy (obstuga drukarki fiskalnej), faktura wewnetrzna, nota
obcigzeniowa, rachunek.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru VAT zakupdw z uwzglednieniem odliczen podatku VAT w
zakresie czesci lub catosci, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami z uwzglednieniem tworzenia
rejestru zakupow dotyczacych sprzedazy opodatkowanej oraz rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowanej i
zwolnione;j.

System powinien umozliwi¢ wybor sposobu odliczenia podatku (wariant czesciowy): przy pomocy wskaznika,
prewskaznika lub iloczynu tych dwdoch wartosci.

System powinien umozliwi¢ przyporzadkowanie do dokumentu wiele zakupu klasyfikacji budzetowych celem
dokonania analizy odliczer PTU z uwzglednieniem tego kryterium.

System powinien umozliwi¢ dokonywania automatycznych dekretacji dokumentédw handlowych (sprzedaz i zakup)
za pomocg wczesniej zdefiniowanych schematéw ksiegowan.

System powinien umozliwi¢ sporzadzania deklaracji VAT- 7 (na podstawie wprowadzonych dokumentéw
handlowych).

System powinien umozliwia¢ tworzenie zbioréw JPK w zakresach wymaganych przez ustawodawce.

System powinien umozliwi¢ wysytke deklaracji VAT i zbioréw JPK z uzyciem podpisu kwalifikowanego.

System powinien umozliwi¢ bezposredni zapis dokumentéw wychodzacych (sprzedaz) do EZD za posrednictwem
serwisu komunikacyjnego (Web Service).

Obstuga wydatkéow

1.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji réznych typéw dokumentéw rozchodowych i wydatkowych, w tym
m.in.:
rachunkéw do uméw zlecent umozliwiajac ich automatyczne sktadkowanie,

a.
b. rachunkéw do umoéw o dzieto,

c. faktur VAT,

d. delegacji, liste Srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,
e. liste dotacji,

f.  ryczattéw samochodowych,

g. zaliczek statych.
System musi zapewnia¢ mozliwos¢ samodzielnego definiowania kolejnych rodzajéw dokumentoéw i rejestrow

System musi zapewnia¢ dekretacje zarejestrowanych dokumentéw zaréwno w zakresie zapiséw ksiegowych jak i
klasyfikacji budzetowe;j.

System musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodow ksiegowych na poziomie wydziatu
finansowego jak rowniez wydziatdw merytorycznych.

W przypadku faktur VAT, system musi zapewnic¢ funkcjonalnos¢ umozliwiajacg dokonanie odliczen czesci lub
catosci podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami z uwzglednieniem tworzenia rejestru
zakupow dotyczacych sprzedazy opodatkowanej oraz rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

System musi umozliwi¢ eksport rejestréw czastkowych z systemoéw innych jednostek podlegtych nie bedacych
zintegrowanymi z urzedem.

System musi umozliwi¢ tworzenie rejestréw z uwzglednieniem korekt z réznych okreséw rozliczeniowych w tym z
lat ubiegtych z uwzglednieniem zachowania archiwalnych wersji poprzednich rejestrow.

System powinien umozliwi¢ wprowadzanie na rejestr dokumentéw kosztowych w sposdb reczny i przez pobranie z
EZD (za posrednictwem Web Service).

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ generowania na podstawie wprowadzonych dokumentéw kosztowych plikow
zawierajacych polecenia przelewdw do systemu bankowego posiadanego przez Zamawiajgcego.

Procedura tworzenia paczek eksportu do systemu bankowego Zamawiajgcego powinna zawieraé mozliwosé
selekcji dokumentéw niezaptaconych a nastepnie powinna posiada¢ (do wyboru) algorytmy grupowania np. wg
daty ptatnosci, kontrahenta itp

Na podstawie wprowadzonych dokumentéw, system musi umozliwi¢ generowanie zestawien zawierajgcych
kasowa liste wyptat.
System musi zapewni¢ mechanizmy, ktére umozliwig rejestracje dokumentu w systemie z wielostopniowg
akceptacja zgodnie z obowigzujgcymi zasadami kontroli wewnetrzne;j:

a. akceptacja formalna i rachunkowa dokonywang przez komérke finansowa,

b. akceptacja merytoryczna, dokonywana przez komdrke merytoryczng,

c. zatwierdzenie do realizacji przez decydentéw.
Organizacja akceptacji musi by¢ przejrzysta i odpowiada¢ drodze obiegu dokumentu.

System musi zapewnia¢ kontrole dokumentu stanowigcego zobowigzanie, ze stanem realizacji umowy z
kontrahentem (jezeli umowa poprzedza dokument wydatkowy), na podstawie danych zawartych w module
rejestr uméw i dokumentdw, a takze kontrole tego dokumentu z planem finansowym, na kazdym jego etapie,
rejestracji, oraz kolejnych akceptacji w petnej szczegdétowosci okreslonej w planie budzetu.

System powinien umozliwi¢ import wyciggu bankowego (ze zbioru plikowego dostarczanego przez system
bankowy Zamawiajgcego), analize jego danych oraz powigzanie poszczegdinych wydatkéw z dokumentami
kosztowymi na podstawie ktdérych zostaty wygenerowane przelewy bankowe. Tak przygotowane dane powinny
podlegac¢ automatycznej dekretacji stosownie do podziatki budzetowej (paragrafy i zadania).

System powinien na etapie ksiegowanie wyciggu bankowego analizowac¢ stan wykonania budzetu i wyswietla¢
stosowng informacje dotyczaca wychwyconego przekroczenia w zakresie planu budzetu jak i planu zawartych
umow z kontrahentami.

Ewidencja srodkéw trwatych

W zakresie ewidencji sSrodkéw trwatych System musi spetniaé nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi pozwalaé na szczegdtowaq rejestracje, ewidencjonowanie posiadanego majatku w postaci: srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw w uzytkowaniu (matowartosciowe sktadniki
majatku).

System musi posiadac przejrzyste menu poprzez ktére mozna sprawnie wprowadza¢ nowe informacje.

System musi posiada¢ rozbudowany panel filtru pozwalajgcy na szybkie wybranie danych z interesujacego
zakresu.

System musi upraszcza¢ wszelkie operacje zwigzane z tworzeniem oraz prowadzeniem ewidencji, eliminujac
zmudne prace zwigzane z recznym sporzgdzaniem kartotek, zestawien i naliczaniem amortyzacji.

System musi pozwalaé na przyjecie sSrodka trwatego do ewidencji z uwzglednieniem nastepujgcych danych: numer
inwentarzowy, symbol, nazwa srodka. Do kazdej kartoteki powinna by¢ przypisywana faktyczna lokalizacja oraz
odpowiednia klasyfikacja srodka trwatego z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje.

System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych dotyczacych stopy amortyzacji, wartosci umorzenia, data i numer
dowodu przyjecia, rok produkcji lub oddania do eksploatacji, nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej, uwagi
itp.

System musi pozwalaé na ewidencjonowanie wszystkich zdarzen zwigzanych ze srodkami trwatymi i tworzy¢ dla
nich odpowiednie wydruki. Musi odbywac sie to w oparciu o stosowne zapisy ksiegowe tj.: bilans otwarcia, odbior
techniczny, amortyzacje miesieczng, modernizacje, zmiane miejsca uzytkowania, likwidacje czesciowa lub
catkowita, co musi pozwalaé na sledzenie wszystkich operacji od zakupu srodka trwatego az do jego likwidacji.

System musi pozwala¢ na automatyczne naliczanie na caty rok kwot amortyzacji miesiecznych w uktadzie
liniowym.

System musi pozwalaé na rézne sposoby amortyzacji srodkéw trwatych: liniowa, degresywng, na okreslong ilos¢
rat, reczng oraz zamortyzowanie srodka trwatego jednga ratg zaraz po jego wprowadzeniu na stan.
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10. System musi pozwala¢ na aktualizacje danych z automatycznym uwzglednianiem wptywu tych zmian na naliczanie
amortyzacji i umorzenia.
11. System musi pozwalaé na przecene (modernizacja lub likwidacja czesciowa) srodka trwatego, (zmiana wartosci
inwentarzowej i umorzenia) z aktualizacjg zmian naliczert amortyzacji i umorzenia.
12. System musi pozwala¢ na przeszacowanie wartosci srodkow trwatych w wybranej grupie z mozliwoscig
przeszacowan przy roznych wspotczynnikach kolejnych przedziatéow lat (w ciggu roku lub na poczatku roku).
13. System musi pozwala¢ na likwidacje srodka z przeniesieniem do kartoteki srodkéw zlikwidowanych.
14. System musi pozwala¢ na zakonczenie roku i naliczenie bilansu otwarcia na rok nastepny.
15. System musi pozwala¢ na automatyczne naniesienie na kartoteki dokumentéw amortyzacji na caty rok
ewidencyjny — wykonywane podczas operacji zamkniecia roku.
16. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji przedmiotéw w uzytkowaniu w sposéb ilosciowy lub ilosciowo —

wartosciowy, dodatkowym atutem obstugi kartoteki przedmiotéw w uzytkowaniu jest mechanizm cech, ktéry
pozwala na powielanie juz istniejgcych rekorddw, co znacznie przyspiesza wprowadzanie danych, uzyskiwanie na
biezgco dowolnej informacji o wybranym s$rodku trwatym lub o grupie srodkdw - wyswietlanie lub wydruk
zestawien dla wybranych grup, dziatéw lub obiektéw np.: wykaz srodkéw przyjetych, przekazanych pomiedzy
dziatami lub skreslonych w danym okresie z ewidencji, zestawienie umorzen i amortyzacji Srodkéw w danym
okresie, itp. wydruki: karty srodka trwatego, rejestru analitycznego, listy srodkow zlikwidowanych lub przyjetych
do ewidencji w danym roku, arkusz spisu z natury, oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej, wydruk
zestawienia rocznego dla wszystkich grup (wartosci inwentarzowe, amortyzacja i umorzenia , zwiekszenia,
zmniejszenia itp), zapis aktualnego stanu ewidencji do archiwum.

Ewidencja mienia komunalnego (nieruchomosci gminne)

W zakresie ewidencji mienia komunalnego gminy system musi spetnia¢ nastepujace wymagania funkcjonalne:

1.
2.

10.

System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru dziatek bedacych we wtadaniu gminy,

System powinien posiada¢ rozbudowane mozliwosci wyszukiwania i selekcji gruntéw wedtug dowolnego
kryterium,

System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru dzierzawcéw, uzytkownikéw wieczystych z szybkim ich
wyszukiwaniem i kontrolg terminowosci naliczania optat w powigzaniu z rejestrem dziatek,

System powinien umozliwi¢ Sledzenie historii dziatki od momentu wprowadzenia do ewidencji (informacje
dotyczace sposobu nabycia, podziatu, zbycia, zabudowy, dzierzawcéw, toczgcych sie postepowan itp.),

System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji budynkow i lokali (zabudowa dziatek),

System powinien umozliwia¢ sporzadzanie wydruku dokumentéw typu: umoéw dzierzawnych, pism,
korespondencja z dzierzawcami itp.,

System umozliwi naliczanie optat z tytutu dzierzawy oraz wieczystego uzytkowania gruntéw i/lub nieruchomosci,
wedtug odpowiednich algorytmow,

System umozliwi wystawianie faktur VAT i rachunkéw za czynsze dzierzawne wraz z dodatkowymi optatami
(media itp.),

System powinien posiada¢ rozbudowany system tworzenia wtasnych zestawien i raportéw,

System powinien umozliwia¢ wizualizacje ewidencjonowanych dziatek na mapie w formacie QGIS lub
réwnowaznym, prezentowane dane powinny zawierac:

a. zbidr podstawowych danych o dziatce takich jak jej numer, data nabycia , sposéb nabycia numer ksiegi
wieczystej, wartos¢ itd.

b. specyfikacje znajdujgcych sie na niej gruntéw wraz z informacja na temat wartosci poszczegdlnych klaso
uzytkow,

c. informacje o dzierzawach, ich typie (dzierzawa, uzytkowanie wieczyste), dacie rozpoczecia , dacie
zakonczenia , ewentualnych optatach z nig zwigzanych i harmonogramem sptat w przypadku opfat
cyklicznych,

d. informacje o wspdtwtasnosciiich procentowym udziale w przypadku dziatek bedacych we wspétudziale,

e. informacja na temat zabudowy znajdujacej sie na obszarze dziatki, z okresleniem charakteru zabudowy
wraz z wartosciami i opisem zabudowy wraz z rozbiciem na lokale,

f. informacja na temat sposobu zagospodarowania co daje mozliwo$¢ pogrupowania dziatek wg w/w
sposobu,

g. informacje o aktualnie toczacych sie postepowaniach zwigzanych z konkretnymi dziatkami.

20



Fundusze

Europeskie Recpospoti RQ-lupelskie Ui [
Program Regionalmy - gt LS'““ES" e Razwoju Regionalnege

Obstuga kasy

W zakresie obstugi kasy System musi spetniac¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1. System musi umozliwia¢ kompleksowg obstuge zadan w zakresie prowadzenia kasy urzedu.

2. System musi w szerokim zakresie wykorzystywa¢ mozliwosci srodowiska Windows (przejrzyste wydruki graficzne,
czytelnia forma prezentacji, rozbudowane metody selekcji danych, przyjazny interfejs itp.).

3.  System musi umozliwia¢ przyjmowanie wptat i wyptat na wybrane raporty kasowe, wydawanie dokumentéw KP,
KW, PO, BD itp.

4. System musi umozliwia¢ dwukierunkowa wspétprace z pozostatymi modutami rozliczajgcymi dochody budzetowe.

5. System musi umozliwiaé generowanie raportow kasowych oraz okresowych zestawien z mozliwoscig ich
dowolnego filtrowania.

6. System musi posiada¢ obstuge koddow kreskowych umieszczanych na wydrukach z systemoéw rozliczajacych
dochody budzetowe (np. nakazy ptatnicze w systemie podatkowym).

System musi pozwalaé na identyfikacje ptatnika za pomoca czytnika kodéw kreskowych.
System musi pozwala¢ na wspdtprace zaréwno z tradycyjnymi drukarkami igtowymi jak i drukarkami
atramentowymi czy laserowymi.

9. System musi dawa¢ mozliwos¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzoréw wydrukéw za pomocay
wbudowanego edytora tekstu.

10. System musi pozwala¢ na integracje z wszystkimi modutami ksiegowymi umozliwiajagc automatyczng obstuge
kasowa ptatnosci zobowigzan.

11. System musi zapewni¢ obstuge ptatnosci dokonywanych kartami ptatniczymi oraz poprzez polski system ptatnosci
mobilnych BLIK.

12. System musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Kadry i ptace
W zakresie obstugi kadr System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1. System musi umozliwia¢ definiowanie struktury jednostki z uwzglednieniem podziatu kadrowego oraz podziatu
ksiegowego.

2. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych osobowych pracownika.

3. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie uméw o prace, aneksoéw, angazy.

4. System musi umozliwia¢ gromadzenie szczegdétowego przebiegu pracy pracownika z uwzglednieniem
poprzedniego zatrudnienia i ukoriczonych szkét w celu automatycznego naliczania dodatku stazowego, uprawnien
urlopowych i nagréd jubileuszowych.

5. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wszystkich rodzajow nieobecnosci w pracy.

6. System musi wspdtpracowac z elektronicznymi zwolnieniami lekarskimi e-ZLA.

7. System musi umozliwia¢ rejestracje badarn lekarskich, dodatkowych badan lekarskich, szkolen, ryczattow
samochodowych i kar.

8.  System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ubezpieczeniowych.

9. System musi umozliwia¢ wydruk kwestionariusza osobowego, angazu, skierowania na badania lekarskie,
Swiadectwa pracy i wielu innych dokumentdw.

10. System musi umozliwia¢ wydruk listy obecnosci oraz ewidencji czasu pracy w uktadzie rocznym i miesiecznym.

11. System musi umozliwiaé tworzenie raportu z limitdw urlopéw wedtug stanu na dowolny dzien i z réznych
kryteriow wyszukiwania.

12. System musi umozliwia¢ wydruk zestawien i sprawozdan.

13. System musi umozliwia¢ dowolne wyszukanie i zestawienie danych zgromadzonych w zapisach bazy danych w
formie wydruku.

14. System musi umozliwia¢ wspoétprace z rejestratorami czasu pracy i szczegétowe rozliczanie czasu pracy
zatrudnionych.

15. System musi umozliwia¢ wprowadzanie i przechowywanie danych osobowych pracownika, ktére pozwolg

jednoznacznie okresli¢ osobe oraz przyspieszy¢ wprowadzanie danych zapobiegajac ich dublowaniu. Do danych
osobowych muszg zaliczac sie:
a. podstawowe informacje (nazwisko, imie, stan cywilny, obywatelstwo, miejsce i date urodzenia, NIP,
pesel, nr dowodu osobistego, urzad skarbowy),

b. adresy pobytu statego, zameldowania i do korespondenc;ji,

c. informacje o cztonkach rodziny, kontach bankowych, odbytych szkoleniach, kwalifikacjach, szkoleniach,
odznaczeniach, przynaleznosci do organizacji i znajomosci jezykow,

d. historia poprzedniego zatrudnienia.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

System musi pozwala¢ na definiowanie wielu ptatnikéw sktadek, a w ich obrebie wiele miejsc pracy z dowolng
strukturg organizacyjng Dodatkowo, oprocz podstawowych danych takich jak adres musi zawiera¢ informacje o
NIPie, regonie, kontach bankowych, posiada¢ mozliwos¢ definiowania formatu numerowania pism z
wykorzystaniem jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustawiania domysinego kalendarza oraz wpisania osoby
reprezentujacej. Do kazdego miejsca pracy musi by¢ mozliwos¢ dodania struktury organizacyjnej. Struktura musi
odzwierciedla¢ komorki w jakich sg zatrudnieni pracownicy.

System musi zawiera¢ wszystkie informacje dotyczace kolejnych uméw o prace i aneksow do umowy oraz
informacje o sktadnikach wynagrodzenia z uwzglednieniem czasookresdw, za ktory dany sktadnik przynalezy.

System musi pozwala¢ na zdefiniowanie dowolnej ilosci kalendarzy i przypisanie ich do pracownikéw. Tworzenie
nowego miesigca dla kalendarza musi odbywaé sie na podstawie uprzednio zdefiniowanych domysinych godzin
pracy urzedu lub dowolnego miejsca pracy. Na podstawie kalendarzy oraz stownika kodéw nieobecnosci musi by¢
tworzony szczegétowy wykaz czasu pracy dla pracownika. Kalendarze muszg mie¢ posta¢ graficzng, z
wyszczegdlnieniem absencji w postaci okreslonego koloru oraz skrétu literowego.

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie biezgcego i zalegtego urlopu wypoczynkowy oraz ilos¢ urlopu
wypoczynkowego na zadanie.

Musi byé mozliwos¢ drukowania pustych i wypetnionych formularzy z planowanym urlopem wypoczynkowym.
Dodatkowo musi byé mozliwos$¢ $ledzenia dowolnego limitowanego urlopu, np. szkoleniowego, opieki nad
zdrowym dzieckiem, macierzynskim itp.

System musi zawiera¢ petng game szablonéw dokumentéw poszeregowanych wedtug kategorii
charakterystycznych dla dziatu kadr. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zaktadania swoich kategorii i szablondw.
Zatozenie nowego szablonu musi sprowadzac sie do:

a. wpisania tresci dokumentu,

b. wprowadzenia do dokumentu zmiennych ktére w momencie generowania juz wiasciwego dokumentu
zostang zamienione na dane pracownicze.
System musi posiada¢ aktéwke pracownika w ktérej umieszczane muszg by¢ wszystkie dokumenty elektroniczne
dotyczace pracownika. Dokumenty te muszg by¢ generowane w oparciu o szablony dokumentéw. Musi by¢
mozliwos¢ pobrania obrazu bezposrednio ze skanera, np. badania lekarskie, ktére dostarczyt pracownik lub
dotaczyé dokument znajdujgcy sie na dysku komputera.

System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ZUS w formacie KEDU kompatybilnych z programem PLATNIK.
Dostepne muszg by¢ nastepujgce formularze:
a. ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen / zgtoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej

b. ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany danych
c. ZUS ZIUA - zgtoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczone;j

d. ZUS ZCNA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania nie jest zgodny z
adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego

e. ZUS ZCZA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania jest zgodny z adresem
zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego

f.  ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen
System musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie na powyzsze formularze danych pfatnika sktadek i osoby
ubezpieczanej, tak aby maksymalnie uprosci¢ wprowadzanie danych.
System musi zawiera¢ mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji okresowego rozliczania wydawanych pracownikom
srodkéw ochrony indywidualnej (odziez ochronna i robocza itp.) wraz z mozliwosciag wykonania imiennego
zestawienia wydanych srodkéw ochrony indywidulane;j.
System musi zawiera¢ mozliwos$¢ stworzenia zestawienia zapotrzebowania srodkéw ochrony indywidualne;j.
System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie okresowej oceny pracownikow.
Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem brokera integracyjnego z wykorzystaniem ustugi Web
Service.

W zakresie obstugi ptac System musi spetniac nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi posiadaé¢ gotowe sktadniki ptacowe podzielone na grupy tematyczne: ptaca brutto, sktadniki
dodatkowe, socjalne, przerwy w pracy, potracenia dobrowolne i inne.

System musi posiadac gotowe sposoby wyliczenia wynagrodzen dla grup pracownikdéw.
System musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego systemu wynagrodzen oraz mozliwosé¢ jego
modyfikacji indywidualnie przez przeszkolonego administratora systemu.

System musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac w dowolnych okresach rozliczeniowych.

System musi posiada¢ mozliwosé grupowania pracownikéw wedtug dowolnych kryteriow.
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24,
25.

26.

System musi posiada¢ mozliwos¢ uwzgledniania réznych sposobéw wynagradzania takich jak: umowa o prace,
umowa o dzieto, umowa zlecenia, prawa autorskie, wyptaty komisji, ryczattéw, diet.

System musi posiadaé mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajéw list ptac takich jak: lista podstawowa, listy dodatkowe,
lista wyréwnujaca, lista korygujgca, planowana trzynastka.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zbiorczego wprowadzania sktadnikdw ptacowych dla wybranych pracownikow
np. diety, nagrody itp..

System musi posiadaé¢ mozliwos¢ zadeklarowania automatycznych dodatkowych wyptat miedzy innymi takich jak:
wypftaty diet, ryczattéw, wynagrodzen za posiedzenia komisji itp.

System musi posiadaé mozliwos¢ konfiguracji parametrow ptacowych okreslajgcych sposéb wyliczania
wynagrodzenia z uwzglednieniem regulaminu wynagradzania danej jednostki.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia wynagrodzen za czas nieobecnosci
pracownika (chorobowe, macierzynskie itp.).

System musi posiada¢ mozliwosc¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia godzin nadliczbowych oraz ,trzynastki”.

System musi posiada¢ zestaw parametrow potrzebnych do wyliczen (parametry sktadek ZUS, progi podatkowe
itp., kalendarze) uzupetnianych w trakcie aktualizacji.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zaplanowania dowolnej struktury organizacyjnej jednostki.

System musi umozliwia¢ dowolng konfiguracje pod wzgledem praw dostepu uzytkownikom systemu.
Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia doktadnie i jednoznacznie zakresu danych oraz czynnosci
do ktérych jest upowazniony dany uzytkownik.

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych osobowych pracownikéw oraz innych osdéb, dla ktérych
prowadzimy wyptaty (radni, umowy cywilnoprawne, inkasenci itp.)

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych dotyczacych przebiegu zatrudnienia oraz wynagrodzenia.
W gromadzonych danych musi by¢ odzwierciedlony angaz pracownika czyli miedzy innymi podstawowe dane
zwigzane z zatrudnieniem, wymiarem czasu pracy, kodem tytutu ubezpieczenia, rodzajem kosztow, nalezng ulga
podatkowa oraz state sktadniki ptacowe wraz z potrgceniami dobrowolnymi.

System musi umozliwia¢ prowadzenie archiwum pracownikéw.

System musi umozliwia¢ automatyczne naliczanie ptac.
System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego rozksiegowania listy ptac na podstawie struktury klasyfikacji
budzetowej prowadzonej przez jednostke.
System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego przestania rozksiegowanych list ptac do systemu finansowo-
ksiegowego.
System musi zawiera¢ mozliwos¢ rozksiegowania list ptac kluczem procentowym.
System musi zawiera¢ mozliwos¢ ksiegowania wyptat uméw zlecenia i o dzieto w trzech trybach:

e ksiegowanie zbiorcze umoéw zlecen w przypadku uméw masowych (np. komisje wyborcze),

e ksiegowanie zbiorcze na podstawie klucza klasyfikacji budzetowej,

e ksiegowanie pojedyncze na podstawie rachunku wystawionego przez zleceniobiorce.
System musi zawiera¢ mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania.
System musi zawiera¢ mozliwo$¢ wydruku polecenia ksiegowania umow zlecen i o dzieto z dodatkowg informacja
dotyczacy szczegbétow umowy oraz rachunku.
System musi zawiera¢ mozliwos¢ prawidlowego zaksiegowania naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego (,trzynastki”), ktére nie zostato jeszcze wyptacone.

Integracja systemow dziedzinowych z EZD i systemem zarzadzania budzetem

Zamdwienie obejmuje dostawe i wdrozenie modutu integrujacego systemy dziedzinowe z pozostatymi systemami
dostarczanymi w ramach zamodwienia w zakresie umozliwiajagcym spetnienie wymagan ogdlnych (wskazanych w punkcie
,Wymagania ogdlne dla czesci I”) oraz szczegdtowych wskazanych w opisach dotyczgcych poszczegdlnych systemoéw. Modut
integrujacy musi spetnia¢ nw. wymagania:

1.

Modut musi posiadac ustandaryzowane interfejsy zewnetrzne, obejmujgce udostepnianie ustug integracyjnych
(m.in. wymiany danych), systemom zewnetrznym poprzez: ustugi Web Services (w oparciu o standardy SOAP 1.2,
WSDL co najmniej 1.1); mozliwos$¢ komunikacji z wykorzystaniem plikdw XML zlokalizowanych w strukturach
plikowych jednostki, JMS, zgodnosc¢ ze standardami XML 1.0i XSD 1.1.

Modut musi zapewniaé integracje systemow dziedzinowych systeméw informatycznych z systemami
zewnetrznymi (m. in. systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami). Musi byé mozliwosé
automatycznego przekazywania dokumentéw tworzonych w tych systemach wraz z mozliwoscig pobrania danych
niezbednych do utworzenia teczek spraw bezposrednio w systemach obiegu dokumentow.
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Modut musi zapewniaé synchronizacje kartotek kontrahentéw na poziomie systeméw dziedzinowych zapewniajac
dwukierunkowg wymiane danych.

Modut musi udostepnia¢ metody komunikacyjne niezbedne do funkcjonowania systemu e-naleznosci w zakresie
udostepnienia odpowiednich danych zapewniajgc ich wizualizacje po stronie www, mozliwo$¢ dokonania zaptaty
za posrednictwem systemu ptatnosci elektronicznych oraz dostarczania odpowiednich komunikatéow do
interesantow.

Modut musi posiada¢ mechanizm kontroli dostepu do ustug pozwalajacy na dostep do danej ustugi ze wzgledu na
uzytkownika oraz grupe (jednostke organizacyjng) do ktorej nalezy.

Modut musi umozliwia¢ administratorom tworzenie nowych oraz zarzadzanie udostepnianymi ustugami i
interfejsami.

Dla danych pozyskiwanych z systemu zewnetrznego modut musi umozliwia¢ administratorowi skonfigurowanie
transformat oraz automatycznego przesytania uzyskanych danych jako jednego lub wielu dokumentéw do
uzytkownika lub uzytkownikdw.

Wdrozenie modutu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,, Wymagania dla wdrozen systemow”.

Informacje dotyczqgce integracji systemow

1.

Zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w rozdziale ,Wymagania ogolne dla czesci |” oraz w szczegétowych
wymaganiach dla poszczegélnych systemdw, w celu realizacji zamdwienia konieczna jest integracja pomiedzy
dostarczanymi oraz rozbudowywanymi, funkcjonujagcymi w jednostce Zamawiajgcego systemami, o ile
Wykonawca wybierze taki wariant realizacji zamdwienia.

Systemy funkcjonujgce w jednostce Zamawiajgcego obstugujgce procesy podlegajgce informatyzacji w ramach
zamowienia to:

a. system Elektronicznego Obiegu Dokumentdw Elektroniczny Obieg Dokumentéw firmy E Studio Software
Nowakowska i Medrek Sp.J,

b. systemow obstugujacych: finanse i ksiegowosé, kadry i ptace, podatki lokalne, podatek transportowy
oraz zwrot podatku akcyzowego (systemy pracujag na osobnych bazach danych) — firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j,

c. systemu firmy ARISCO Sp. z 0.0. obstugujgcym optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Nawigzanie wspotpracy i zawarcie ewentualnych uméw z autorami i/lub dostawcami ww. systemow
funkcjonujacych w jednostce Zamawiajgcego, jezeli jest to konieczne do wykonania przedmiotu zamdwienia, jest
zadaniem Wykonawcy.

Rozpoznanie w zakresie mozliwosci technicznych przeprowadzenia prac integracyjnych jest zadaniem Wykonawcy.
Zamawiajacy nie dysponuje dokumentacja umozliwiajgcg integracje tych systemow, nie posiada informacji o
interfejsach APl udostepnianych przez ww. systemy. Zamawiajacy nie posiada praw autorskich do ww. systemdw,
ktére umozliwiatyby ich modyfikacje.

Koszty rozbudowy i/lub modernizacji SD i EZD koniecznych do zintegrowania tych systemdéw z systemami
wdrazanymi w ramach niniejszego zamdwienia muszg by¢ uwzglednione przez Wykonawce w cenie oferty.

Jesli Wykonawca w ramach zamdwienia dokonuje wymiany systemdéw dziedzinowych i EZD funkcjonujgcych w
jednostce Zamawiajacego:

a. Koszt dostarczenia i wdrozenia rozwigzan zastepujgcych systemy dotychczas funkcjonujgce u
Zamawiajgcego musi zosta¢ wkalkulowany w cene ofertowa, z zachowaniem warunkdéw licencjonowania
dla Oprogramowania Aplikacyjnego opisanych we Wzorze umowy (Zatgcznik nr 10.1 do SIWZ).

b. Nowe rozwigzania musza posiadaé¢ w petni odpowiada¢ wymaganiom okreslonym dla poszczegdlnych
systemOw w niniejszym dokumencie.

c.  Wykonawca przeprowadzi instruktaze stanowiskowe i bedzie swiadczyt asyste techniczng w zakresie i
wymiarze czasowym umozliwiajgcym pracownikom jednostki zamawiajgcego ptynng obstuge systemow.

d. W przypadku systeméw dziedzinowych Wykonawca przeprowadzi migracje danych w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego na swéj koszt z uwzglednieniem postanowien ust. od 7 do 12.

Ewentualna wymiana systeméw moze objac¢ wszystkie systemy bedgce przedmiotem integracji, wskazane w ust.
2, badz tylko wybrane.

Dla systeméw dziedzinowych Wykonawca przeprowadzi analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w
obszarach poszczegdlnych SD ze wskazaniem Zzrodet danych do migracji. Efektem analizy bedzie opracowanie
Specyfikacji migracji. Musi ona zawierac¢ co najmniej:

a. liste systemoéw i modutéw, dla ktérych dokonywany bedzie proces migracji;

b. zakres danych podlegajgcy procesowi migracji automatycznej;

c. zakres danych wymagajacy konfiguracji recznej;

d. kolejnos¢ dostarczania modutéw i systeméw migrowanych, uwzgledniajaca zaleznosci miedzysystemowe
wymagane do dziatania nowych SD w potgczeniu z dostarczanymi systemami — spdjnie z
Harmonogramem Ramowym;

e. rekomendowane terminy czastkowe, umozliwiajace osiggniecie wdrozenia docelowego — spdjnie z
Harmonogramem Ramowym;
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10.
11.

12.
13.

f.  liste wymaganych czynnosci wykonywanych po stronie Zamawiajgcego zawierajacg co najmniej terminy,
w ktérych Zamawiajacy powinien dostarczy¢ dane wymagane do migracji; powinien dokonaé czynnosci
weryfikujgcych migracje wstepne; powinien umozliwi¢ dostep fizyczny do miejsca instalacji sprzetu.
Minimalny zakres procesu migracji dla SD to: kartoteki interesantéw, wtasciciele nieruchomosci, przedmioty
opodatkowania, adresy nieruchomosci, nr ewidencyjne, saldo BO na koniec roku (w zakresie danych ksiegowych
systemow podatkowych), bilans otwarcia na przetomie roku, rozrachunki, kontrahentéw (w zakresie systemow
finansowo - budzetowych). Migracja danych w zakresie systemdw podatkowych powinna dodatkowo objg¢ takze
okres 5 lat wstecz wraz z danymi dotyczacymi naliczonych podatkéw oraz wystawionych decyzji podatkowych, tak
aby umozliwi¢ wystawianie decyzji zmieniajgcych za lata ubiegte oraz prawidtowe ich ujecie w sprawozdaniu
dotyczacym skutkow obnizenia stawek podatkow.
W przypadku EZD migracji podlegaja kartoteki personalne, wykazy akt oraz struktura organizacyjna.
Wykonawca moze zastosowac dowolny wybrany przez siebie sposéb przeniesienia danych z systemu zrédtowego
tj. systemu uzytkowanego przez Zamawiajacego do nowego systemu, w tym:
a. Migracje automatyczng, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania, bez stosowania
recznego przenoszenia danych,
b. Migracje potautomatyczng, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem oprogramowania do
migracji,
c. Migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania oprogramowania do migracji.
Za przeniesienie danych z systemu zrédtowego do nowego odpowiada Wykonawca.
Za merytoryczng weryfikacje danych po migracji odpowiada Zamawiajgcy. Celem weryfikacji danych jest uzyskanie
wystarczajacej, to jest umozliwiajacej rozpoczecie uzytkowania systemu, jakosci danych w docelowym Systemie.

Opracowanie procedur dla e-ustug, dostosowanie lub wykonanie formularzy, oprogramowanie proceséw w EZD

Zadanie obejmuje elektronizacje nastepujgcych ustug publicznych swiadczonych przez jednostke Zamawiajgcego:

Roztozenie naleznosci na raty, odroczenie terminu, umorzenie zalegtosci, umorzenie odsetek
Obstuga podatku rolnego / Deklaracja na podatek rolny

Obstuga podatku lesnego /Deklaracja na podatek lesny

Obstuga podatku od nieruchomosci / Deklaracja na podatek od nieruchomosci

Informacja w sprawie podatku rolnego

Informacja w sprawie podatku lesnego

Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
Obstuga podatku od srodkéw transportowych / Deklaracja na podatek od srodkéw transportowych
Obstuga optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi / Deklaracja o wysokosci optaty
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej

Ustuga e-naleznosci

Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego

Zezwolenie na umieszczenie ciata obcego w pasie drogowym

Whiosek o lokalizacje zjazdu

Przyznanie dodatku mieszkaniowego

Zryczattowany dodatek energetyczny

Dla ww. ustug Wykonawca zrealizuje:

wskazanie odpowiednich aktéw prawnych jako Zrédet wytycznych i ograniczen dotyczacych dokumentéw
odnoszacych sie do danej elektronizowanej ustugi publicznej,
identyfikacje w tresci dokumentéw zapiséw wymagajgcych modyfikacji w wyniku elektronizacji ustug publicznych,
opracowanie na podstawie danych przekazanych przez Zamawiajgcego opisow i karty e-ustug w formie zgodnej z
platformg ePUAP,
opracowanie zbioru danych, ktére beda okresla¢ zestaw, sposdb oznaczania, wymagalnos$¢ elementéw tresci i
metadanych dokumentu elektronicznego dla kazdej e-ustugi publicznej,
analize dostepnosci formularzy elektronicznych w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych pod katem mozliwosci ich wykorzystania w celu swiadczenia wdrazanych w ramach projektu e-
ustug publicznych lub w przypadku jezeli nie bedzie mozliwosci wykorzystania dla e-ustugi publicznej formularzy
dostepnych w CRWDE prace obejmga przygotowanie i zgtoszenie formularzy ePUAP dla kazdej z wybranych e-ustug
publicznych, w tym:
o przygotowanie i uruchomienie e-formularzy w formatach XML na platformie ePUAP oraz uzgodnienie ich
z wiasciwym ministerstwem (jesli dotyczy),
o opracowanie wzoréw e-formularzy w formatach PDF, ktére muszg zgodnie z prawem zosta¢ przekazane
do repozytorium dokumentéw wdrozonego systemu EZD,
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o pomoc w przygotowaniu merytorycznym wnioskow niezbednych do umieszczenia opracowanych e-
formularzy w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

wykonanie stosownych rozwigzan technicznych zapewniajgcych integracje z systemami dziedzinowymi i EZD, w
tym szczegdlnie dla e-ustug ukierunkowanych na obstuge spraw podatkowych,
odwzorowanie procesdéw biznesowych zwigzanych z obstugg tych ustug w EZD (w tym automatyzacja dekretacji
whnioskéw i zatatwiania spraw),
opracowanie szablondw odpowiedzi/decyzji w procesach w formie elektronicznej (utworzenie repozytorium
wzorow dokumentéw w sprawach), integracja wykonanych szablonéow z EZD.

Wykonawca przeprowadzi instruktaze pracownikdéw obstugujacych procesy zwigzane z obstugg e-ustug w odpowiednich
systemach (dziedzinowych, EZD oraz innych, jesli bedzie to konieczne).

System do planowania i zarzagdzania budzetem

ZamoOwienie obejmuje dostarczenie i wdrozenie systemu do planowania i zarzadzania budietem dla jednostek

organizacyjnych Zamawiajgcego (Urzagd Gminy Lesniowice i jednostki podlegte).

Wymagania ogdlne

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

System powinien by¢ zaprojektowany w modelu tréjwarstwowym: warstwa danych, warstwa aplikacji, warstwa
prezentacji — przegladarka internetowa — za posrednictwem ktorej nastepuje witasciwa obstuga systemu przez
uzytkownika koricowego.

System powinien umozliwia¢ wykorzystanie bezpiecznego protokotu https do potgczenia z aplikacja.

System musi prezentowaé budzet w uktadzie wieloletnim, tzn. prezentuje budzet biezgcy, budzety z lat ubiegtych i
prognozowane wydatki przedsiewzie¢ wieloletnich na lata kolejne.

System powinien wspierac¢ i automatyzowac procesy zwigzane z tworzeniem oraz zarzgdzaniem budzetem JST:

e w uktadzie zadaniowym;

e w uktadzie podziatek klasyfikacji budzetowej;

e w uktadzie mieszanym, w ktérym tylko wybrana cze$¢ budzetu sporzadzana jest w uktadzie zadaniowym.
System powinien umozliwiaé¢ automatyczne tworzenie projektu budzetu gminy (organu), poprzez agregowanie w
jeden budzet JST projektéw plandw finansowych urzedu, poszczegdlnych jednostek organizacyjnych (podlegtych i
nadzorowanych) w uktadzie zadaniowym i tradycyjnym.

Wszystkie jednostki organizacyjne zarzgdzajgce budzetami musza mie¢ mozliwos¢ pracy w systemie online przez
przegladarke internetowa, a przeliczanie budzetu po wprowadzeniu danych powinno odbywac sie w czasie
rzeczywistym.

System powinien umozliwia¢ podziat planu finansowego urzedu na dysponentéw srodkéw budzetowych.

System powinien umozliwia¢ zarzadzanie funduszem soteckim z podziatem na sotectwa w zakresie planowania
zadan funduszu, zmian i wykonania.

System powinien umozliwia¢ projektowanie budzetu wieloletniego. Planowanie wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie obejmuje caty okres ich realizacji.

System powinien rejestrowac historie wprowadzanych danych, w tym informacji o tym kto i kiedy wprowadzit lub
zmodyfikowat dane.

System musi umozliwia¢ prezentacje budzetu gminy i planéw finansowych jednostek  (podlegtych i
nadzorowanych) objetych planowaniem budzetowym zaréwno w uktadzie zadaniowym jak i w uktadzie
tradycyjnym.

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie i dokonywanie zmian (zmiany w obrebie istniejgcego uktadu zadan,
dodawanie nowych zadan) w budzecie miasta oraz w planach finansowych jednostek organizacyjnych w trakcie
roku budzetowego w ujeciu tradycyjnym i zadaniowym.

System powinien umozliwia¢ wigzanie kosztow realizacji zadan z podziatkami klasyfikacji budzetowej i
automatyczne agregowanie w obrebie danego dziatu, rozdziatu, paragrafu i pozycji klasyfikacji budzetowe;j.
System powinien umozliwia¢ biezgce wprowadzanie wydatkdw wykonanych zaréwno w ujeciu zadaniowym jak i
tradycyjnym oraz poréwnywanie wydatkéw planowanych z wydatkami wykonanymi (wykonanie procentowe).
System powinien umozliwia¢ hierarchizacje budzetu zadaniowego w uktadzie: funkcja, zadanie, podzadanie,
dziatanie, podziat zadan na okreslone typy zadan, ich hierarchizacje, okreslanie celéw zadan i definiowanie ich
miernikdw.

System powinien umozliwia¢ monitorowanie realizacji budzetu w uktadzie klasyfikacyjnym i zadaniowym w
urzedzie oraz we wszystkich jednostkach (podlegtych i nadzorowanych) objetych planowaniem budzetowym.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

System powinien umozliwia¢ rejestrowanie i kontrolowanie wielkosci zaangazowania przez dysponentéw srodkdw
budzetowych.
System powinien umozliwia¢ planowanie i kontrolowanie zamoéwien publicznych oraz sporzadzanie sprawozdania
z realizacji zamowien i wspdtpracowaé w tym zakresie z Systemem zamodwien publicznych.
Dostarczony system powinien by¢ w petni zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.
System powinien pracowaé niezaleznie od aktualizacji systemu operacyjnego i aplikacji systemowych (np.
aktualizacja java).
System powinien posiada¢ w petni polskojezyczny interfejs uzytkownika. Wszystkie funkcje, komunikaty, raporty
muszg by¢ w jezyku polskim.
System powinien pozwalaé na projektowanie budzetéw urzedu gminy oraz budzetow jednostek organizacyjnych
podlegtych.
System musi umozliwiaé dzielenie budzetu jednostki zgodnie ze strukturg organizacyjna jednostki, przy czym:

a. liczba poziomoéw struktury organizacyjnej nie moze by¢ ograniczona;

b. struktura organizacyjna moze ulega¢ zmianom w czasie zaréwno w zakresie tworzenia i likwidacji

jednostek oraz ich nazewnictwa;

c. system musi prezentowac budzet JST przed zmiang struktury organizacyjne i po jej zmianie.
System powinien umozliwia¢ prowadzenie ewidencji zaangazowania wynikajagcego z zawartych umow,
porozumien i podjetych uchwat.
System powinien umozliwia¢ prace nad budzetem online przez przegladarke internetowa.
Wprowadzane dane (plan, zmiany i wykonanie) powinny by¢ przeliczane w trybie rzeczywistym.

Funkcje systemu w zakresie planowania budzetu

27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.

38.

39.

40.
41.

42.

43.

Definiowanie jednostek organizacyjnych, wydziatow urzedu i sotectw.

Prowadzenie na poziomie budzetu gminy z doktadnoscia do jednostek i komdrek organizacyjnych urzedu:

e planu dochoddw;

e planu wydatkdw;

e planu przychoddw;

e  planu rozchodoéw.

Ustalanie wysokosci limitow wydatkéw budzetowych na dowolnym poziomie struktury budzetu oraz jednostki
oraz sygnalizowanie przekroczenia tych limitéw.

Rozproszone projektowanie budzetu w uktadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym jednostek organizacyjnych.
Automatyczne bilansowanie planu obu uktadéw budzetu.

Automatyczne agregowanie planéw finansowych urzedu i jednostek podlegtych w budzet gminy.

Projektowanie budzetu wieloletniego — na dowolng liczbe lat budzetowych.

Konstrukcja budzetu zadaniowego powinna by¢ zgodna ze standardami stosowanymi w administracji rzgdowe;.
Definiowanie dowolnej liczby zadan pod paragrafem budzetowym.

Kosztorysowanie zadan budzetowych. Kosztorys zadania moze skfadad sie z co najmniej jednej pozycji kosztowe;j.
Pozycja kosztorysowa powinna sktadaé sie z nastepujgcych elementdw: nazwa, ilo$é, jednostki miary, cena/koszt
jednostkowy, wartos¢ pozycji kosztorysowe;j.

Generowanie planu finansowego na kolejny rok budzetowy poprzez przeliczenie planu roku biezacego
wskaznikami przypisanymi do réznych grup paragrafow.

Planowanie przedsiewzie¢ wieloletnich stanowigcych ztgcznik do WPF w powigzaniu z uktadem klasyfikacyjnym
budzetu. Przedsiewziecia wieloletnie majg strukture drzewa.

Planowanie postepowan o zamowienia publiczne niezbednych do realizacji planowanych zadan.

Kontrolowanie przekroczenia progéw kwotowych zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych i wewnetrznym regulaminem obowigzujgcym w urzedzie.

Przegladanie projektu budzetu w szczegétowosci do jednostek, dysponentéw srodkéw budzetowych i dowolnego
poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;j.

Przegladanie planu wedtug nastepujacych kryteriow:

e  jednostek organizacyjnych;

e dysponentdw srodkow budzetowych urzedu;

o  klasyfikacji budzetowej;

e  uktadu zadaniowego;

e  rodzaju dochoddw i wydatkow;
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44,

45.

46.

47.

48.
49.

50.

51.
52.

e  grup wydatkdéw;

e  podziatu na budzet biezacy i majatkowy itp.;

. podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie uméw;

e dochoddéw i wydatkdw realizowanych z udziatem srodkdw Unii Europejskiej;

e wyodrebnionych dochodoéw i wydatkow itp.

Nadanie projektowi budzetu odpowiednich statusdw, odpowiadajacych kolejnym etapom projektowania:

e  etap wprowadzania danych;

e zakonczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki organizacyjnej i dysponenta (wniosek do
projektu budzetu);

e  korekta i akceptacja merytoryczna projektu;

e korekta i akceptacja wydziatu budzetowego projektu;

e  zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracjg pod-stawy prawnej przyjecia;

e  wprowadzanie autopoprawki do projektu budzetu;

e  zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg podstawy prawnej
uchwalenia.

Definiowanie uzytkownikéw petnigcych funkcje nadzoru merytorycznego i nadzoru budzetowego dla wybranych

jednostek z uprawnieniami do korygowania zgtoszonego planu jednostki i dysponenta.

Pamietanie i prezentowanie stanu planu jednostki i dysponenta urzedu (wniosku do projektu budzetu) oraz

budzetu gminy:

e w wersji zgtoszonej (wniosek do budzetu);

e w wersji po korekcie merytorycznej;

e w wersji po korekcie budzetowej;

e wprowadzone autopoprawki do projektu budzetu;

e w wersji zautopoprawkami.

Sporzadzanie wydrukéw plandéw finansowych i projektu budzetu z doktadnoscig i w uktadzie danych ustalonym z

zamawiajgcym.

Generowanie wydrukéw stanowigcych zataczniki do uchwat dotyczacych projektu budzetu.

Definiowanie poziomdéw uprawnien dla poszczegdlnych uzytkownikéw. W zaleznosci od poziomu uprawnien dla

uzytkownika bedg dostepne poszczegdlne funkcje programu.

Planowanie dochoddw i wydatkéw pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktére prowadzg gospodarke

pozabudzetowg, w tym Planu dochodéw i wydatkéw rachunku dochoddéw jednostek budzetowych prowadzacych

dziatalnos¢ okreslong w ustawie o systemie o$wiaty.

Eksport planu do systemu BeSTi@.

Eksport planu do systemu FK uzywanego przez Zamawiajacego.

Funkcje systemu w zakresie zarzqdzania zmianami planéw finansowych i budzetu

53.

54.

55.
56.

57.

Rejestrowanie przez wnioskodawce wnioskéw o zmiany w budzecie na poziomie budzetu gminy, jednostek

organizacyjnych i dysponentéw urzedu.

Rozproszone projektowanie zmian do budzetu w ukfadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym przez urzad i jednostki

organizacyjne podlegte.

Automatyczne bilansowanie zmian w obu uktadach budzetu w trybie rzeczywistym.

Automatyczne agregowanie zmian budzetéw urzedu i jednostek podlegtych w budziet gminy w trybie

rzeczywistym.

Nadanie projektowi zmian do budzetu odpowiednich statusow, odpowiadajacych kolejnym etapom

projektowania:

e  etap wprowadzania danych;

e zakonczenie prac na projektem zmian budzetu na poziomie jednostki — zgtoszenie wniosku;

e  zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracja podstawy prawnej
przyjecia;

e  zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg podstawy prawnej
uchwalenia.
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58. W zakresie zmian budzetu system musi umozliwia¢ jednoczesne procedowanie wielu wnioskéw o zmiany, przy

59.

60.

61.
62.
63.
64.

65.

66.
67.
68.
69.
70.

71.

72.

73.
74.
75.
76.

77.

czym kazdy z wnioskow moze by¢ procedowany odrebnie lub procedowanie moze dotyczy¢ grupy wybranych
whnioskéw.

Przegladanie zmian budzetu w szczegétowosci do jednostki i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i
zadaniowej.

Przegladanie zmian budzetu wedtug nastepujgcych kryteriow:

e  jednostek organizacyjnych;

e dysponentow srodkéw budzetowych urzedu;

e klasyfikacji budzetowej;

e uktadu zadaniowego;

e  rodzaju dochoddw i wydatkow;

e grup wydatkdw;

e podziatu na budzet biezgcy i majatkowy itp.;

e podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow;

e dochoddéw i wydatkdw realizowanych z udziatem srodkdw Unii Europejskiej;

e wyodrebnionych dochoddw i wydatkdw itp.

Wydruki zmian budzetu z doktadnoscig i uktadem danych ustalonym z zamawiajacym.

Generowanie wydrukéw stanowigcych zatgczniki do uchwat zmieniajgcych projekt budzetu.

Wydruki zmian planow finansowych dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

Informacja o zmianach w budzecie zawierajgca dane na dowolny dzien roku budzetowego w uktadzie:

e uchwata budzetowa;

e plan przed zmianami — plan aktualny;

e zmniejszenia;

e zwiekszenia;

e plan po zmianach.

Obstuga zmian dochodéw i wydatkéw pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktére prowadza
gospodarke pozabudzetowa wg zasad takich samych jak dla budzetu.

Eksport zmian do systemu BeSTi@.

Eksport zmian do systemu FK uzywanego przez Zamawiajgcego

Funkcje systemu w zakresie ewidencji wykonania planéw finansowych i budzetu

Rejestrowanie danych o wykonaniu budzetu gminy z doktadnoscig do jednostek i wydziatéw urzedu.

Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu w uktadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym przez urzad i jednostki
organizacyjne podlegte.

Mozliwos¢ wezytania danych o wykonaniu planu finansowego jednostki z pliku sprawozdania budzetowego Rb27S
i Rb28S z jednoczesng weryfikacja zgodnosci planu.

Prezentowanie danych o wykonaniu w uktadzie:

. Plan,

e Wykonanie,

e % wykonania,

e  Pozostato.

Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu miernikow budzetu zadaniowego.

Automatyczne bilansowanie wykonania w obu ukfadach budzetu.

Automatyczne agregowanie wykonania budzetow urzedu i jednostek podlegtych w wykonanie budzetu gminy
Przegladanie informacji o wykonaniu budzetu w szczegétowosci do jednostek i do-wolnego poziomu struktury
klasyfikacyjnej i zadaniowej.

Przegladanie wykonania budzetu wedtug nastepujacych kryteridow:

e  jednostek organizacyjnych;

e dysponentéw srodkéw budzetowych urzedu;

e klasyfikacji budzetowej;

e  uktadu zadaniowego;

e  rodzaju dochoddw i wydatkow;

e grup wydatkdéw;
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78.
79.
80.
81.

e podziatu na budzet biezacy i majatkowy itp.;

e  podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umoéw;

e dochoddéw i wydatkdw realizowanych z udziatem srodkdw Unii Europejskiej;

e wyodrebnionych dochodéw i wydatkdw itp.

Wydruki wykonania budzetu z doktadnoscig i w uktadzie danych ustalonym z zamawiajgcym.
Wydruki wykonania budzetu dla poszczegdinych jednostek organizacyjnych.

Eksport wykonania do systemu BeSTi@.

Import danych o wykonaniu z systemu FK uzywanego przez Zamawiajgcego.

Funkcje systemu w zakresie ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych

82.

83.
84.

85.

86.

87.
88.

89.

90.

Rejestracja zaangazowania Srodkéw przeznaczonych na finansowanie zadan budzetowych przez dysponentow, w
tym:
a. rejestracja dokumentow powodujacych zaangazowanie (umdw, anekséow do umoéw, faktur, zlecen itp.);
b. kontrolowanie statusow  wprowadzanych  dokumentéw (projekt dokumentu, dokument
kontrasygnowany, dokument podpisany itp.);
c. blokowanie rejestracji dokumentu zaangazowania powodujgcego przekroczenie wartosci planu.
Kontrolowanie i rejestrowanie kontrasygnat wykonywanych przez skarbnika.
Rejestracja faktur (transz, rat itp.) do umdw oraz blokowanie rejestracji dokumentu powodujgcego przekroczenie
wartosci umowy.
Przy rejestracji dokumentu zaangazowania, pobieranie danych o kontrahencie z bazy danych kontrahentéw
systemu FK a w przypadku braku kontrahenta w bazie:
a. zreferencyjnej baz danych CEIDG (osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg i spotki cywilne);
b. z referencyjnej baz danych KRS — Krajowego Rejestru Sgdowego (spétki prawa handlowego i
stowarzyszenia);
c. z referencyjnej baz danych GUS REGONBIR - baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.
Dla kazdego zadania budzetowego system musi wyswietla¢ informacje o stanie:
a. wolnych srodkach mozliwych do zaangazowania;
sumie zaangazowania ogétem;
sumie zaangazowan bedacych w przygotowaniu;
sumie zaangazowan zatwierdzonych do realizacji;
sumie zaangazowan pozostatych do zrealizowania;
sumie zaangazowan anulowanych/wycofanych z realizacji;
sumie zaangazowan zamknietych/zrealizowanych;
aktualnych zobowigzaniach na podstawie zarejestrowanych faktur do zaangazowan;

S®m *0 o0 T

i.  aktualnym wykonaniu na podstawie faktur juz zaptaconych;
j. wartosci Srodkéw na podstawie faktur pozostatych do realizacji.
Wizualizacja graficzna danych okreslonych w punkcie poprzednim.
Automatyczne generowanie wykazu zawartych umow, zawierajagcego co najmniej nastepujacy zestaw danych:
liczba porzadkowa; numer umowy; rok zawarcia umowy; podmiot umowy; przedmiot umowy; czy umowa dotyczy
dotacji (tak/nie); warto$¢ umowy; okres na jaki umowa zostata zawarta.
Prezentacja danych o zaangazowaniu w ukfadzie:
. Uchwata budzetowa;
. Plan po zmianach;
o Wykonanie;
. Zaangazowanie;
e Wolne srodki.
System musi umozliwia¢ udostepnienie rejestru uméw do w celu publikacji na BIP.

Funkcje edytora czesci opisowej budzetu

91.

92.

System musi posiadaé¢ wbudowany edytor tekstu umozliwiajagcy sporzadzenie dokumentéw tekstowych
zwigzanych z budzetem, takich jak uzasadnienie, uchwata lub zarzadzenie, sprawozdanie opisowe.

Redagujac dokument tekstowy, uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wskazania, ktére dane budzetowe majg by¢
odczytane z budzetu i wstawione do tresci dokumentu. Edytor umozliwia wstawianie danych takich jak:

e symbol, nazwe i wartos¢ elementu klasyfikacji budzetowej;
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e symbol, nazwe i warto$¢ zadania budzetowego;
e wartos¢ elementu dla planu, zmian, i wykonania.

Funkcje systemu w zakresie sprawozdawczosci budzetowej

93.

94.
95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

102.
103.

Rozproszone sporzgdzanie sprawozdan budzetowych urzedu, organu oraz jednostek organizacyjnych podlegtych,
w tym sprawozdan: Rb-27s, Rb-27ZZ, Rb-28NWS, Rb-28s, Rb-34s, Rb-50D, Rb-50W, Rb-N, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST,
Rb-Z. Dla kazdej jednostki organizacyjnej system musi umozliwia¢ okreslenie wymagalnych sprawozdan.
Sporzadzanie sprawozdan gtéwnych i korekt do sprawozdan.
Udostepnianie zbiorczej informacji pokazujaca:

a. jednostki ktére sporzadzity sprawozdania wymagane w danym okresie sprawozdawczym;

b. jednostki ktdrych sprawozdania zawierajg btedy walidacji;

c. jednostki ktére pracujg nad sprawozdaniami;

d. jednostki ktdre jeszcze nie rozpoczety prac nad sprawozdaniami.
Mozliwos¢ dokonania przesuniec¢ srodkéw pomiedzy zadaniami budzetowymi w zatwierdzonych sprawozdaniach
bez zmiany wartosci paragrafu i koniecznosci sporzgdzania korekty do sprawozdania.
Biezagca walidacja danych. W momencie wprowadzania sprawozdania, system weryfikuje wartosci
wprowadzanych danych i sygnalizuje negatywne wyniki weryfikacji.
Mozliwos$¢ wygenerowanie raportu weryfikacji poprawnosci danych z oznaczeniem, ktére dane nie spetniajg
warunkéw poprawnosci.
Wykonanie wydrukéw kontrolnych sprawozdan.
Tworzenie repozytorium potwierdzonych sprawozdan (gtéwnych i korekt) dla kazdej jednostki oddzielnie wraz z
informacja o terminie wygenerowania sprawozdania.
Mozliwos¢ wygenerowania wydruku pokazujgcego réznice wartosci pomiedzy kolejnymi wersjami sprawozdan z
pokazaniem, ktére dane ulegty zmianie.
Agregowanie danych sprawozdan jednostek w sprawozdanie organu.
Mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdan w formacie umozliwiajagcym wczytanie ich do systemu BeSTi@.

Funkcje systemu w zakresie sprawozdawczosci finansowej

104.
105.
106.

107.
108.

Rozproszone sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostkowych.

Ewidencjonowanie wytaczen, ich uzgadnianie i potwierdzanie.

Importowanie jednostkowych sprawozdan finansowych w formacie XML wygenerowanych z innych systeméw
finansowo-ksiegowych.

Sporzadzenie skonsolidowanego sprawozdania finansowego na podstawie danych ze sprawozdan jednostkowych.
Eksport skonsolidowanego sprawozdania finansowego do systemu BeSTi@.

Funkcje administrowania oprogramowaniem

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.
117.

Definiowanie stownika jednostek organizacyjnych i komdrek struktury organizacyjnej z mozliwoscig zmiany:
e nazwy jednostki w trakcie roku budzetowego;
e utworzenia bad? likwidacji jednostki.
Wyswietlanie aktualnej i historycznej struktury organizacyjne;j.
Definiowanie uzytkownikéw systemu z mozliwoscia nadawania odrebnych uprawnien do poszczegdlnych
elementdw struktury budzetu zadaniowego i klasyfikacyjnego a takze do obstugi strefy publicznej budzetu.
Obstuga nastepujacych zasad definiowania hasta logowania:
e minimalna dtugos¢ hasta;
e znaki uzyte w definicji hasta;
e czestotliwos$c¢ zmiany hasta;
e niepowtarzalnos¢ hasta;
e szyfrowanie haset uzytkownikéw.
Przy pierwszym logowaniu oraz po kazdej zmianie hasta przez administratora system powinien wymusza¢ zmiane
hasta uzytkownika.
W przypadku trzykrotnej préoby btednego logowania system powinien blokowa¢ konto uzytkownika na okreslony
czas oraz wyswietla czas oczekiwania na odblokowanie konta.
System powinien posiada¢ mechanizm zmiany utraconego hasta uzytkownika z wykorzystaniem emaila.
Import paczki stownikdéw klasyfikacji budzetowej z systemu BeSTi@.
Definiowanie:
a. stownika zrodet dochodow,
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b. stownika rodzajéw zadan (wtasne, zlecone z zakresu administracji rzgdowej itp.),
c. grup paragraféw wg dowolnego kryterium,
d. hierarchicznego stownika uktadu zadaniowego zawierajgcego symbole o nastepujgcej strukturze:
funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie budzetowe,
e. stownika Wnioskodawca zmiany,
f.  stownika Zrédto finansowania zmiany,
118. Definiowanie uprawnien dostepu do danych dla uzytkownikdéw systemow.
119. System powinien umozliwia¢ zgtaszanie probleméw do serwisu systemu bezposrednio z aplikacji.
120. System powinien informowac o uzytkownikach aktualnie zalogowanych do systemu.
121. System powinien umozliwiaé¢ parametryzacje wydrukow oraz zapamietywanie parametrow pod okreslong nazwa.
Integracja z innymi systemami
122. System powinien by¢ zintegrowany z systemem FK w zakresie:
a. bazy kontrahentéw - system korzysta z bazy kontrahentdw FK przy rejestracji dokumentéw
zaangazowania;
ewidencji planu — uchwalony plan z systemu jest wczytywany do systemu FK;
ewidencji zmian — uchwaty zmieniajgce budzet sg wczytywane do systemu FK;
ewidencji zaangazowania — zarejestrowane dokumenty zaangazowania sg eksportowane do systemu FK;
ewidencji dekretdw — zarejestrowane i opisane faktury s eksportowane do systemu FK;

o

ewidencji wykonania — wykonanie zaksiegowane w systemie FK jest wczytywane do systemu
budzetowego;
g. informacji o zaptaceniu faktury — po zaptaceniu faktury, do systemu budzetowego jest przekazywana
informacja o tym zdarzeniu.
123. System powinien by¢ zintegrowany z systemem obiegu dokumentow:
a. wnioski z e-ustug i odpowiedzi na nie automatycznie generowane przez system sg rejestrowane jako
korespondencja przychodzaca i wychodzaca;
b. sprawozdania budzetowe i finansowe sktadane przez jednostki rejestrowane s3 jako korespondencja
przychodzaca.
124. System powinien by¢ zintegrowany z systemem BeSTi@ w zakresie:
a. ewidencji planu — plan z systemu jest wczytywany do BeSTi@;
b. ewidencji zmian — uchwaty zmieniajgce budzet s3 wczytywane do systemu BeSTi@;
c. sprawozdawczos$¢ budzetowa — sprawozdania budzetowe sg wczytywane do systemu BeSTi@;
d. sprawozdawczosé finansowa — sprawozdania finansowe sg wczytywane do sys-temu BeSTi@;
e. ewidencji wykonania — wykonanie z systemu jest wczytywany do systemu Be-STi@.
125. System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng baza danych CEIDG (osoby prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarcza
i spotki cywilne) i pobiera dane o tych podmiotach.
126. System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng bazg danych KRS — Krajowy Re-jestr Sgdowy (spétki prawa
handlowego i stowarzyszenia) i pobiera dane o tych podmiotach.
127.System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng bazg danych GUS REGONBIR — baza internetowa REGON
gtéwnego urzedu statystycznego i pobiera dane o tych podmiotach.
Funkcje systemu w zakresie realizacji e-ustug
128. System musi wspiera¢ procesy wewnetrzne zwigzane z obstugg nastepujacych e-ustug:
e  Zgtaszanie wnioskéw do projektu budzetu (w szczegdlnosci system musi umozliwi¢ automatyczne zapisanie
whniosku po akceptacji w projekcie budzetu);
o Informacja o Zamdwieniach publicznych i monitorowanie wybranych zamoéwien (w szczegdlnosci system musi
automatycznie generowac odpowiedz na ztozony wniosek o udzielenie informacji);
e Informacja o Planie zadan inwestycyjnych i monitorowanie realizacji wybranych zadan (w szczegdlnosci
system musi automatycznie generowac odpowiedzi na ztozony wniosek o udzielenie informacji);
e  Zgtaszanie wnioskédw o informacje publiczng z rejestru zawartych umow (w szczegdlnosci system musi
automatycznie generowac odpowiedz na ztozony wniosek o udzielenie informacji);
e  Zgtaszanie wnioskow o udzielenie dotacji z budzetu JST (w szczegdlnosci system musi umozliwié
automatyczne zapisanie wniosku po akceptacji w projekcie budzetu);
e  Zgtaszanie wniosku o informacje publiczng — Rejestr udzielonych dotacji (w szczegdlnosci system musi
automatycznie generowac odpowiedz na ztozony wniosek o udzielenie informacji).
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Uruchomienie e-ustug budzetowych

Zadanie obejmuje elektronizacje nastepujgcych ustug publicznych swiadczonych przez jednostke Zamawiajgcego:

Zgtaszanie wnioskow do projektu budzetu.

Informacja o Zamdwieniach publicznych i monitorowanie wybranych zaméwien.
Informacja o Planie zadan inwestycyjnych i monitorowanie realizacji wybranych zadan.
Zgtaszanie wnioskow o informacje publiczng z rejestru zawartych umow.

Zgtaszanie wnioskow o udzielenie dotacji z budzetu JST.

Zgtaszanie wniosku o informacje publiczng — Rejestr udzielonych dotacji.

Dla ww. ustug Wykonawca zrealizuje:

wskazanie odpowiednich aktéw prawnych jako zrédet wytycznych i ograniczen dotyczacych dokumentéw
odnoszacych sie do danej elektronizowanej ustugi publicznej,
identyfikacje w tresci dokumentéw zapiséw wymagajgcych modyfikacji w wyniku elektronizacji ustug publicznych,
opracowanie na podstawie danych przekazanych przez Zamawiajacego opisow i karty e-ustug w formie zgodnej z
platformg ePUAP,
opracowanie zbioru danych, ktére bedg okresla¢ zestaw, sposdb oznaczania, wymagalnos¢ elementéw tresci i
metadanych dokumentu elektronicznego dla kazdej e-ustugi publicznej,
analize dostepnosci formularzy elektronicznych w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych pod katem mozliwosci ich wykorzystania w celu $wiadczenia wdrazanych w ramach projektu e-
ustug publicznych lub w przypadku jezeli nie bedzie mozliwosci wykorzystania dla e-ustugi publicznej formularzy
dostepnych w CRWDE prace obejmg przygotowanie i zgtoszenie formularzy ePUAP dla kazdej z wybranych e-ustug
publicznych, w tym:
o przygotowanie i uruchomienie e-formularzy w formatach XML na platformie ePUAP oraz uzgodnienie ich
z wtasciwym ministerstwem (jesli dotyczy),
o opracowanie wzoréw e-formularzy w formatach PDF, ktére muszg zgodnie z prawem zostac¢ przekazane
do repozytorium dokumentéw wdrozonego systemu EZD,
o pomoc w przygotowaniu merytorycznym whnioskéow niezbednych do umieszczenia opracowanych e-
formularzy w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
wykonanie stosownych rozwigzan technicznych zapewniajgcych integracje z Systemem do planowania i
zarzadzania budzetem i EZD,
odwzorowanie proceséw biznesowych zwigzanych z obstugg tych ustug w EZD.

Wykonawca przeprowadzi instruktaze pracownikdw obstugujacych procesy zwigzane z obstugg ww. e-ustug w
odpowiednich systemach (w Systemie do planowania i zarzagdzania budzetem, EZD oraz innych, jesli bedzie to konieczne).

Modernizacja systemu EZD

Wymagana jest modernizacja systemu EZD funkcjonujacego w jednostce Zamawiajacego (Urzad Gminy Berki LesSniowice)
lub wymiana systemu na zasadach opisanych w rozdziale ,Integracja systeméw dziedzinowych z EZD i systemem
zarzadzania budzetem”. System po modernizacji lub wymianie musi posiadac¢ zakres nw. funkcjonalny:

I. Wymagania ogélne

1.

Oprogramowanie musi przechowywaé wszystkie dane w postaci bazy danych. Dopuszcza sie przechowywanie
poza baza danych plikéw w postaci repozytorium dyskowego. Ich integralnosé z systemem musi byé zapewniona
przez metadane opisujgce poszczegdlne pliki.
System powinien by¢ zbudowany w architekturze tréjwarstwowej, ztozonej z:

a. kodu generowanego do interpretacji przez przegladarke internetowg,

b. serwera aplikacji (posredniczacego miedzy zgdaniami programu klienckiego, a motorem bazy danych),

c. motoru bazy danych, zarzadzajgcego SQL-owa bazg danych.
Oprogramowanie musi dziata¢ w Srodowiskach systemowych bazujgcych na systemach operacyjnych
dostarczanych w ramach zamdwienia.
System musi by¢ w petni skalowalny. Skalowalno$¢ ma wystepowac pod katem zwiekszania sie ilosci danych, jak i
zmian funkcjonalnosci wynikajacych ze zmian prawnych i warunkéw praktycznych.
System musi posiada¢ widok indywidualny. Uzytkownik ma wglad tylko do modutéw, do ktérych posiada
uprawnienia.
System musi posiada¢ pomoc kontekstowa, umozliwiajagca wyswietlanie zdefiniowanych okien z pomocnymi
informacjami dotyczgcymi najwazniejszych obszaréw systemu.
System musi zapewnia¢ udostepnienie danych innym systemom w formie i zakresie ustalonym w trakcie
wdrozenia, w sposdb automatyczny lub na zadanie operatora w okreslonym czasie, wykorzystujgc jeden ze
standardowych formatéw wymiany danych m.in. csv, xml, txt, xls, rtf, html. Format powinien by¢ zgodny z
wymaganiami rozporzgdzenia Rady Ministréw z dn. 12 kwietnia 2012 o Krajowych Ramach Interoperacyjnosci.
Udostepnienie danych dotyczy etapu wdrozenia.
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8. System powinien posiada¢ funkcje wspdtpracy na stanowiskach klientéw z popularnymi programami biurowymi.
1. Dokumenty przychodzqce i wychodzqce
9. System musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej umozliwiajgcy co najmnie;j:
a. sortowanie zawartosci rejestru,
b. filtrowanie:
i. taczne —wynik wyszukiwania musi spetniac tgcznie wszystkie wybrane kryteria,
ii. rozdzielne —wynik wyszukiwania musi spetnia¢ przynajmniej jedno z wybranych kryterium,

10. Filtrowanie powinno umozliwia¢ okreslenie parametréw niezbednych do wyszukania dokumentu takich jak:

a. Dane dokumentu: identyfikator, numer dokumentu, zakresy numeracji, tytut oraz rodzaj dokumentu,
sposdb dostarczenia, znak sprawy, etc.,

b. Informacje o dekretacjach: uzytkownik dekretujgcy, na kogo zadekretowano, przypisani uzytkownicy,
dziaty, daty dekretacji, przedziaty dat dekretacji.

c. Okresie wprowadzania dokumentéw: data na piSmie, data nadania, data wptywu przesytki, data
rejestracji, przedziaty dat, osoba rejestrujgca dokument, etc.,

d. Danych interesanta: dane adresowe, dane identyfikacyjne

11. System musi umozliwi¢ wyswietlanie danych rejestru korespondencji przychodzacej wg co najmniej nastepujgcych
widokdw:

a. Wszystkich pozycji rejestru,
b. Dokumentéw bez dekretacji,
c. Dokumentéw zwrdconych,
d. Dzisiaj zarejestrowanych,
e. Usunietych.

12. System musi pozwala¢ na drukowanie catosci rejestru korespondencji przychodzacej lub wybranych pozycji.
System musi mie¢ mozliwos¢ przygotowania wydruku rejestru przekazanej korespondencji z miejscem na ztozenie
podpisu przez pracownika odbierajgcego dokument.

13. System musi umozliwia¢ wykonywanie akcji grupowych na dokumentach:

a. mozliwos¢ zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji rejestru oraz dekretacji,
b. mozliwos¢ zaznaczania wybranych pozycji rejestru oraz umieszczenie ich w dodatkowych rejestrach.

14. System musi obstugiwac rejestracje dokumentéw przychodzacych zaréwno w formie papierowej, jak i w formie
elektronicznej (przekazywanych za posrednictwem: ePUAP oraz poczty elektronicznej).

15. Formularz rejestracji przesytki wptywajgcej musi pozwala¢ na wprowadzenie co najmniej nastepujacych danych:
interesant, data nadania przesytki, data wptywu przesytki, rodzaj dokumentu, tytut dokumentu, znak przesytki,
sposdb dostarczenia, typ danych, opis dokumentu, stowa kluczowe usprawniajgce wyszukiwanie korespondenciji.

16. Wybdr interesanta podczas rejestracji przesytki musi uwzgledniaé nw. mozliwosci:

a. wybranie interesanta znajdujacego sie w bazie danych,

b. wprowadzenie do bazy danych nowego interesanta znajdujacego bez koniecznosci opuszczania
formularza rejestracji,

c. mozliwosé edycji istniejagcego interesanta poprzez aktualizacje lub korekte pozycji znajdujacej sie w bazie
danych bez koniecznosci opuszczania formularza rejestracji,

d. mozliwosé przypisania kilku interesantéw do danego dokumentu

17. System musi umozliwia¢ odebranie poczty elektronicznej za pomoca wbudowanego klienta pocztowego POP3
oraz SMTP i umozliwi¢ rejestracje w rejestrze przesytek wptywajacych lub bezposrednie dotgczenie wiadomosci z
zatacznikami do akt sprawy. Klient pocztowy powinien sktadac sie, co najmniej z nastepujacych elementéw:
skrzynka odbiorcza — z ktérej poziomu musi istnie¢ mozliwos¢ rejestracji wiadomosci w rejestrze korespondenc;ji
przychodzacej lub dotgczanie dokumentéw do istniejacej sprawy, kopie robocze, elementy wystane elementy
usuniete, spam, ksigzka adresowa.

18. System musi umozliwia¢ skanowanie, z wykorzystaniem interfejsu, np. HTML5, poszczegdlnych dokumentow,
wchodzacych w sktad przesytki wptywajacej (jedna przesytka moze sktadac sie z wielu dokumentéw). Interfejs do
skanowania powinien posiada¢, co najmniej nastepujace narzedzia edycji:

a. obrot obrazu o dowolny kat,

b. przerzucania obrazu (poziomo-pionowo),
c. zamiany kolejnosci stron,

d. zapis do PNG, PDF, JPEG,

e. zmiana kontrastu,

f.  wybdr rozdzielczosci,

g. usuwania stron,

h. wybdr skanowania dwustronnego.

19. System musi umozliwia¢ korzystanie z wielu skaneréw jednoczesnie, uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru
urzadzenia skanujgcego.

20. System musi posiada¢ wbudowany mechanizm masowego, zautomatyzowanego skanowania zarejestrowanej

korespondencji umozliwiajacy uzytkownikowi szybka rejestracje korespondenciji:
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21.

22.
23.
24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34,

35.
36.
37.
38.

39.
40.
41.
42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.

51.
52.

a. mechanizm musi rozpoznawaé kody kreskowe, ktére zostaty wczesniej wygenerowane i naklejone na
dokument, a ktdre petnig role separatorow,
b. mechanizm musi przypisywaé zeskanowane grupowo dokumenty do odpowiednich, wczesniej
zdefiniowanych metadanych,
c. operacja automatycznego przypisania dokumentéw do metadanych moze odbywac sie podczas
skanowania (w tle) lub po zeskanowaniu grupy dokumentow.
Dla dokumentéw papierowych nie podlegajgcych skanowaniu oraz dla dokumentow na nosnikach elektronicznych
niepodlegajacych kopiowaniu do systemu musi by¢ mozliwosé stworzenia metryki, z co najmniej takimi danymi,
jak: tytut, identyfikator, opis dokumentu.
Podczas rejestracji korespondencji, system musi umozliwiaé wybor interesanta z bazy Interesantéw oraz musi
umozliwia¢ dodanie nowego Interesanta w przypadku jego braku w bazie danych.
System musi umozliwia¢ dodanie jednego lub wiecej interesantéw dotyczacych danej przesytki.
EZD musi umozliwia¢ generowanie i drukowanie naklejek z kodami kreskowymi na dokumenty papierowe oraz
nosniki i odnajdywanie na podstawie zeskanowanej nalepki odwzorowania cyfrowego badz metryki danego
dokumentu.
System musi umozliwia¢ generowanie potwierdzenia przyjecia przesytki wptywajgcej przez punkt kancelaryjny, w
ramach potwierdzenia musi wystepowa¢ kod kreskowy przesytki oraz oznaczenie nadawcy (imie i
nazwisko/nazwa, adres zamieszkania/siedziba), numer z dziennika korespondencji przychodzacej, data wptywu
oraz ilo$¢ zatgcznikow.
System musi pozwalaé¢ na rejestracje zwrotow przesytek w przypadku ich niedoreczenia oraz pocztowych
potwierdzen odbioru (zwrotek).
System pozwala na prowadzenie wielu punktéw kancelaryjnych rejestrujgcych przesytki.
System musi posiada¢ wbudowany mechanizm pozwalajacy na sprawdzenie, czy otrzymane pismo nie zostato juz
zarejestrowane. Mechanizm ten musi weryfikowa¢, co najmniej znak dokumentu oraz dane nadawcy.
System w momencie rejestracji dokumentu musi umozliwia¢ wybdér rodzaju dokumentu ze stownika
konfigurowalnego w Systemie.
System musi umozliwia¢ przypisanie rejestrowanego dokumentu do sktadu chronologicznego.
System musi posiada¢ mozliwo$¢ wypozyczania nosnika ze sktadu chronologicznego.
System pozwala na wprowadzenie informacji o lokalizacji dokumentu papierowego/nosnika.
System umozliwia umieszczenie przesytki w dodatkowym rejestrze co pozwala na segregowanie tematyczne
przesytek.
System musi posiadaé funkcjonalno$¢ OCR umozliwiajacg w szybki sposéb przeniesienie danych z zeskanowanego
pisma do formularza rejestracji pole po polu.
System musi posiadac opcje dekretacji dokumentu z poziomu kancelarii.
System musi posiada¢ mozliwos$¢ wybrania osoby dekretujace;j.
System musi umozliwia¢ okreslenie osoby odpowiedzialnej za ostateczne zatatwienie sprawy.
System musi umozliwia¢ na etapie dekretacji wprowadzenie uwag. Odbiorca dokumentu bedzie mdgt zapoznac sie
z wprowadzong uwaga.
System musi pozwala¢ na zarejestrowanie przesytki przychodzacej bez koniecznosci wykonania dekretacji.
Zarejestrowany dokument mozna zadekretowac w pdzniejszym czasie.
W module przesytek wptywajacych muszg znajdowaé sie widoki w ktdrych beda znajdowaty sie okreslone
dokumenty, co najmniej: Wszystkie, bez dekretacji, zwrdcone, zarejestrowane dzisiaj, usuniete.
System musi umozliwia¢ sprawdzenie historii dokumentu. Kazdy wpis w historii dokumentu musi zawieraé co
najmniej date zmiany, imie, nazwisko pracownika dokonujgcego zmiany oraz opis zmiany.
Uzytkownik po dodaniu wpisu musi mie¢ mozliwosc¢ jego edycji oraz zarzgdzania dostepnoscia.
Dekretacja moze odbywac sie na pojedynczego uzytkownika lub na kierownika komérki organizacyjnej lub na kilku
uzytkownikow/kilka komodrek organizacyjnych, z okreéleniem uzytkownika (komérki) wiodacego i
wspotpracujacych.
System musi umozliwia¢ dekretacje hurtowg, tj. zaznaczenie wielu dokumentéw w jednym widoku i
zadekretowanie kazdego z nich do réznych komdrek/uzytkownikéw.
System pozwala na wysytke powiadomiert e-mail.
System pozwala na okreslenie terminu realizacji dla dekretowanego dokumentu.
System umozliwia eksport do druku listy przesytek wptywajgcych.
System umozliwia anulowanie btednie dodanego dokumentu z poziomu kancelarii.
System umozliwia zeskanowanie kodu kreskowego nadanego w Systemie i naklejonego na dokument w celu jego
szybkiego wyszukania.
System musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru kancelaryjnego przesytek wychodzacych.
System musi umozliwia¢ oznaczenie dokumentu do wystania jako wystanego.
System musi zapewni¢ mozliwos$¢ drukowania kopert, zwrotek, ksigzki pocztowej zgodnie z wymaganiami Poczty
Polskiej lub wzorami bedacymi zatacznikami do umowy z Poczty Polska. System musi pozwala¢ na hurtowy
wydruk danego rodzaju dokumentu dla wielu przesytek jednoczesnie.
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53.

54,
55.

56.

57.
58.

59.
60.

61.

62.
63.

System musi pozwoli¢ na taczenie wielu przesytek wychodzacych w jedng koperte, w przypadku, gdy uzytkownik
stwierdzi, iz dotyczg one tego samego adresata.
System musi umozliwiac¢ cofniecie przesytki z przesytek wychodzacych.
System musi umozliwia¢ sporzadzenie pocztowej ksigzki nadawczej do zréznicowanych wymagan wystepujacych
w réznych urzedach pocztowych.
System umozliwia eksport do druku listy przesytek wychodzgcych
System musi posiada¢ mozliwos¢ dotgczenia kopii wysytanego dokumentu do sktadu chronologicznego.
System musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ pozwalajacg na odnotowywanie i przechowywanie w Systemie informacji o
odebraniu przez adresata korespondencji wychodzacej. Taka informacja musi by¢ tatwo dostepna dla nadawcy
korespondencji.
Rejestr korespondencji wychodzgcej powinien umozliwiac¢ filtrowanie oraz sortowanie zawartosci rejestru.
Filtrowanie rejestru powinno umozliwia¢ okreslenie parametrow niezbednych do wyszukania dokumentu takich
jak:

a. Dane dokumentu: identyfikator, zakres identyfikatordw numer w rejestrze, zakresy numeracji, tytut oraz

rodzaj dokumentu, etc.,

b. Informacje o wysytajgcym, sposobie wysytki.

c. Okresie wprowadzania dokumentow:, data nadania, data wysytki, przedziaty dat, etc.,

d. Danych interesanta: dane adresowe, dane identyfikacyjne
System musi umozliwia¢ wyswietlanie danych rejestru korespondencji wychodzacej wg co najmniej
nastepujacych widokdéw:

a. wszystkich pozycji rejestru,

b. wystane,
c. niewystane,
d. koperty.

System musi pozwalac¢ na drukowanie catosci rejestru korespondencji wychodzacej lub wybranych pozycji.
System musi pozwala¢ na wykonywanie akcji grupowych na dokumentach:

a. mozliwo$é zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji drukowanie kopert,

b. mozliwos¢ zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji dodawanie do ksigzki nadawczej,

c. mozliwosé zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji dodawanie wysytanie przesytek.

Ill. Integracja z platformq ePUAP

64.

Integracja z platforma ePUAP powinna by¢ umozliwiona w co najmniej nastepujgcym zakresie:

a. mozliwosci automatycznego odbierania oraz wysytania dokumentéw na platforme ePUAP bezposrednio
z poziomu EZD,
petnej komunikacji z ePUAP bez koniecznosci logowania sie na platformie ePUAP,

c. pobierania dokumentéw wraz z UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia) lub UPD (Urzedowe
Poswiadczenie Doreczenia) ze skrzynki ePUAP z rozdzieleniem na skrytki zdefiniowane w obrebie
skrzynki (konta)

d. pobierane dokumenty z platformy ePUAP powinny trafia¢ na liste dokumentéw oczekujgcych na
rejestracje w dedykowanym rejestrze, badz rejestrowac sie automatycznie w we wskazanym dzienniku
po zastosowaniu odpowiedniego schematu mapowania dla formularza ePUAP,

e. EZD powinien posiada¢c mechanizm automatycznego wyszukiwania w swojej bazie interesantéw
informacji o tym czy dany podmiot znajduje sie juz w bazie. Jesli tak — dane opisujgce nadawce s3
automatycznie wypetnione na etapie rejestracji dokumentu lub scalane w przypadku aktualizacji,

f. automatycznego dotgczania UPO do odebranych/wysytanych wiadomosci bez koniecznosci rejestracji w
rejestrze pism wptywajacych,

g. podpisania dokumentéw/formularzy profilem zaufanym

h. podpisania dokumentéw/formularzy podpisem kwalifikowanym

i mozliwos¢ utworzenia sprawy na podstawie odebranego dokumentu,

j umozliwia automatyczne odestanie odpowiedzi na pismo wptywajgce z ePUAP do wszystkich stron
zainteresowanych w prowadzonej w systemie sprawie,

k. obstugi kilku skrytek ePUAP Zamawiajgcego.

IV. Obstuga spraw i dokumentow — przesytki przychodzgce

65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.

System musi posiadac rejestr dokumentéw zadekretowanych na uzytkownika.

System umozliwia zatozenie sprawy z dokumentu otrzymanego przez uzytkownika.

System pozwala na dofaczenie otrzymanego dokumentu do juz prowadzonej sprawy.

System musi umozliwia¢ zwrdcenie dokumentu, jezeli nastgpita pomytka w dekretacji.

System musi umozliwia¢ dalsze przekazanie otrzymanego dokumentu.

System musi umozliwia¢ odtozenie dokumentu jako nie tworzgcego akt sprawy.

System umozliwia eksport do druku listy przesytek przychodzacych zadekretowanych na uzytkownika.

Rejestr dokumentdw zadekretowanych na uzytkownika powinien umozliwia¢ co najmniej filtrowanie (tgczne i
rozdzielne) oraz sortowanie zawartosci rejestru.
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73.

74.

75.
76.

Filtrowanie powinno umozliwia¢ okreslenie parametréw niezbednych do wyszukania dokumentu takich jak:
a. Dane dokumentu: identyfikator, numer, opis dokumentu, data pisma, data nadania, data wptywu, data
rejestracji, znak obcy, typ dokumentu, typ danych, sposéb dostarczenia, lokalizacja etc.
Informacje o dekretacjach: uzytkownik dekretujacy, rejestrujacy dokument, przypisana komaorka.
c. Okresie wprowadzania dokumentow: data pisma, data nadania, data wptywu przesytki, data rejestracji,
przedziaty dat, osoba rejestrujaca dokument, etc.
d. Danych interesanta: dane adresowe, dane identyfikacyjne.
Wyswietlanie danych w rejestrze musi by¢ mozliwe wg co najmniej nastepujacych widokdw:
a. Wszystkich pozycji rejestru,
b. dokumenty wewnetrzne,
c. dokumenty zewnetrzne,
d. dokumenty nietworzgce akt sprawy.
System musi pozwalaé na drukowanie catosci rejestru lub wybranych pozycji.
Wykonywanie akcji grupowych na dokumentach:
a. mozliwos¢ zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji rejestru dotgczenie dokumentéw do istniejgcej
sprawy.
b.
c. mozliwos$é zaznaczania wybranych lub wszystkich pozycji rejestru przekazanie dokumentéw do innych
pracownikéw lub grup pracownikéw.

V. Obstuga spraw i dokumentéw - akceptacje dokumentow

77.

78.
79.

80.

81.
82.

83.

System musi pozwala¢ uzytkownikowi na akceptacje/odrzucenie dokumentu lub akceptacje z podpisem po
przekazaniu do niego dokumentu do zaakceptowania.

System musi umozliwiaé wieloetapowg akceptacje dokumentu.

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ swobodnego definiowania Sciezek akceptacji, co najmnie;j:

a. akceptacja przez jednego uzytkownika,

b. przestanie dokumentu do wielu uzytkownikéw ,akceptacja wielostopniowa; dokument po
zaakceptowaniu przez jednego pracownika przekazywany jest dalej do akceptacji do kolejnej osoby
zgodnie ze $ciezka akceptacji obowigzujgcej w danej jednostce.

System musi pozwalaé na stworzenie Sciezki akceptacji - kolejna osoba moze zaakceptowa¢ dokument dopiero
wtedy, gdy poprzednia osoba w $ciezce go zaakceptowata.

System musi posiada¢ mozliwos$¢ podpisania akceptacji dokumentu przez akceptujacego.

System powinien wyswietla¢ w widocznym miejscu liczbe pism do akceptacji oraz liczbe plikdw, ktére nalezy
podpisac.

W przypadku usuniecia wszystkich plikdw pisma, musi zostaé¢ ono usuniete z listy pism do akceptacji.

VI. Obstuga spraw i dokumentéw — sprawy

84.

85.
86.

87.

88.
89.

90.
91.
92.

93.

94.

95.

96.

System musi umozliwia¢ wszczynanie, prowadzenie i zatatwianie spraw, przechowywanie akt sprawy i
prowadzenie spiséw spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Sprawa moze by¢ otwierana z dokumentu lub z urzedu.
System musi automatycznie nadawac znak spraw i zapewniaé¢ zgodnos$¢ prowadzonej sprawy z wymogami
instrukcji kancelaryjnej.
System musi umozliwia¢ numeracje i klasyfikacje spraw w oparciu o JRWA zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
System musi umozliwia¢ opisywanie spraw i akt sprawy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
System musi umozliwia¢ podglad historii sprawy, musi przechowywaé co najmniej dane w zakresie:

a. daty oraz godziny wprowadzonej modyfikacji,

b. tytutu sprawy,

c. 0znaczenia osoby wykonujgcej czynnosc,

d. okresleniu wykonywanej czynnosci,

e. wskazanie identyfikatora dokumentu.
System musi zapewnic prowadzenie, podglad oraz wydruk metryki sprawy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
System musi umozliwia¢ okreslenie liczby dni potrzebnych na rozpatrzenie sprawy.
EZD musi umozliwia¢ uzytkownikowi podglad przypisanych do niego spraw i korespondencji z mozliwoscig
sortowania, filtrowania i przeszukiwania.
System musi umozliwiaé¢ udostepnianie sprawy innym pracownikom bezposrednio z poziomu sprawy. Uzytkownik
prowadzacy sprawe powinien posiadaé¢ mozliwos¢ rédznicowania poziomu uprawnien do sprawy.

a.
System musi umozliwia¢ wysytke dokumentu do wybranych osdb, jezeli w sprawie wystepuje wiecej niz jeden
interesant. Taki dokument mozna pdzniej wysta¢ do pozostatych interesantéw.
System musi umozliwia¢ uzytkownikowi wglad do spraw z poziomu dokumentu oraz wglad do dokumentow z
poziomu spraw.
System musi posiada¢ cze$¢ nadzorczg, ktdéra umozliwia przetozonym peten wglad do dokumentéw, spraw i
projektow pracownikéw podlegtych.
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97. System musi pozwalaé na okreslenie statusu sprawy oraz na jego modyfikacje w trakcie postepowania.
98. System musi pozwalaé na zatozenie sprawy w wybranej grupie spraw do ktdrej uzytkownik posiada dostep.
99. System musi pozwalaé na okreslenie dostepu do sprawy podlegajacej publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej-
100. System musi umozliwia¢ okreslenie rodzaju sprawy.
101. System musi pozwala¢ na dotgczenie dokumentu do sprawy co najmniej jako:
a. przesytka wychodzaca / wewnetrzna,
b. akt sprawy (niebedacy przesytka).
102. System musi umozliwia¢ udostepnienie dokumentu innym pracownikom.
103. System musi umozliwia¢ okreslenie rodzaju dokumentu.
104. System musi pozwala¢ na okreslenie preferowanego sposobu wysytki.
105. System musi zapewni¢ mozliwos$¢ dodania zatgcznika do dokumentu z nastepujacych zrodet:
a. szablon dokumentu,
b. plik z dysku,
c. skan dokumentu,
d. utworzenie dokumentu z poziomu zaktadania sprawy.
106.System musi umozliwia¢ wersjonowanie dokumentdw wraz z zaznaczeniem rdznic pomiedzy wersjami.
Uzytkownik moze przywréci¢ poprzednig wersje pliku i korzysta¢ z niej jako aktualnej, przy czym dokument jest
rozumiany jako zatgcznik i zbér metadanych.
107. System musi klasyfikowa¢ sprawy ktére powinny zostac zarchiwizowane i przenies¢ je do widoku ,,Do archiwum”’.
108. System musi posiada¢ mozliwos$¢ tworzenia raportu spraw z mozliwoscig okreslenia co najmniej nastepujgcych
parametrow:
a. wybdr komérki organizacyjnej,
wyboru symbolu klasyfikacyjnego sprawy,
rok zatozenia sprawy,
okreslenia przedziatu czasowego (od dnia do dnia),
wyboru uzytkownika,
f.  wyboru statusu sprawy
109. Zestawienie powinno skfadac¢ sie minimum z nastepujacych elementéw:
a. numer sprawy,

®© 20T

b. tytut sprawy,
¢. nazwa podmiotu, od ktérego dotyczy sprawa,
d. znak przesytki wszczynajace;j,
e. data wszczecia sprawy,
f. data ostatecznego zatatwienia sprawy,
g. pracownik prowadzacy sprawe,
h. uwagi dotyczace sposobu zatatwienia sprawy.
110. System musi posiada¢ mozliwosé tworzenia spisu spraw zgodnego z instrukcjg kancelaryjna.
111.System musi umozliwiaé przekazywanie uwag/komentarzy dotyczacych sprawy i przygotowywanych
dokumentow.

VIl. Obstuga dokumentow wewnetrznych
112. System musi umozliwia¢ umieszczanie komentarzy w pismach nietworzacych akt sprawy.
113.System musi umozliwiaé przeprowadzenie wielopoziomowego procesu akceptacji pism wewnetrznych nie
tworzacych akt sprawy oraz ich pdzniejszg wysytke do interesanta.
114. System musi umozliwia¢ wieloetapowg akceptacje dokumentu (zgodnie z instrukcjg kancelaryjng podmiotu).
115. System musi umozliwia¢ przekazanie pisma do komaérki merytorycznej.
116. System musi umozliwia¢ stworzenie szablonu dokumentow.
117. System musi pozwala¢ na okreslenie rodzaju dokumentu.
118. System musi umozliwia¢ przekazanie pisma do uzupetnienia.
119. System musi pozwala¢ na anulowanie pisma.
120. System musi pozwalaé na usuniecie pisma.
121. System musi umozliwia¢ prowadzenie pism nietworzacych akt sprawy umozliwiajacy co najmniej filtrowanie oraz
sortowanie zawartosci rejestru.
122. Filtrowanie powinno umozliwia¢ okreslenie parametréw niezbednych do wyszukania dokumentu takich jak:
a. dane dokumentu: identyfikator, zakres identyfikatoréw, tytut, rodzaj oraz opis dokumentu, etc.,
b. danych interesanta: dane adresowe, dane identyfikacyjne
123. Mozliwo$é wyswietlania danych w rejestrze wg co najmniej nastepujacych widokdow:

a. wszystkie pozycje rejestru,
b. nowe,

c. zaakceptowane,

d. odrzucone,

e. zwrdcone,
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f.  przekazane do wysyiki,

g. wystane.

124. System musi pozwala¢ na drukowanie catosci rejestru lub wybranych pozycji.

VIII. Podpis elektroniczny

125. System musi posiadaé mechanizm podpisywania dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku podpisanego dokumentu istnieje mozliwos¢ weryfikacji podpisu.

126. System musi pozwala¢ na podpisywanie dokumentéw wychodzacych do ePUAP profilem zaufanym.

IX. Wzory dokumentow i korespondencja seryjna

127. System musi umozliwia¢ dokumentowanie wypozyczenia dokumentacji ze sktadu chronologicznego lub ze sktadu
informatycznych nosnikéw danych.

128. System musi umozliwiac¢ tworzenie szablonéw dokumentéw.

129. System musi pozwalaé na wprowadzenie w ramach szablonu dokumentdw, co najmniej nastepujgcych znacznikow
umozliwiajgcych zautomatyzowane uzupetnianie dokumentéw danymi wprowadzonymi w procesie rejestracji
dokumentu:

a. dlaInteresantow - dane osobowe, dane adresowe,

b. dla uzytkownikéw - dane uzytkownika,

c. dla dokumentdw - numeracji dokumentéw, identyfikatoréw, dat zwigzanych z dokumentami,
elementdw opisujgcych dokumenty takich jak tytut opis dokumentu itp.,

d. spraw — numeracji spraw, dat zwigzanych ze sprawg (np. data wszczecia, zakoniczenia, zawieszenia,
uniewazniona) informacji o statusie, elementow opisujgcych sprawy (np. tytut, opis), informacje o
statusie,

e. inne dostepne w bazie danych systemu — takie jak kod kreskowy, numer strony, aktualna data itp.

130.System musi posiada¢ wbudowane repozytorium dokumentéw, umozliwiajace przechowywanie szablonéw
dokumentow.

131. System musi umozliwia¢ obstuge repozytorium dokumentéw elektronicznych, w szczegdlnosci wytworzonych w
pakietach MS Office i OpenOffice.

132. System musi umozliwia¢ integracje z pakietami MS Office i OpenOffice, co najmniej w zakresie:

a. edycji dokumentéw wychodzacych dotgczanych przez uzytkownikéw do spraw bezposrednio w pakiecie

MS Office lub OpenOffice,

edycji szablonéw z poziomu repozytorium szablonéw bezposrednio w MS Office lub OpenOffice.

dodawania dokumentdéw do spraw za posrednictwem pakietu MS Office lub OpenOffice,

d. wykorzystania w szablonach dokumentéw znacznikdw generowanych przez system EZD, w tym
automatyczne zasilanie dokumentéw danymi z systemu EZD.

oo

X. Umowy
133. System musi posiada¢ modut, w ktérym beda rejestrowane umowy cywilnoprawne podpisane przez Jednostke.
134. System musi informowa¢ o bliskim terminie zakoriczenia umowy.
135. System musi umozliwia¢ wpisanie terminu pfatnosci przy wprowadzaniu umowy.
136. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji przedmiotow umoéw.
137. System musi posiadac historie zmian umowy. Wpis musi posiadaé date zmiany, opis zmiany oraz informacje o
pracowniku dokonujgcym zmiany.
138. System musi umozliwia¢ eksport rejestru umoéw do BIP uwzgledniajgc co najmniej nastepujacy zakres danych:
a. identyfikator umowy nadany przez podmiot prowadzacy rejestr,
b. data zawarcia umowy,
c. dane identyfikujgce kontrahenta: nazwa (firma) wraz z numerem NIP, jezeli go posiada albo imie i
nazwisko kontrahenta,
d. przedmiot umowy,
e. data poczatkowa i koricowa okresu realizacji umowy,
f.  tryb zawarcia umowy.
XI. Automatyzacja proceséw biznesowych
139. System musi posiada¢ mechanizm definiowania proceséw biznesowych w oparciu o rodzaj dokumentu lub/i
kategorie JRWA.
140. Modelowanie musi sie odbywa¢ w graficznym narzedziu i nie wymagajagcym znajomosci technik
programistycznych.
141. Modeler musi umozliwia¢ okreslenie: zadan, warunkéw tacznych i roztgcznych, podproceséw oraz zakonczen.
Dodatkowo przed publikacja musi zosta¢ dokonana weryfikacja zamodelowanego rozwigzania.
142. System musi posiada¢ wbudowany modut wspomagania przeptywu dokumentéw umozliwiajacy, co najmnie;j:
a. wersjonowanie Sciezek przeptywu pracy,
b. definiowanie $ciezek przeptywu pracy w oparciu o strukture organizacyjnga jednostki,
c. procedowanie i dekretacje dokumentéw oraz pism z wykorzystaniem mechanizmu procedowania
wedtug definiowalnych $ciezek zgodnie z instrukcjg kancelaryjng,

39



S smggeois Relelsie Uzt N
Program Regionalmy - gt LS'““ES" e Razwoju Regionalnege

d. mozliwos$¢ dynamicznej modyfikacji oséb/grup przydzielonych do zadania bez potrzeby redefiniowania
przeptywu,

e. mozliwos¢ wysytania zdefiniowanych powiadomien mailowych w dowolnym momencie czasu
przeptywu.

143. System musi umozliwia¢ zablokowanie oraz odblokowanie procesow.

144.System musi umozliwia¢ dodanie zadania pozwalajgcego przekazaé¢ pismo z nadzoru nad dokumentami
automatycznie do obstugi spraw.

XIl. Komunikator

145. System musi by¢ wyposazony w funkcjonalno$é komunikatora tekstowego. Komunikator nie moze pozwala¢ na
komunikacje z zewnetrznymi ogdélnodostepnymi komunikatorami.

146. System musi dostarczaé narzedzia komunikacji asynchronicznej pomiedzy uzytkownikami.

147. System musi dostarczaé narzedzia tekstowej komunikacji synchronicznej pomiedzy uzytkownikami.

148. System posiada mechanizm powiadomien dla uzytkownikéw o nowo nadestanych do nich komunikatach.

149. System musi umozliwia¢ przegladanie wszystkich rozméw archiwalnych, prowadzonych przez danego uzytkownika
—zaréwno w formie synchronicznej, jak i asynchroniczne;j.

150. System musi pozwala¢ na wystanie wiadomosci do wielu uzytkownikéw jednoczesnie.

151. System musi umozliwia¢ pobranie i zapisanie rozmowy do pliku tekstowego.

Xlll. Komunikaty i powiadomienia
152. System musi generowa¢ automatyczne komunikaty takie jak:
a. powiadomienia o przekazaniu dokumentow,
b. powiadomienia o przekazaniu dokumentéw do akceptacji,
c. powiadomienia o zaakceptowaniu dokumentu,
d. powiadomienia o dekretacji dokumentu.
XIV. Kalendarz

153. System musi posiadac funkcjonalnos¢ obstugi kalendarzy.

154. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia réznych typéw zdarzan. Kazdy typ zdarzen powinien by¢
uzupetniany z wykorzystaniem formularza dedykowanego dla danego typu zdarzenia. System powinien posiadac
mozliwos¢ sprowadzania nastepujacych typdw zdarzen:

a. zwykly wpis umozliwiajacy co najmniej:

e okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,

e  wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

e definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,

e definiowanie cyklicznosci zdarzenia wraz z parametryzacja okresu, w ktérym zdarzenia maja byc
wyswietlane,

e rezerwacje zasobow,

e wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

e wigzanie zdarzen z interesantami (zdarzenia powinny by¢ odznaczanie w raporcie dla interesantéw),

e dodanie pliku do zdarzenia,

e przypisywanie innym uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw uprawnien do wprowadzanego
zdarzenia. Uprawnienia powinny by¢ definiowane co najmniej w zakresie: odczyt oraz odczyt i zapis.

b. Zadanie - wpis umozliwiajacy co najmniej:,

e okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,

e wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

e  okreslenie statusu zadania,

e definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,

e rezerwacje zasobow,

e wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

e dodanie pliku do zdarzenia,

c. Spotkanie - wpis umozliwiajacy co najmniej,,

e okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,

e wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

e definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,

e rezerwacje zasobhow,

e definiowanie cyklicznosci zdarzenia wraz z parametryzacjg okresu, w ktérym zdarzenia majg byc
wyswietlane,

e wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

e dodanie pliku do zdarzenia,

e dodawanie agendy spotkania,

e okreslenie lokalizacji spotkania,
rozmowa telefoniczna wpis umozliwiajacy co najmniej:
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e  okreslenie czasu zdarzenia,

e okreslenie czasu trwania rozmowy,

e wprowadzenie tematu rozmowy wraz z jej opisem,
e. notatka wpis umozliwiajacy co najmniej:.

e  okreslenie czasu zdarzenia,

e  wprowadzenie tematu rozmowy wraz z jej opisem.

155. Uzytkownik powinien mie¢ réwniez mozliwos¢ definiowania zdarzen catodniowych i dtuzszych oraz cyklicznych.

156. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzania zdarzen z doktadnoscia do 15 minut.

157.W Systemie musi istnie¢ funkcja grupowania zasobdw (np. grupa ,Pojazdy”, w ktdrej znajdujg sie wszystkie
pojazdy nalezgce do Zamawiajgcego). System musi informowac o braku dostepnosci zasobu w przypadku gdy jest
on zarezerwowany przez innego uzytkownika.

158. Kazdy terminarz musi by¢ mozliwy do przeglagdania co najmniej w trybie dziennym, tygodniowym i miesiecznym.

XV. Urlopy i zastepstwa

159. System musi uwzgledniac urlopy i zastepstwa.

160. W trakcie trwania zastepstwa System musi informowac o zastepowaniu jednego uzytkownika przez drugiego.

161. Operacje wykonane w zastepstwie muszg by¢ zapisywane w Systemie w sposdb pozwalajacy na jednoznaczne
okreslenie, kto dang operacje wykonat.

162. System powinien zapisywac elementy w historii dokumentu, na ktdérych zastepca wykonat jakiekolwiek operacje,
by zastepowany mégt je zweryfikowaé po powrocie z nieobecnosci.

XVI. Archiwum zaktadowe

163.System musi zapewnia¢ automatyczng segregacje dokumentoéw spetniajgcych warunki przekazywania do
archiwum zakfadowego.

164.System musi posiada¢ dedykowane funkcje do udostepniania i wycofywania dokumentacji z archiwum
zaktadowego.

165. System musi umozliwia¢ wypozyczanie sprawy z archiwum, podglad informacji o sprawie.

166. System musi realizowaé brakowanie akt elektronicznych oraz przekazanie akt do archiwum panstwowego oraz
sporzadzanie i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji.

167. System musi umozliwiac¢ tworzenie co najmniej nastepujacych spiséw:

a. spisy do archiwum panstwowego,

b. spisy do brakowania,

C. spisy nie przeznaczone do brakowania,
d. spisy ekspertyzy,

e. spisy zdawczo-odbiorcze nosnikdw.

168. System musi wspomagac uzytkownika w przygotowaniu paczki archiwalnej dla Archiwum Parfstwowego poprzez
przygotowywanie automatycznych spiséw zdawczo-odbiorczych, wykazu akt, oraz zapisanie spraw w strukturze
wymaganej przez Archiwum Panstwowe. Po skutecznym przekazaniu spraw do Archiwum Panstwowego System
powinien automatycznie usung¢ dane spraw na podstawie potwierdzenia otrzymanego z Archiwum
Panstwowego.

XVII. Raportowanie i monitorowanie
169. System musi posiada¢ dodatkowy modut raportéw umozliwiajacy, co najmniej:
a. utworzenie raportu oraz zestawien na podstawie dowolnych danych przechowywanych w bazie danych
Systemu,
b. eksport raportéw, do co najmniej nastepujacych formatédw: doc, docx, xls, xIsx, pdf, ppt, pptx, odp, ods,
odt.,
c. definiowanie grup raportéw.
XVIIl. Administracja systemem

170. System musi posiadaé¢ wyodrebniony modut administracyjny, do ktérego dostep beda posiadac jedynie osoby o
odpowiednich uprawnieniach.

171. Funkcjonowanie systemu powinno obywa¢ sie w oparciu wielopoziomowg o strukture organizacyjna.
Administrator powinien mie¢ mozliwosc¢ zarzadzania struktura co najmniej w zakresie:

a. wprowadzenie danych instytucji,

b. dodawanie oraz usuwanie komérek organizacyjnych w tym okreslanie symbolu komérki niezbednego do
prawidtowego oznaczania spraw,

c. definiowania domysinych rél systemowych przypisanych do danej komorki organizacyjne;j,

d. wprowadzenie danych adresowych, danych kontaktowych oraz dodatkowych danych identyfikujgcych
komérke organizacyjna,

e. przypisywanie uzytkownikow do poszczegdélnych komdrek organizacyjnych z okresleniem stanowisk jakie
zajmuja,

f.  mozliwos¢ konfigurowania skrytek ePUAP,
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g. mozliwosci reorganizacji struktury organizacyjnej urzedu (bez koniecznosci recznego przenoszenia
pojedynczych pism i spraw oraz uprawnien bez koniecznosci angazowania samych uzytkownikow) np. w
przypadku zmiany stanowiska pracownika lub w przypadku zmian kadrowych,

h. obstugi co najmniej dwdch rodzajéw reorganizacji tj. zmiana stanowiska wraz ze zmiang komorki
organizacyjnej oraz trwate przejecie dokumentacji pracownika przez innego uzytkownika.

172. System powinien umozliwia¢ wprowadzanie nowych uzytkownikéw w tym:

a. wprowadzenie danych indentyfikacyjnych uzytkownika w tym login i hasto, skrét nazwy uzytkownika,
etc.,

b. powinna istnie¢ mozliwos¢ przypisywania rél oraz przypisywac do grup uzytkownikow,

powinna istnie¢ mozliwos¢ przypisania kilku stanowisk do jednego uzytkownika,

d. powinna istnie¢c mozliwos¢ przypisania kalendarzy z mozliwoscig ograniczenia zadan do wybranego
zakresu czasowego,

e. przypisanie kont pocztowych w konfiguracji POP3 lub IMAP. Powinna istnie¢ mozliwos$¢ sprawdzenia
poprawnosci potgczenia bezposrednio z okna dodawania konta,

f.  powinna istnie¢ mozliwos¢ blokowania uzytkownikdw jak i ich odblokowywania,

g. powinna istnie¢ mozliwosc¢ sledzenia historii zmian dokonywanych na uzytkownikach,

h. administrator powinien mie¢ mozliwos¢ wylogowania uzytkownikéw z systemu EZD.

173.Role i uprawnienia:

a. System musi umozliwia¢ definiowanie uprawnien do poszczegdlnych elementéw systemu oraz
grupowanie uprawnien w role w celu utatwienia administracji systemem.

b. System musi posiada¢ zdefiniowang domysing pule rél, uzytkownik musi posiadaé¢ mozliwos¢ dodawania
kolejnych przez taczenie szczegdtowych uprawnien do akcji w systemie.

c. System musi pozwala¢ na stworzenie grup uzytkownikdw oraz przypisanie do nich wybranych
uprawnien.

d. System musi umozliwia¢ przegladanie domysinych rél i uprawnien oraz pozwala¢ na stworzenie
wtasnych rél z uprawnieniami do systemu.

174.System musi posiada¢ mozliwos¢ zarzadzania stownikami pozwalajgcy na ich swobodne rozszerzanie o nowe
wartosci. System powinien posiadac¢ co najmniej nastepujgce stowniki:

a. rodzaje dokumentow, spraw,

b. sposobow wysytania, dostarczania korespondenciji, etc..

175. Zastepstwa:

a. system musi umozliwia¢ definiowanie, zarzadzanie zastepstwami, na czas nieobecnosci pracownika,
polegajacych na udzieleniu petnomocnictwa innemu uzytkownikowi do wykonywania czynnosci w
imieniu uzytkownika nieobecnego.

b. po uptynieciu czasu zastepstwa System musi odbiera¢ uprawnienia do wykonywania czynnosci w imieniu
uzytkownika nieobecnego.

176. System musi pozwala¢ na konfigurowanie automatycznych powiadomien w systemie w zakresie:

a. wiaczania badZ wytgczania powiadomien,

b. czestotliwosci automatycznych powiadomien,

c. nailedni przed terminem majg pojawia¢ sie powiadomienia,

d. poiludniach po terminie sprawa ma by¢ oznaczona jako przeterminowana.

177. System musi umozliwia¢ zdefiniowanie struktury numeréw dokumentéw oraz spraw co najmniej w zakresie:

a. unikatowego w systemie EZD identyfikatora dokumentu,

numeru dokumentu wychodzacego,
symbolu dokumentu w rejestrze przesytek wptywajacych,
symbolu dokumentu w rejestrze przesytek wychodzacych,
symbolu pisma wewnetrznego,
f.  znaku sprawy.
178. Zarzadzenie korespondencjg:
a. system musi pozwalac na rejestracje pism z datg przyszta,
b. system musi pozwala¢ na wysytke kilku dokumentéw w jednej kopercie.
179. Zarzadzanie sprawami:

a. system musi pozwalac zdefiniowac kto okresla termin zatatwienia sprawy,

b. system musi pozwalac¢ okresli¢ domysiny termin zatatwienia sprawy.

c. system musi umozliwia¢ dodawanie i edycje poszczegdlnych kategorii JRWA z uwzglednieniem kategorii
archiwalnych,

d. system musi posiadac opcje konfiguracyjng ktéra pozwoli na tworzenie kategorii JRWA 5-go rzedu.

180. System musi pozwala¢ na okreslenie w jaki sposéb majg by¢ pobierane liczniki dokumentow:

a. pobieranie danych ze wszystkich lat,

b. pobieranie danych z biezacego roku.

181. System musi posiada¢ mechanizm informujacy o wprowadzonych zmianach w aplikacji.

o
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XIX. Bezpieczenstwo
182. Hasta w Systemie muszg by¢ przechowywane w formie zaszyfrowanej. Nie ma mozliwosci ich odtworzenia, lecz
jedynie zresetowania. Po zresetowaniu hasta uzytkownik przy pierwszym logowaniu jest proszony o
wprowadzenie nowego hasta.
183. System musi zabezpiecza¢ dane przed przypadkowym nadpisaniem w przypadku réwnoczesnego korzystania
danych w Systemie.
184. System automatycznie zamyka sesje po okreslonym czasie bezczynnosci.
185. Uzytkownik moze indywidualnie zmieni¢ hasto dostepowe do swojego konta.
186. System musi umozliwia¢ swobodne definiowanie polityki uwierzytelniania i blokowania kont w oparciu o
nastepujace parametry:
minimalna dtugos¢ nazwy uzytkownika i hasta,
ilos¢ duzych liter, cyfr i znakow specjalnych w hasle,
dtugosé cyklu wymuszania zmiany hasta (w miesigcach),
ilos¢ nieudanych préb logowania, po ktérych nastepuje blokada konta,
czas blokady konta,
wymuszanie cyklicznej zmiany hasta,
wymagana liczba cykli zmiany hasta,
dtugos¢ cyklu monitorowania o zmiane hasta uzytkownika.
187. System musi posiadac rejestr zdarzen rejestrujacy akcje uzytkownikdw w Systemie, co najmniej takie jak:
a. udane proby logowania,
b. nieudane proby logowania,
c. btedy aplikacji.
188. System musi rejestrowac czynnosci dostepu do ustug i zasobdw w Systemie, w tym co najmniej informacje o:
a. operacjach na dokumentach,
operacjach na danych osobowych,
zdarzeniach uwierzytelniania (udane logowanie, wylogowanie, nieudane logowanie),
zdarzeniach autoryzacji (udane/nieudane operacje),
zdarzeniach administracyjnych,
zapisywanie danych identyfikujacych musi obejmowaé, co najmniej:
identyfikator/nazwa uzytkownika, ktéry dang czynnos¢ wykonat.
czas (data) wystepowania.
189.System musi pozwala¢ na logowanie z wykorzystaniem co najmniej: nazwy uzytkownika i hasta, ustug
katalogowych.
XX. Interesanci
190. System musi posiadac baze Interesantéw i mozliwosé ich grupowania w listy.
191. Baza interesantéw musi umozliwia¢ dodanie zaréwno oséb fizycznych jak i instytucji/firm.
192. Przy wprowadzaniu nowego Interesanta powinna by¢é mozliwos¢ wprowadzenia minimum nastepujacych danych:

a. imie i nazwisko osoby/nazwa instytuciji,

b. dane adresowe (mozliwos$¢ dodania kilku lokalizacji),

c. dane kontaktowe (e-mail, telefon, fax, itp. — z mozliwoscig przypisania preferowanej formy kontaktu),

d. mozliwos$¢ przypisania skrytki ePUAP.

193. System musi posiada¢ mozliwo$¢ wspotpracy z systemem GUS — TERYT i umozliwiaé korzystanie ze stownika
TERYT.

194. System musi pozwala¢ na poszerzenie standardowego formularza wprowadzania interesanta.

195. System musi odnotowywacé nastepujgce informacje zwigzane z interesantem:

a. historia kontaktéw bedaca ewidencjg takich czynnosci jak: spotkanie, wysytka korespondencji czy
ewidencja rozméw telefonicznych.

b. dokumenty otrzymane od Interesanta, z mozliwoscig przejscia do zawartosci dokumentu (pod
warunkiem, ze osoba wyszukujgca ma uprawnienia do wgladu),

c. informacje, ktérzy uzytkownicy mieli wglad w dane osobowe interesanta z wskazaniem daty, od ktérej
interesant otrzymat dostep do dokumentow.

d. informacje na temat odbiorcéow, ktérym dane zostaty udostepnione.

196. System musi pozwala¢ na filtrowanie oraz sortowanie Interesantéw wprowadzonych do systemu.
197. System musi umozliwiac okreslenie kraju pochodzenia interesanta.
198. System umozliwia sprawdzenie historii zmian danych interesanta:

a. date wprowadzenia zmiany — co najmniej data i godzina operacji,

b. opis zmiany — zawierajacy informacje o uzytkowniku, ktéry wprowadzit zmiane wraz ze szczegétowym
opisem dokonanej zmiany tzn. wskazanie elementdw, ktére zostaty zmienione oraz elementéw na jakie
zostaty zmienione,

c. mozliwosé przywracania wpiséw — powinna byé mozliwos¢ powrotu do kazdej pozycji historii,

199. System umozliwia dokonanie korekty lub aktualizacji danych Interesanta w zaleznosci od rodzaju zmiany.
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Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,Wymagania dla wdrozen systemow”.

System obstugi zamoéwien publicznych

Zamowienie obejmuje dostarczenie licencji i wdrozenie systemu obstugi zamoéwien publicznych spetniajgcego nw.
wymagania minimalne:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

System powinien umozliwia¢ przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego w sposdéb zgodny z
obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579), dalej zwana ,,Ustawg PZP”.

System ze wzgledu na przechowywanie i przetwarzanie zwyktych danych osobowych Interesantéw bedzie
zapewniat bezpieczenstwo przetwarzania danych.

System musi posiada¢ mozliwos¢é przypisania do uzytkownika uprawnien pozwalajgcych na realizacje oraz kontrole
biegu postepowania o udzielenie Zamoéwienia Publicznego.

System musi posiada¢ mechanizmy uwierzytelniania uzytkownikdéw: login i hasto, profil zaufany, podpis
kwalifikowany. Uzytkownik moze uwierzytelniac sie jedng z w/w metod.

System musi obstugiwaé dwie grupy uzytkownikdw — wewnetrznych (pracownikéw jednostki Zamawiajacego) i
zewnetrznych (Wykonawcoéw), o odpowiednio zréznicowanych uprawnieniach.

System musi umozliwia¢ samodzielng rejestracje uzytkownika zewnetrznego przy uzyciu profilu zaufanego lub
loginu i hasta. W przypadku rejestracji poprzez login i hasto system wysyta link aktywacyjny na podany przy
rejestracji adres e-mail.

Konta uzytkownikéw wewnetrznych musza by¢ zaktadane przez administratora.

Dopuszcza sie realizacje funkcjonalnosci przewidzianych wytgcznie dla uzytkownikéw wewnetrznych za pomoca
systemu EZD. W takim przypadku system EZD musi spetnia¢ funkcje przewidziane w tym opisie dla uzytkownikow
wewnetrznych i by¢ zintegrowany z systemem obstugujgcym pozostate funkcjonalnosci.

System musi pozwala¢ na tworzenie planu zamdéwien i pozycji w ramach planu dla konkretnych lat.

System musi umozliwia¢ edycje planu oraz monitorowanie zgodnosci udzielonych zamdwien z planem.

Plan musi umozliwi¢ przypisywanie kodéw CPV w poszczegdlnych postepowaniach i analize planu pod katem
tacznej wartosci zaméwien o okreslonym kodzie CPV (z uwzglednieniem drzewiastej struktury kodu CPV).

System musi posiadaé mechanizm synchronizacji planu zamdwienn z planem zamowien prowadzonym przez
system planowania i zarzagdzania budzetem.

System musi umozliwia¢ podpisywanie zbiorczych planéw przed publikacjg za pomoca podpisu kwalifikowanego
lub profilem zaufanym

System musi zapewnia¢ mozliwos$é prowadzenia i wypetniania Protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

System musi umozliwia¢ generowanie edytowalnego Protokotu na kazdym etapie postepowania.

System musi uwzglednia¢ chronologie czynnosci wynikajgcg z danego etapu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego i zapewnia¢ odzwierciedlenie tej chronologii w generowanym, edytowalnym Protokole.
System musi zapewni¢ monitorowanie przygotowania zatgcznikéw do Protokotu wraz z generowaniem tych
zatgcznikow. System musi zapewni¢é monitorowanie terminéw zwigzanych z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

System musi umozliwia¢ wsparcie w przygotowaniu dokumentacji zamdwienia poprzez mozliwos¢ wprowadzania
do systemu danych, ktére raz wprowadzone bedg zasilaty generowane dokumenty jak np. wprowadzony krétki
opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu, kryteria oceny ofert, informacje na temat Zamawiajacego, wadium
etc. Zakres tych dokumentow zostanie okreslony w czasie analizy przedwdrozeniowe;j.

System musi wspiera¢ uzytkownikdw w akceptacji oraz wprowadzaniu zmian w SIWZ. System powinien
wersjonowac SIWZ.

System musi umozliwia¢ komunikacje pomiedzy Zamawiajacym a potencjalnymi Wykonawcami. Korespondencja
musi by¢ przypisywana do wykonawcy jak i do postepowania, ktérego dotyczy.

System musi pozwalaé na oznaczenie, ktére dokumenty generowane przez Zamawiajgcego/otrzymywane od
Wykonawcy maja by¢ publikowane w czesci dostepnej dla Wykonawcow.

System musi umozliwia¢ zarzadzanie komisjami przetargowymi: okreslanie sktadu komisji wraz z przypisanie
cztonkom czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

System musi zapewnié¢ skuteczne wsparcie komisji przetargowej na etapie oceny ofert / wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu umozliwiajagcym ocene i poréwnanie ofert wedtug wprowadzonych kryteridw, przy
czym System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wprowadzenia algorytméw oceny przez Uzytkownikdéw, co najmniej w
zakresie wyliczania punktéw dla poszczegdlnych kryteridw.

System musi pozwala¢ na badanie oraz weryfikacje kompletnosci ofert (spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, weryfikacji braku podstaw do wykluczenia). Cztonkowie komisji muszg posiada¢ mozliwosé
wskazywania brakujacych dokumentéw co bedzie podstawa do wygenerowania wezwania do ich uzupetnienia
lub udzielenia wyjasnien, co powinno by¢ uzaleznione od zastosowanego szablonu dokumentu.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.
49.
50.

51.
52.

53.

54.

System musi pozwala¢ na wykorzystywanie pozycji z wbudowanego Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz
przypisanie numerdw do prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.
System musi nadawac oznaczenie sprawy zaméwieniom i umowom wedtug zdefiniowanych szablonéw opartych o
JRWA.
System musi pozwalaé na generowanie niezbednych dokumentéw na podstawie zdefiniowanych szablonéw
odpowiednich dla poszczegdlnych trybow postepowania, niezbednych do wszczecia i prowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego. Zakres szablonéw zostanie okreslony w trakcie Analizy.
System musi umozliwia¢ stworzenie i modyfikacje zdefiniowanych szablonéw oraz tworzenie nowych. Wykonawca
opracuje i zaimplementuje w systemie szablony wszystkich dokumentéw okreslonych jako niezbedne w trakcie
Analizy.
System bedzie posiadat API wysytajagce odpowiedni zakres dokumentéw na strone internetowg Jednostki
Zamawiajacego.
System musi umozliwia¢ wprowadzenie przez upowaznionych Uzytkownikéw nowych wzoréw ogtoszen i
protokotdw z postepowania, a takze ich edycje.
System musi umozliwiaé tworzenie protokotéw z posiedzen komisji przetargowej i ich ewidencje.
System musi weryfikowaé proponowang wysokos¢ wadium w kontekscie przekroczenia limitéw wynikajacych z
Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
System musi umozliwiaé obstuge zamoéwien uzupetniajacych.
System musi umozliwiaé obstuge zamoéwien w ramach procedury odwrdcone;j.
System musi umozliwia¢ obstuge zamodwien podzielonych na czesci wraz z uwzglednieniem specyfiki zastosowania
tego rozwigzania.
Przy wprowadzaniu wartosci zamowienia system musi umozliwia¢ wprowadzanie zarowno kwot netto, stawki
podatku VAT oraz kwot brutto z automatycznym przeliczaniem.
System musi umozliwiaé¢ ewidencje wniesionych srodkdéw ochrony prawnej. Ponadto wskazywaé powigzane z tym
terminy oraz uwzgledniac¢ okres zawieszenia biegu terminow.
System musi umozliwia¢ ewidencje czynnosci powtdrzonych wraz z uzupetnieniem Protokotu.
System musi ewidencjonowac rozeznania rynku.
System musi umozliwia¢ ewidencje udzielonych zamdwien zapewniajac mozliwos¢ grupowania wedtug kryteridw:
rodzaju zamowienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane), kwot, wykonawcoéw, dat udzielenia zamowienia.
System musi umozliwia¢ wyszukanie zamoéwien/dokumentéw co najmniej wedtug kryteriéw: rodzaju zamdwienia
(ustugi, dostawy, roboty budowlane), wykonawcy, kwot, daty udzielenia, nazwy postepowania.
System musi umozliwia¢ generowanie wtasnych zestawien i raportdw dla zaméwien zaréwno aktywnych jak i
zakorniczonych przez uzytkownikéw na podstawie zgromadzonych danych i informacji.
Wykonawca po podpisaniu umowy na etapie planu realizacji projektu, zaproponuje i przedtozy do akceptacji po
wykonaniu Analizy co najmniej 5 przyktadowych i najczesciej wykorzystywanych przez zamawiajgcego zestawien i
raportow.
System musi umozliwia¢ obstuge profilu zaufanego i kwalifikowanego podpisu elektronicznego w tym opatrywanie
dokumentow podpisem oraz jego weryfikacje.
System powinien zaktada¢ mozliwos¢ wspédtpracy z innymi systemami, w tym EZD, co najmniej w zakresie
wymiany korespondencji, dokumentéw tworzacych sprawy.
System musi zapewniaé archiwizacje dokumentéw elektronicznych lub musi wspétpracowac z modutem archiwum
zaktadowego systemu EZD.
Obieg dokumentéw zwigzanych z postepowaniem przetargowym ma by¢ realizowany przy wykorzystaniu m.in.:

a. Uwierzytelniania uzytkownikéw aby zabezpieczy¢ dane przed nieprawidtowym dostepem,

b. Dekretacji dokumentéw i pism,

¢. Mechanizmu akceptacji dokumentéw,

d. Podpisu elektronicznego lub parafowania dokumentow.
System musi by¢ skalowalny, przez co bedzie mozliwos¢ tatwego dostosowania do zmian prawnych.
System musi umozliwiac¢ sktadanie ofert przez Wykonawcow w poszczegdlnych postepowaniach,
System musi posiada¢ mechanizm zabezpieczania ztozonej oferty przed terminem otwarcia za pomoca
asymetrycznych algorytmow kryptograficznych RSA.
Wykonawca musi mie¢ mozliwos$é wycofania swojej oferty wystanej wczesniej za pomoca systemu.
System musi mie¢ mozliwos¢ anulowania oferty o wczesniejszym terminie wptyniecia, w przypadku wptyniecia
kolejnej oferty od tego samego Wykonawcy.
System pozwoli na oznaczenie oferty jako ,Zawierajacej tajemnice przedsiebiorstwa”. W takim przypadku
uzytkownicy ze strony Wykonawcow, nawet jezeli oferty zostang udostepnione do wgladu na portalu, nie beda
mieli wgladu w czesc jej szczegbtow.

Integracje z innymi Systemami:
System musi posiada¢ mechanizm pozwalajacy na integracje z Biuletynem Zamédwien Publicznych i TED.
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55.

56.

57.

System musi posiada¢ APl pozwalajagce na komunikacje z Centralng Platforma e-Zamodwienn co najmniej z

nastepujacymi modutami Centralnej Platformy eZamdwienia;

e  Centralnym Repozytorium Danych CRD, - wymiana ustrukturyzowanych danych

e  Modutem Przyjmowania, Zabezpieczania i Udostepniania ofert / wnioskéw — odbieranie, rejestracja ofert
whioskéw ofert / wnioskdw.

Powyisza lista modutow nie jest listg zamknietg; ostateczny zakres integracji musi umozliwia¢ zgodng z Ustawa

obstuge zamdwien publicznych i zostanie uzgodniony miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym po uruchomieniu

Centralnej Platformy eZamoéwienia.

W przypadku, jesli Centralna Platforma eZamdwienia zostanie uruchomiona pézniej niz na 3 miesigce przed dniem

zakonczenia realizacji Umowy, Wykonawca wykona prace integracyjne, o ktérych mowa powyzej, w ramach

gwarancji. W sytuacji tej brak wykonania prac integracyjnych nie wstrzymuje Odbioru Koricowego.

Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,Wymagania dla wdrozen systemow”.

System obstugi rady gminy(e-rada)

Zamdwienie obejmuje dostarczenie licencji i wdrozenie systemu obstugi rady gminy spetniajgcego nw. wymagania

funkcjonalne:

I. Role i uprawnienia

1.

System musi posiadaé¢ mozliwos¢ przypisania do uzytkownika uprawnien pozwalajacych na kontrole i sterowanie
przebiegiem sesji w zakresie, co najmniej:

a. rozpoczynania glosowania,

b. dodawania gtosowania,

c. zakonczenia gtosowania,

d. edytowania tresci i kolejnosci punktéw obrad,

e. dodawania dokumentéw do konkretnych posiedzen lub gtosowan.

System musi posiadac zdefiniowane, mozliwe do przypisania uzytkownikom nastepujgce typy uprawnien:

a. administrator - posiadajgcy uprawnienia do wprowadzania zmian w ustawieniach modutu.

b. Radny - posiadajgcy uprawnienia do gtosowania, odczytywania dokumentéw, informacji dotyczacych
posiedzen i gtosowan, dodawania usprawiedliwien i interpelacji, etc.

c. prowadzacy - majacy mozliwos¢ zarzadzania przebiegiem sesji tj. wprowadzania porzadku obrad przed
sesjg oraz modyfikacji porzadku w jej trakcie w razie potrzeby na biezgco podczas posiedzenia,
zarzadzania posiedzeniami, etc.

d. ekran Informacyjny - umozliwiajacy wyswietlania informacji zwigzanych z posiedzeniem na duzym
ekranie (np. TV czy rzutnik multimedialny).

1. Posiedzenia rady

3.

System musi umozliwiaé przygotowywanie porzadku obrad dla posiedzen Rad oraz innych organéw
zaangazowanych w prace jednostki. System musi umozliwia¢ dodanie posiedzenia - uzytkownik moze okresli¢
date, godzine, miejsce posiedzenia, czas trwania gtosowania, porzadek obrad, przypisa¢ posiedzenie do sesji,
komisji.
W ramach porzadku obrad powinna istnie¢ mozliwos$¢ wykonania nastepujgcych akgcji:

a. dodawanie, usuwanie, edycja punktéw porzadku obrad,

b. zaznaczanie obecnego punktu porzadku obrad,

c. zmienianie kolejnosci punktow porzadku obrad,

d. dodawanie, usuwanie, edycja gtosowania w ramach posiedzenia.
System musi umozliwia¢ sprawdzanie obecnosci Radnych — w ramach tej akcji prowadzacy posiedzenie powinien
mieé¢ mozliwos¢ w dowolnym momencie sprawdzanie obecnosci,
System powinien zawierac listy obecnosci Radnych na poszczegdlnych posiedzeniach. System powinien oznaczac
uzytkownika jako obecnego automatycznie w momencie zalogowania sie do Systemu w czasie otwartego
posiedzenia. Dodatkowo w czasie posiedzenia Przewodniczacy Rady powinien mie¢ mozliwosé sprawdzenia
obecnosci, lista powinna by¢ automatycznie aktualizowana. Archiwalne dane o obecnosci na posiedzeniu powinny
zostad zapisane w bazie danych. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosé tworzenia listy gosci znajdujacych sie na
posiedzeniu.
W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ przypisywania dokumentéw do posiedzenia.
System musi umozliwia¢ rozpoczecie posiedzenia.
System musi umozliwia¢ zakoriczenie posiedzenia.
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10.
11.

12.
13.

System musi umozliwia¢ dodawanie gtosowarn w ramach posiedzenia,

System musi umozliwia¢ dopuszczanie Radnych do udziatu w dyskusji — widoczne tylko dla osoby posiadajacej
uprawnienie do dopuszczania Radnego do udziatu w dyskusji.

System musi pozwalaé na wtaczenie przerwy podczas trwania sesji.

System musi pozwalaé na dodanie tresci wypowiedzi do danego radnego/goscia podczas trwania sesji badz po jej
zakonczeniu.

I1l. Dokumenty

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.

24,

25.

26.
27.

System musi umozliwia¢ tworzenie, edycje oraz wyswietlanie dokumentdw. System musi obstugiwa¢ dokumenty
wytworzone we wbudowanym edytorze systemowym, dokumenty zeskanowane, dokumenty z zewnetrznych
systemow (min. MS Office i OpenOffice) pobrane do systemu.

System musi posiadac rejestr dokumentéw — umozliwiajgcy dodanie dokumentéw w réznych formatach. Powinna
istnie¢ mozliwo$¢ wieloetapowej edycji, akceptacji oraz ich opiniowania.

System musi posiadaé funkcjonalnos¢ wykazu dokumentéow - umozliwiajgcg Radnym wglad do wszystkich
dokumentow przygotowanych na Sesje.

System musi powiadamia¢ uzytkownikdw o dostepnych nowych dokumentach dotyczacych posiedzen.

System musi walidowa¢ potwierdzenie odbioru dokumentow oraz generowaé raport z potwierdzeniami dla
przewodniczacego.

System musi pozwalaé na pobranie wszystkich dokumentdw dotyczacych danego posiedzenia.

System musi posiada¢ mozliwos¢ udostepniania dokumentéw zewnetrznym systemom przez API.

System pozwala na wyswietlenie wszystkich posiedzen dotyczacych danej kadencji w formie drzewa.
System musi umozliwia¢ elektroniczng dystrybucje materiatdw na posiedzenia.
System musi umozliwia¢ udostepnianie radnym indywidualnych kont systemowych, dzieki ktérym beda mogli
zapoznac sie z materiatami, ktérych dotyczg posiedzenia.
System musi pozwala¢ na automatyczne generowanie protokotu posiedzen na podstawie danych zgromadzonych
w systemie.
Protokét z posiedzenia musi zawiera¢ co najmniej:
a. logo jednostki,
metadane z posiedzenia (co najmniej nazwa, miejsce gdzie sie odbyto, data, osoba prowadzaca),
liste obecnosci z posiedzenia (zaznaczona obecnos$¢ bgdz nieobecnos¢ Radnych),
porzadek obrad w punktach,

® 2 0 T

tematy wraz z wynikami gtosowan (jesli gtosowanie jest jawne lista radnych z oddanymi gtosami, jesli
tajne jedynie wynik sumaryczny z sumg gtoséw),

informacje czy uchwata, ktérej dotyczyto gtosowanie zostata podjeta badz odrzucona,

tres¢ wypowiedzi radnego, ktédremu zostat udzielony gtos w debacie,

=@

liste gosci obecnych na posiedzeniu,
i.  tres¢ wypowiedzi gosci, ktdérzy brali udziat w debacie.
System musi pozwalac¢ na edycje protokotu posiedzenia do momentu jego zatwierdzenia.
Po zatwierdzeniu protokotu z posiedzenia musi by¢ mozliwos¢ jego wygenerowania do pliku w formacie PDF.

IV. Gtosowania

28.
29.
30.

System musi umozliwia¢ obstuge gtosowan elektronicznych oraz tradycyjnych.

System musi umozliwia¢ przeprowadzenie elektronicznego gtosowania w czasie posiedzen Rady.

System musi umozliwia¢ zdefiniowanie nowego gtosowania elektronicznego tj. pozwalaé¢ na dodawanie nowego
gtosowania w ramach posiedzenia oraz umozliwia¢ okreslenie, co najmniej nastepujgcych elementéw:

a. Temat gtosowania,

b. Planowana godzina przeprowadzenia gtosowania,

c. Okreslenie rodzaju gtosowania (jawne imienne, jawne nieimienne, tajne) czasu trwania gtosowania oraz

okreslenie istotnosci glosowania,

e  Gtosowania jawne imienne — dane dotyczace oddanych gtoséw (w tym imie i nazwisko oddajacego gtos)
muszg by¢ zapisywane w bazie danych, oraz musza by¢ dostepne w miejscu prezentacji wynikdw
gtosowan. W czasie gtosowania Przewodniczacy musi widzie¢ liste gtosujacych z informacjg o tym,
czy oddali gtos gtosowali. Wyswietlona zostaje informacja o gtosach poszczegdéinych Radnych.

47



S smopats Qlubelsde s N
Program Regionalmy - gt L'J”“fk‘i" e Razwoju Regionalnege

31.
32.
33.
34,

35.

36.

37.

38.

e  Gtosowanie jawne nieimienne — w podsumowaniu wynikow musi by¢ widaé jedynie tabele sumaryczng z
wynikami gtosowania (bez imion i nazwiska oddajgcych gtosy),

e Gtosowanie tajne — w czasie gtosowania Przewodniczacy musi widzie¢ liste Radnych z informacja o tym,
czy gtosowali. Po zakonczeniu gtosowania nie mogg istnie¢ dane umozliwiajgce stwierdzenie, w jaki
sposdb gtosowali poszczegdlni cztonkowie rady a jedynie informacja, kto oddat gtos i sumaryczny
wynik gtosowania.

System musi umozliwia¢ edycje gtosowania elektronicznego — uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwosé
zmiany metadanych wprowadzanych w czasie dodawania gtosowania,

System musi umozliwia¢ przypisywanie dokumentéw do gtosowan elektronicznych.

System musi umozliwia¢ rozpoczecie gtosowania elektronicznego.

System musi umozliwia¢ uruchamianie gtosowania elektronicznego przez uprawnionego uzytkownika (rola
przewodniczacy/prowadzacy).

System musi umozliwia¢ zakonczenie gtosowania elektronicznego co najmniej na trzy sposoby:

a. automatyczny, po uptywie okreslonego wczesniej czasu,

b. recznie, w przypadku nieokreslenia czasu gtosowania,

c. automatyczny, w momencie kiedy wszyscy radni oddali gtos.

System musi zapewnia¢ obstuge gtosowania tradycyjnego - oprécz gtosowania elektronicznego, w systemie
powinien istnie¢ tryb dedykowany dla glosowania tradycyjnego, ktéry powinny obstugiwac:

a. gtosowanie jawne imienne — system powinien udostepniac liste obecnych Cztonkéw Rady, przy kazdym z
Cztonkéw Rady, prowadzacy powinien mie¢ mozliwo$¢ zaznaczania, jaki gtos zostat oddany przez
danego Cztonka Rady,

b. gtosowanie jawne nieimienne i gtosowanie tajne - uzytkownik prowadzacy powinien mie¢ mozliwos¢
whpisania sumarycznej ilosci gtoséw za, przeciw i wstrzymujgcych sie w dedykowanym rejestrze.

W trybie obstugi tradycyjnej system musi umozliwia¢ tworzenie listy obecnosci na posiedzeniach Rady oraz jej
aktualizacje w trakcie trwania posiedzenia oraz po zakoriczeniu.

W trybie tradycyjnym system musi pozwala¢ na aktualizacje wynikéw gtosowania przez uzytkownika z
odpowiednimi uprawnieniami.

V. Ekran komunikatéw

39.

Modut powinien posiadaé funkcjonalno$¢ ekranu komunikatéw. Ekran ten powinien wyswietla¢ dane, ktére nie s
edytowalne, informacje powinny zmieniac sie w trakcie zmian wprowadzanych w systemie podczas posiedzenia.
Na ekranie w czasie posiedzenia powinny by¢ wyswietlane sg nastepujace informacje:

a. tytut posiedzenia, data, godzina rozpoczecia, miejsce — powinny by¢ wyswietlane na ekranie przez caty
czas trwania posiedzenia,

b. porzadek obrad —porzadek powinien byé wyswietlany na catej szerokosci ekranu. Obecnie omawiany
punkt porzadku obrad powinien by¢ pogrubiony, co poprawi czytelno$¢ aktualnie omawianego
porzadku obrad.

c. informacje dotyczace gtosowania — w momencie, gdy rozpoczyna sie gtosowanie na ekranie
informacyjnym powinny pojawia¢ sie nastepujace informacje:

i. temat gtosowania,

ii. czas pozostaty do zakonczenia gtosowania — z sygnalizatorem zblizajacego sie terminu oddania
gtosu.

iii. kod PIN walidujgcy — jezeli skonfigurowana jest taka forma autoryzacji gtosowania, Kod musi
stanowi¢ gtéwny element ekranu, musi zosta¢ wyeksponowany odpowiedniej wielkosci
czcionkg umozliwiajac przy tym jego swobodne odczytanie z kazdego miejsca sali. Musi istniec¢
mozliwos¢ zdefiniowania czasu waznosci kodu tj. czasu po ktérym aktualnie wyswietlany PIN
zostanie zastgpiony nowym kodem. System musi sygnalizowa¢ konczacy sie czas wyswietlania
kodu PIN poprzez zmiane koloru czcionki kodu PIN.

iv. wyniki gtosowania — po zakonczeniu glosowania, przez okres czasu mozliwy do
sparametryzowania.

v. w zaleznosci od trybu gtosowania powinna pojawiac sie sumaryczna liczba gtosow (gtosowania
tajne i jawne nieimienne) lub sumaryczna liczba gtoséw potgczona z imionami i nazwiskami
Cztonkéw Rady i oddanych przez nich gtosem (gtosowanie jawne imienne),
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vi. zgtoszenie do dyskusji — Informacja, ktéry z Cztonkdw Rady jest dopuszczony do gtosu powinna
by¢ widoczna na ekranie komunikatéw. Informacje, ktorzy z Cztonkéw Rady zgtosili swojg chec
udziatu w dyskusji, informacja powinna by¢ widoczna na Ekranie Komunikatéw do momentu
przejscia do kolejnego punktu obrad.

VI. Stowniki

40.

41.

42.

43,

44,

45.

46.
47.

48.

49.

System musi posiada¢ mozliwosé definiowania stownikéw wyswietlanych w zaleznosci od posiadanych uprawnien.
System musi posiadac stownik kadencji — umozliwia wprowadzenie kolejnych kadencji do Systemu

System musi posiada¢ stownik funkcji - umozliwia definiowanie funkcji, jakie moga petni¢ cztonkowie rady (np.
Przewodniczacy, Radny itp.) z mozliwoscig przypisania ich do uzytkownikéw Systemu.

System musi posiada¢ stownik komisji — umozliwia zdefiniowanie nazw komisji, jakie s3 powotane w danej
kadenciji.

System musi posiadaé stownik organéw — umozliwia wprowadzenie nazwy dla Rady obradujacej w danej kadencji,
jej date powotania i rozwigzania oraz dodatkowe metadane, np. numer uchwaty powotujacej.

System musi posiadac¢ stownik list cztonkéw rady — umozliwia wprowadzenie do systemu danych Cztonkéw Rady w
tym min. imie, nazwisko, adres, zyciorys, zdjecie, dane kontaktowe. Dodanie osoby do listy cztonkéw rady
powinno skutkowac utworzeniem uzytkownika w Systemie. Z poziomu listy powinna istnie¢ mozliwos¢ wystania
SMS-a lub maila do Cztonka Rady o dowolnej tresci.

System musi posiadac¢ stownik baza kontaktéw - pozwala na stworzenie bazy informacyjnej z kontaktami.

System musi posiada¢ stownik sktady organdw — umozliwia na przypisanie cztonkéw rady do organow
utworzonych w zaktadce ,Organy”.

System musi posiadac stownik sktady komisji — powinien pozwalaé na dodawanie cztonkdéw rady do utworzonych
komisji.

System musi posiada¢ stownik rodzajéw dokumentéw — powinien umozliwia¢ skategoryzowanie dokumentow,
ktére bedg wykorzystywane podczas pracy w Systemie.

VII. Bezpieczenstwo

50.
51.
52.
53.

54.

55.

Administrator systemu okresla ustawienia logowania (dtugos¢ hasta, znaki specjalne)
Administrator systemu posiada mozliwos¢ zablokowania konta uzytkownika.
System musi pozwalaé na wykonywanie automatycznych kopii bezpieczenstwa.
System powinien posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce zapewnienie fizycznego przebywania Radnego na sali w
czasie gtosowania poprzez koniecznos¢ potwierdzenia gtosu za pomocg kodu walidujgcego - kodu wyswietlanego,
przez okreslony czas, na ekranie w sali obrad wpisywane w odpowiednie pole w systemie.
System musi zapewniaé brak mozliwosci logowania sie na jedno konto z wielu urzagdzen jednoczesnie - funkcja ta
ma za zadanie zapewni¢ dodatkowe zabezpieczenia przed wiamaniami na konto uzytkownikéw, np. Radnego i
prébe oddania za niego gtosu.
Modut powinien umozliwia¢ sparametryzowanie nastepujacych elementéw:
a. formatu gtosowan — mozliwos$é wyboru trybu gtosowania: elektroniczne lub tradycyjne,
b. potwierdzenie oddania gtosu — mozliwos¢ wyboru czy konieczne jest wykorzystanie kodu walidujgcego
w momencie gtosowania,
c. domyslny czas gtosowania — ustawienie czasu trwania gtosowania,
czas waznosci kodu walidujacego gtosowanie — uzywane tylko, gdy metoda autoryzacji jest kod
walidujacy. Kod walidujgcy zmienia sie po uptywie wskazanego czasu,
e. czas wyswietlania wynikéw gtosowania w sekundach — ustalenie, przez jaki czas po zakoriczeniu
gtosowania na ekranie informacyjnym wyswietlaja sie wyniki ostatnio zakonczonego gtosowania,
f.  czas, z jakim wyprzedzeniem majg zostaé wystane powiadomienia e-mail do Radnych.

VIII. Pozostate funkcjonalnosci

56.

57.

58.
59.

Radny musi mie¢ mozliwos¢ dodania usprawiedliwienia nieobecnosci na posiedzeniu. Uzasadnienie
usprawiedliwienia powinno by¢ napisane we wbudowanym edytorze lub poprzez zatgczenie pliku lub
zeskanowanie dokumentu (uzytkownik decyduje, ktorg forme wybiera).

System musi umozliwia¢c Radnemu ztozenie interpelacji lub wniosku poprzez wpisanie ich tresci lub dodanie
zatacznika (pliku, zeskanowanego dokumentu).

System pozwala na wprowadzanie interpelacji w imieniu radnego przez uzytkownika z odpowiednimi prawami.
Musi istnie¢ mechanizm za pomoca ktérego Radny moze zgtaszac chec uczestnictwa w dyskusji. Przewodniczacy w
porzadku obrad powinien zaznaczaé, czy jest mozliwa dyskusja w danym punkcie porzadku obrad. Jezeli jest taka
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60.
61.
62.

mozliwos¢ Radny powinien mie¢ mozliwos¢ zgtoszenia sie do dyskusji. W momencie, gdy Radni zgtaszajg chec
podjecia dyskusji Przewodniczgcy na ekranie posiedzenia powinien widzie¢, ktéry z Radnych dokonat zgtoszenia,
(wg kolejnosci zgtoszen), oraz powinien posiada¢ mozliwos$¢ dopuszczenia Radnego do gtosu.

System musi pozwalaé na eksport protokotu z posiedzenia na BiP z wykorzystaniem API lub do pliku xml.

System musi posiada¢ mozliwosc¢ obliczania diet dla radnych wraz z uwzglednieniem kar za nieobecnosé.

System musi umozliwia¢ drukowanie imiennych kopert dla radnych.

IX. Aplikacja mobilna

63.
64.
65.
66.

67.

68.

69.
70.

71.
72.

73.

74.
75.
76.
77.
78.

79.

Aplikacja musi dziata¢ co najmniej w srodowisku Android.

Aplikacja musi by¢ zintegrowana z wersja webowg za posrednictwem API.

Aplikacja musi umozliwia¢ logowanie sie do systemu za pomocg tych samych poswiadczen co wersja webowa.
Aplikacja musi umozliwia¢ podglad dokumentéw (w formacie ,pdf”, ,,doc”, ,odt”, ,rtf”, oraz ,,html” jesli dokument
jest utworzony za pomoca edytora WYSIWYG), ktére sg udostepnione Radnemu.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad porzadku obrad w punktach. Aktualnie rozpoczety punkt jest wyszczegdlniony,
istnieje mozliwos¢ podgladu wszystkich zatgczniki dodanych do kazdego z punktow.

Aplikacja musi umozliwia¢ oddanie gtosu przez radnego oraz walidacje gtosu poprzez wpisanie poprawnego kodu
PIN, ktory jest wyswietlany na tablicy informacyjnej podczas gtosowania.

Aplikacja musi umozliwia¢ zgtoszenie sie do dyskusji przez Radnego.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad dokumentéw oraz porzadku obrad dla aktualnego, nadchodzgcego oraz
zakonczonego posiedzenia.

Aplikacja musi umozliwia¢ potwierdzenie obecnosci przez Radnego podczas jej sprawdzania.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad trwajgcych, nadchodzacych oraz zakonczonych gtosowan wraz z zatgczonymi
dokumentami. W przypadku zakonczonego gtosowania podglad wynikébw wraz z diagramem kotowym
odzwierciedlajgcym wynik sumaryczny.

Podczas aktywnego gtosowania aplikacja automatycznie wyswietla ekran z przyciskami do gtosowania: ,za”,
»przeciw” oraz ,,wstrzymuje sie”.

Aplikacja musi automatycznie odswiezac dane prezentowane na ekranie, tak aby byty aktualne.

Aplikacja musi posiadac przycisk ,,wstecz” dla urzadzen, ktére nie posiadaja wbudowanego przycisku powrotu.
Aplikacja musi umozliwia¢ odbieranie dokumentéw przygotowanych na posiedzenie wraz z potwierdzeniem.
Aplikacja musi posiadac licznik powiadomier o nowych dokumentach.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad obecnie trwajgcej dyskusji wraz z kolejka radnych/gosci zgtoszonych do
dyskusji oraz wyszczegdlnieniem przemawiajgcego.

Aplikacja musi uniemozliwia¢ zalogowania sie do trwajgcego posiedzenia przez Radnego nieobecnego na sesji.

Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,Wymagania dla wdrozen systemow”.

Wymagania dla wdrozen systemow

Wdrozenie oprogramowania back-office (systemy dziedzinowe, modut integrujacy, system EZD, system do planowania i

zarzgdzania budzetem, system zamodwien publicznych, modut/system e-rada) obejmie:

1.

Instalacje na sprzecie serwerowym bedacym przedmiotem zamowienia wraz z konfiguracja i optymalizacjy
dostarczanego oprogramowania i oferowanej bazy danych. W ramach wdrozenia oferowane oprogramowanie
zostanie zainstalowane i skonfigurowane na ww. sprzecie oraz — w przypadku systemow desktop -takze na
wskazanych przez zamawiajgcego stacjach roboczych. W przypadku oprogramowania bedacego przedmiotem
modernizacji i/lub rozbudowy i/lub integracji analogicznie wymaga sie przeniesienia tych systemdéw na
infrastrukture sprzetowo — systemowg bedaca przedmiotem zamdwienia.

Instruktaze oraz asyste stanowiskowg dla uzytkownikéw i administratoréw systemu polegajaca na:

a. przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu bgdz jego czesci wspomagajacego obstuge
obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad pracownikéw;

b. przeprowadzeniu we wspétpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem analizy stanowiskowej
zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkretnych merytorycznych stanowisk
pracowniczych;

c. przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami, zabezpieczania i
odtwarzania danych systemu dla oséb petnigcych obowigzki administratoréw systemu wskazanych
przez urzad;
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d. przeprowadzeniu instruktazu oraz asysty stanowiskowej w zakresie administracji i konfiguracji systemu
bazodanowego obejmujgce co najmniej: instalacje, konfiguracje bazy danych, obstuge narzedzi
administratora, architekture systemu, zagadnienia zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa,
integralnosci i zabezpieczenia przed utratg danych, przywracaniem danych po awarii.

3. Przeprowadzenie testow penetracyjnych systemu polegajacych na:

a. przeprowadzeniu testow przeprowadzonych ze stacji roboczej podtaczonej do systemu informatycznego
z zewngatrz (poprzez urzadzenie tgczace system informatyczny), majacych na celu zidentyfikowanie
mozliwosci przeprowadzenia wtamania z zewnatrz;

b. przeprowadzeniu testéw przeprowadzonych wewnatrz organizacji w celu zidentyfikowania mozliwosci
powstania incydentow;

c. badaniu luk dostarczanych systeméw informatycznych;

d. badanie luk dostarczanych baz danych;
identyfikacje podatnosci systemdw i sieci na ataki typu: DoS, DDoS, Sniffing, Spoffing, XSS, Hijacking,
Backdoor, Flooding, Password, Guessing;

f. sporzadzeniu raportu zawierajgcego minimum: opis stanu faktycznego bezpieczenstwa wdrazanego
systemu informatycznego, opis wynikdw przeprowadzonych testéw, rekomendacje dla przysztych
dziatan zwigzanych z uzytkowaniem wdrazanego systemu w kontekscie bezpieczenstwa systemu.

Wdrozenie systemow front-office (systeme-naleznosci, system komunikacji elektronicznej) obejmie:

1. Instalacje i konfiguracje rozwigzan na infrastrukturze sprzetowo — systemowe] zapewnionej przez Wykonawce.
Wykonawca zapewni wysokg dostepnosc¢ tej infrastruktury w okresie gwarancji. Parametry infrastruktury zapewnionej
przez Wykonawce muszg umozliwi¢ stabilne, wydajne i bezpieczne korzystanie przez interesantow jednostki
Zamawiajgcego z udostepnionych w efekcie realizacji Zamdwienia e-ustug. W szczegdlnosci wydajnos¢ i dostepnosc
infrastruktury musi stworzy¢ mozliwos¢ techniczng osiggniecia wskaznikdéw rezultatu zaplanowanych w Projekcie dla
jednostki Zamawiajacego.

2. Publikacje aplikacji do mobilnego dostepu na ogdlnodostepnych platformach do ich pobierania dla wszystkich
systeméw operacyjnych na ktérych maja by¢ one dostepne.

3. W przypadku ustug ptatnosci wykonawca zintegruje system e-naleznosci z systemem ptatnosci wybranym przez
Zamawiajgcego na podstawie mozliwych rozwigzan oferowanych przez Wykonawce (minimum dwa systemy
ptatnosciowe spetniajace wymogi okreslone dla systemu e-naleznosci).

4. Instruktaze oraz asyste stanowiskowa dla uzytkownikéw i administratora systemu polegajaca na:

a. przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badZ jego czesci wspomagajgcego obstuge obszaréw
dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad pracownikéw;

b. przeprowadzeniu we wspédtpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem analizy stanowiskowej zadan
realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkretnych merytorycznych stanowisk pracowniczych;

c. przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami, zabezpieczania i
odtwarzania danych systemu dla oséb petnigcych obowigzki administratoréw systemu wskazanych przez urzad.

5. Przeprowadzenie testéw penetracyjnych systemu polegajacych na:

a. przeprowadzeniu testdw przeprowadzonych ze stacji roboczej podtgczonej do systemu informatycznego z
zewnatrz (poprzez urzadzenie tgczace system informatyczny), majacych na celu zidentyfikowanie mozliwosci
przeprowadzenia wtamania z zewnatrz;

b. badaniu luk dostarczanych systemoéw informatycznych;

c. identyfikacje podatnosci systemdw i sieci na ataki typu: DoS, DDoS, Sniffing, Spoffing, XSS, Hijacking, Backdoor,
Flooding, Password, Guessing;

d. sporzadzeniu raportu zawierajgcego minimum: opis stanu faktycznego bezpieczenstwa wdrazanego systemu
informatycznego, opis wynikdw przeprowadzonych testow, rekomendacje dla przysztych dziatann zwigzanych
z uzytkowaniem wdrazanego systemu w kontekscie bezpieczeristwa systemu.

6. Opracowanie wzorow regulaminéw $wiadczenia ustug dla mieszkanicéw oraz odpowiednich dla nich instrukcji
korzystania z oferowanych e-ustug.

Serwery (2 szt.)
Wymagania minimalne:
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

Obudowa rack o wysokosci maksymalnie 2U z mozliwoscig instalacji do 8 dyskow 3.5" wraz z kompletem
wysuwanych szyn umozliwiajgcych montaz w szafie rack i wysuwanie serwera do celéw serwisowych oraz
organizatorem do kabli. Posiadajgca dodatkowy przedni panel zamykany na klucz, chroniacy dyski twarde przed
nieuprawnionym wyjeciem z serwera.

Ptyta gtdwna z mozliwoscig zainstalowania minimum dwoch procesoréw. Chipset dedykowany przez producenta
procesora do pracy w serwerach dwuprocesorowych

Zainstalowane dwa procesory osmio-rdzeniowe klasy x86 dedykowany do pracy z zaoferowanym serwerem
umozliwiajgce osiggniecie Sredniego wyniku nie mniej niz 250- srednia wszystkich benchmarkéw w testach wersji
2006 organizacji SPEC dla oferowanego typu serwera - dostepnym na stronie www.spec.org dla dwoch
procesorow. W opisie sktadanym na wezwanie Zamawiajgcego nalezy wskaza¢ producenta i model oferowanych
procesorow. Na wezwanie zamawiajacego nalezy zatgczy¢ wydruk ze strony potwierdzajgcy osiggniety wynik dla
oferowanego modelu serwera.

Pamie¢ RAM: 128GB DDR4 RDIMM 2666MT/s. Ptyta gtéwna powinna obstugiwa¢ do 512GB pamieci RAM.
Wbudowane minimum 2 porty typu Gigabit Ethernet Base-T.

Mozliwos$¢ instalacji dyskow SATA, SAS, SSD. Zainstalowane 4x300GB SAS 15k z interfejsem min. 12Gb/s.
Sprzetowy kontroler dyskowy, z pamiecig cache min. 2GB, mozliwe konfiguracje pozioméw RAID: 0, 1, 5, 6, 10, 50,
60.

Wbudowany naped DVD+/-RW

Wbudowane co najmniej: 3 porty USB 2.0 oraz 2 porty USB 3.0, 2 porty RJ45, 2 porty VGA (1 na przednim panelu
obudowy, drugi na tylnym), 1 port RS232.

Zintegrowana karta graficzna umozliwiajgca wyswietlenie rozdzielczosci min. 1920x1200.

Wentylatory redundantne.

Zasilacze redundantne, Hot-Plug maksymalnie 750W.

Bezpieczenstwo: zintegrowany z ptyta gtéwng modut TPM; wbudowany czujnik otwarcia obudowy wspétpracujacy
z BIOS i kartg zarzadzajaca.

Panel LCD umieszczony na froncie obudowy, umozliwiajacy wyswietlenie informacji o stanie procesora, pamieci,
dyskow, BIOS'u, zasilaniu oraz temperaturze.

Karta zarzadzania, niezalezna od zainstalowanego na serwerze systemu operacyjnego, posiadajgca dedykowany
port RJ-45 Gigabit Ethernet umozliwiajgca:

zdalny dostep do graficznego interfejsu Web karty zarzadzajacej,

zdalne monitorowanie i informowanie o statusie serwera,

szyfrowane potgczenie (SSLv3) oraz autentykacje i autoryzacje uzytkownika,

wsparcie dla IPv6,

wsparcie dla SNMP; IPMI2.0, VLAN tagging, Telnet, SSH,

integracja z Active Directory,

mozliwosc¢ obstugi przez dwdch administratoréw jednoczesnie,

wsparcie dla dynamic DNS,

wysytanie do administratora maila z powiadomieniem o awarii lub zmianie konfiguracji sprzetowe;j,

mozliwos¢ podtgczenia lokalnego poprzez ztgcze RS-232 lub USB.

mozliwosc¢ zdalnego monitorowania w czasie rzeczywistym poboru pradu przez serwer,

mozliwosc¢ zdalnego ustawienia limitu poboru pradu przez konkretny serwer,

Dodatkowe oprogramowanie umozliwiajgce zarzadzanie poprzez sie¢, spetniajgce minimalne wymagania:
Wsparcie dla serwerdw, urzgdzen sieciowych oraz pamieci masowych,

Mozliwos$¢ zarzgdzania dostarczonymi serwerami bez udziatu dedykowanego agenta,

Wsparcie dla protokotéw— WMI, SNMP, IPMI, Linux SSH,

Mozliwos$¢ uruchamiania narzedzi zarzagdzajacych w poszczegdlnych urzadzeniach,

Szybki podglad stanu Srodowiska,

Integracja z service desk producenta dostarczonej platformy sprzetowej,

Mozliwos¢ przejecia zdalnego pulpitu,

Mozliwo$¢ podmontowania wirtualnego napedu,

Automatyczne zaplanowanie akcji dla poszczegélnych alertéow w tym automatyczne tworzenie zgtoszen
serwisowych w oparciu o standardy przyjete przez producentéw oferowanego sprzetu,

Kreator umozliwiajacy dostosowanie akcji dla wybranych alertow,
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17.

18.

19.

20.

21.

Mozliwos¢ importu plikéw MIB,

Mozliwosé definiowania rél administratoréw,

Mozliwos¢ zdalnej aktualizacji sterownikdw i oprogramowania wewnetrznego serwerow,

Mozliwos¢ instalacji sterownikow i oprogramowania wewnetrznego bez potrzeby instalacji agenta,

Mozliwos¢ automatycznego generowania i zgtaszania incydentow awarii bezposrednio do centrum serwisowego
producenta serwerdw,

Mozliwos¢ automatycznego przywracania ustawien serwera ,kart sieciowych, BIOS, wersji firmware w przypadku
awarii i wymiany ktdoregos z komponentéw (w tym kontrolera RAID, kart sieciowych, ptyty gtdwnej).
Zainstalowany system operacyjny odpowiedni dla oprogramowania aplikacyjnego i wspomagajacego (w tym
bazodanowego) zaoferowanego przez Wykonawce.

Oferowany serwer musi posiada¢ certyfikat producenta oferowanego systemu operacyjnego. Na wezwanie
zamawiajgcego nalezy zataczy¢ wydruk ze strony producenta oferowanego systemu operacyjnego potwierdzajgcy
posiadanie ww. certyfikatu przez oferowany model serwera. Dopuszcza sie wydruk w jezyku angielskim.

5-letnia gwarancja producenta realizowanej w miejscu instalacji sprzetu, z czasem reakcji do nastepnego dnia
roboczego od przyjecia zgtoszenia, mozliwo$¢ zgtaszania awarii w trybie 365x7x24 poprzez ogélnopolska linie
telefoniczng producenta. W przypadku awarii dyski twarde pozostajg wtasnoscig zamawiajgcego.

Mozliwos¢ telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowej serwera oraz warunkéw gwarancji po podaniu
numeru seryjnego bezposrednio u producenta lub jego przedstawiciela.

Zamawiajgcy wymaga dokumentacji w jezyku polskim lub angielskim.

Macierz NAS (1 szt.)
Wymagania minimalne:

1.

RN AEWN

=
= o

Obudowa do montazu w szafie rack, wysoko$¢ maksymalnie 2U, w zestawie wymagany komplet szyn.

Pamiec systemowa 4 GB, Maks. rozmiar pamieci 8 GB

Co najmniej 8 kieszeni na dyski, maksymalna liczba kieszeni na dyski z jednostkg rozszerzajgca — co najmniej 20.
Zgodny typ dyskow:

Dysk twardy 3,5" SATA(IIl) / SATA(I1) 2.5" SATA Il / SATA Il HDD, SSD 2,5" SATA(III) / SATA(Il)

Zainstalowane 8 dyskéw o pojemnosci 4 TB kazdy

2 porty USB 3.0

Gniazdo rozszerzenia PCle Gen2

Interfejsy sieciowe: 2 porty LAN RJ-45 1GbE, 2 porty LAN SFP+ 10GbE

Funkcja Wake on LAN/WAN

. Gwarancja producenta min. 3 lata, dopuszcza sie objecie dyskdw gwarancjg wykonawcy.

Zasilacz awaryjny do serwerowni (1 szt.)

Wymagania minimalne:

1.

LN RAWN

=
= o

=
N

Obudowa: Rack 2U

Moc rzeczywista : 2700 Wat

Moc pozorna : 3000 VA

Porty komunikacji: RS232 (RJ45)/USB
Architektura: line-interactive

Liczba gniazd wyjsciowych: 9

Typ gniazda wejsciowego: IEC320 C20 (16A)
Czas podtrzym. przy 100% obcigz.: 3 min
Czas podtrzym. przy 50% obcigz.: 10,5 min
Maks. czas przetgczenia: 4 ms

. Zimny start, Uktad AVR
. Gwarancja 3 lata.

Oprogramowanie monitorujgce

Wymagania minimalne:

1.

Oprogramowanie musi posiada¢ budowe modutowg, sktadaé sie z serwera zarzadzajgcego oraz modutéw
zdalnych.

Moduty muszg umozliwia¢ kompleksowy monitoring sieci oraz monitoring sprzetu komputerowego.

Konsola dostepna poprzez przegladarke www.

W zakresie obstugi sieci program musi pozwala¢ na wyswietlenie konfiguracji oraz jej prezentacje.
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10.
11.
12.

13.

Program musi umozliwia¢ monitorowanie nielimitowane;j liczby urzgdzen sieciowych.

Program musi posiada¢ mozliwos¢ monitorowania stanu systemow i wysytania powiadomienia (do wskazanych
0s0b kontaktowych) w razie gdy przestaty one odpowiadaé lub gdy monitorowane wazne parametry znajdujg sie
poza okreslonym zakresem zdefiniowanym przez administratora.

Monitorowanie komponentdw serwerowych (przetaczniki, routery, czujniki temperatury i wilgotnosci, etc.).
Monitorowania serwerow WWW i adreséw URL.

Monitorowanie ustug sieciowych (SMTP, POP3, http, NNTP, ping). Musi umozliwia¢ monitorowanie czasu ich
odpowiedzi i procent utraconych pakietow.

Monitor ustug dziatajagcych w ramach systemoéw operacyjnych bedgacych przedmiotem Zamédwienia.
Monitorowanie zasobdw hosta (obcigzenie CPU, uzycie dysku, itp).

Monitorowanie wydajnosci systemdéw operacyjnych bedacych przedmiotem Zamodwienia (obcigzenie CPU,
pamieci, zajetosci dyskdw).

Obstuga urzadzen SNMP (przetaczniki, routery, drukarki sieciowe).

Licencja musi obejmowac instalacje i uzytkowanie systemu na sprzecie dostarczanym w ramach zamdwienia oraz pozostatej
Infrastrukturze Zamawiajacego.

Czesc Il. Dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem

Przedmiot zamoéwienia — kody CPV

30.21.33.00-8 Komputer biurkowy

30.23.60.00-2 Rézny sprzet komputerowy

30.23.20.00-4 Drukarki i plotery

48.60.00.00-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne
48.90.00.00-7 Rézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe

Uruchomienie punktu potwierdzania profilu zaufanego (dostawa komputera — 1 szt.)

Komputer stacjonarny typu all-in-one (komputer wbudowany w monitor). Komputer bedzie wykorzystywany dla potrzeb
aplikacji biurowych, aplikacji edukacyjnych, aplikacji obliczeniowych, dostepu do Internetu oraz poczty elektronicznej.
Wymagania minimalne:

1.

10.

11.

12.

Procesor wielordzeniowy ze zintegrowang grafika, osiggajacy w tescie PassMark CPU Mark wynik min. 8020
punktéw. W opisie sktadanym na wezwanie zamawiajacego nalezy wskaza¢ producenta i model procesora.
Zainstalowane 8GB 4GB z mozliwoscig rozbudowy do co najmniej 32GB.

Zintegrowany z ptyta gtéwna kontroler RAID 0 i RAID 1

Pamie¢ masowa256GB SATA SSD o predkosci odczytu sekwencyjnego 500 MB/s i zapisu 300 MB/s lub wiekszych
wg danych producenta.

Grafika zintegrowana z procesorem umozliwiajgca prace dwumonitorowa.

Matryca IPS rozmiar matrycy co najmniej 23”, rozdzielczo$¢ natywna matrycy FHD (1920x1080), jasnoscé
250cd/m?, katy widzenia 178 / 178 stopni.

Karta dzwiekowa min. 2 kanatowa zintegrowana z ptytg gtéwng, wbudowane dwa gtosniki.

Wbudowane w obudowe: cyfrowa kamera o rozdzielczosci co najmniej 2.0 MP oraz mikrofon obstugujacy
poprawe mowy i redukcje szumow.

Wewnetrzna nagrywarka DVD +/-RW o predkosci min. 8x .

Obudowa typu All-in-One zintegrowana z monitorem. Obudowa musi umozliwia¢ zastosowanie zabezpieczenia
fizycznego w postaci linki metalowej (ztgcze blokady). Blokada ma uniemozliwiaé¢ otwarcie obudowy. Demontaz
standu musi odbywac sie bez uzycia narzedzi, mocowanie standu opatrzone w przycisk zwalniajgcy. Demontaz
tylnej pokrywy musi odbywac sie réwniez bez uzycia narzedzi, nie dopuszcza sie stosowania Srub motylkowych,
radetkowych czy zwyktych wkretéw. Mozliwos¢ zainstalowania komputera na Scianie przy wykorzystaniu
Sciennego systemu montazowego VESA 100.

Modut konstrukcji obudowy w jednostce centralnej komputera powinien pozwalaé¢ na demontaz kart rozszerzen,
napedu optycznego i dysku twardego bez koniecznosci uzycia narzedzi (wyklucza sie uzycia wkretow, srub
motylkowych, srub radetkowych).

Wymagania funkcjonalnosci standu: zakres pochytu minimum 35 stopni, regulacja wysokosci minimum 10cm,
pivot, obrét podstawy lewo/prawo w zakresie 90 stopni (45 lewo/45 prawo).
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13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

Kazdy komputer powinien by¢ oznaczony niepowtarzalnym numerem seryjnym umieszonym na obudowie, oraz
musi by¢ wpisany na state w BIOS.

Zasilacz wewnetrzny.

Wilutowany w ptycie gtéwnej uktad (niemozliwy do usuniecia bez uszkodzenia ptyty gtéwnej) dedykowany uktad
sprzetowy stuzacy do tworzenia i zarzadzania wygenerowanymi przez komputer kluczami szyfrowania.
Zabezpieczenie to musi posiada¢ mozliwosé szyfrowania poufnych dokumentéw przechowywanych na dysku
twardym przy uzyciu klucza sprzetowego. Prdéba usuniecia dedykowanego uktadu musi doprowadza¢ do
uszkodzenia catej ptyty gtownej.

BIOS zgodny ze specyfikacjg UEFI.

Sprzetowe wsparcie technologii wirtualizacji realizowane facznie w procesorze, chipsecie ptyty gtéwnej oraz w
BIOS

Oferowany komputer musi posiadac certyfikat producenta oferowanego systemu operacyjnego. Na wezwanie
zamawiajgcego nalezy zatgczy¢ wydruk ze strony producenta oferowanego systemu operacyjnego potwierdzajgcy
posiadanie ww. certyfikatu przez oferowany model komputer. Dopuszcza sie wydruk w jezyku angielskim.
Zainstalowany system operacyjny spetniajgcy nw. wymagania:

a. Mozliwos¢ dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet; mozliwos¢ dokonywania
uaktualnien sterownikow urzgdzen przez Internet — witryne producenta systemu;

b. Darmowe aktualizacje w ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne aktualizacje,
poprawki, biuletyny bezpieczenstwa muszg by¢ dostarczane bez dodatkowych optat) z mechanizmem
sprawdzajgcym, ktére z poprawek sg potrzebne;

c. Internetowa aktualizacja zapewniona w jezyku polskim;

Wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potgczen internetowych; zintegrowana z
systemem konsola do zarzgdzania ustawieniami zapory i regutami IPSec v4 i v6;

e. Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujace elementy: menu, przeglgdarka internetowa,
klient poczty elektronicznej z kalendarzem spotkan, pomoc, komunikaty systemowe;

f.  Wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (np.: drukarek, urzgdzen
sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi);

g. System dziatajacy w trybie graficznym z elementami 3D, zintegrowana z interfejsem uzytkownika
interaktywna cze$¢ pulpitu stuzacg do uruchamiania aplikacji, ktére uzytkownik moze dowolnie
wymieniac i pobrac ze strony producenta;

h.  Graficzne $rodowisko instalacji i konfiguracji dostepne w jezyku polskim;

i.  Mozliwosc¢ zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu;

j.  Zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw zarzgdzane
zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikéw;

k. Zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikdw réznego typu) dostepny z kilku
poziomow: poziom menu, poziom otwartego okna systemu operacyjnego; system wyszukiwania oparty
na konfigurowalnym przez uzytkownika module indeksacji zasobéw lokalnych;

I.  Zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajgce ztosliwe oprogramowanie; aktualizacje
dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen czasowych;

m. Zintegrowany z systemem operacyjnym modut do pracy grupowej uruchamiany ad- hoc w zaleznosci od
potrzeb;

Zintegrowany z systemem operacyjnym modut synchronizacji komputera z urzgdzeniami zewnetrznymi;

o. Dostepne w systemie zasoby wskazujagce jak wykorzysta¢ funkcje systemu w zastosowaniach
biznesowych;

Whbudowany system pomocy w jezyku polskim;
System operacyjny powinien by¢ wyposazony w mozliwo$¢ przystosowania stanowiska dla oséb
niepetnosprawnych (np. stabo widzacych);

r.  Mozliwosé zarzadzania stacjg roboczg poprzez polityki — przez polityke rozumiemy zestaw regut
definiujacych lub ograniczajacych funkcjonalnos¢ systemu lub aplikacji;

s. Wdrazanie IPSEC oparte na politykach — wdrazanie IPSEC oparte na zestawach regut definiujacych
ustawienia zarzgdzanych w sposdb centralny;

t. Automatyczne wystepowanie i uzywanie (wystawianie) certyfikatow PKI X.509, certyfikat EAL 4 dla
systemu operacyjnego zarzadzanych w sposéb centralny;
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Wsparcie dla logowania przy pomocy smartcard;

Rozbudowane polityki bezpieczenstwa — polityki dla systemu operacyjnego i dla wskazanych aplikacji;
System posiada narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych polityk i ich
odtwarzania oraz generowania raportow z ustawien polityk;

Wsparcie dla Sun Java i .NET Framework 1.1i 2.0 i 3.0 — mozliwos$¢ uruchomienia aplikacji dziatajgcych
we wskazanych srodowiskach;

Wsparcie dla JScript i VBScript — mozliwos$¢ uruchamiania interpretera polecen;

Zdalna pomoc i wspotdzielenie aplikacji — mozliwos¢ zdalnego przejecia sesji zalogowanego uzytkownika
celem rozwigzania problemu z komputerem;

Transakcyjny system plikbw pozwalajacy na stosowanie przydziatdw (ang. quota) na dysku dla
uzytkownikow oraz zapewniajacy wiekszg niezawodnos¢ i pozwalajacy tworzy¢ kopie zapasowe;
Zarzadzanie kontami uzytkownikow sieci oraz urzgdzeniami sieciowymi tj. drukarki, woluminy dyskowe,
ustugi katalogowe;

Oprogramowanie dla tworzenia kopii zapasowych (Backup); automatyczne wykonywanie kopii plikow z
mozliwoscig automatycznego przywrdocenia wersji wczesniejszej;

Mozliwosé przywracania plikow systemowych;

System operacyjny musi posiadac funkcjonalnos¢ pozwalajgcg na identyfikacje sieci komputerowych do
ktérych jest podtgczony, zapamietywanie ustawien i przypisywanie do min. 3 kategorii bezpieczenstwa
(z predefiniowanymi odpowiednio do kategorii ustawieniami zapory sieciowej, udostepniania plikow
itp.);

Mozliwos$¢ blokowania lub dopuszczania dowolnych urzadzen peryferyjnych za pomocg polityk
grupowych (przy uzyciu numeréw identyfikacyjnych sprzetu);

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania partycji systemowych komputera, z mozliwoscig
przechowywania certyfikatow w mikrochipie TPM (Trusted Platform Module) w wersji minimum 1.2 lub
na kluczach pamieci przenosnej USB;

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania dyskéw przenosnych, z mozliwoscig centralnego
zarzadzania poprzez polityki grupowe, pozwalajace na wymuszenie szyfrowania dyskow przenosnych;
Mozliwo$¢ tworzenia i przechowywania kopii zapasowych kluczy odzyskiwania do szyfrowania partycji w
ustugach katalogowych.

Jesli producent oprogramowania wymaga klucza licencyjnego, to musi on by¢ zapisany trwale w BIOS i
umozliwia¢ instalacje systemu operacyjnego na podstawie dofgczonego nosnika bezposrednio z
wbudowanego napedu lub zdalnie bez potrzeby recznego wpisywania klucza licencyjnego.

20. Dotaczone do oferowanego komputera oprogramowanie producenta z nieograniczong licencja czasowo na

uzytkowanie umozliwiajace :

upgrade i instalacje wszystkich sterownikéw, aplikacji dostarczonych w obrazie systemu operacyjnego
producenta, BIOS'u z certyfikatem zgodnosci producenta do najnowszej dostepnej wersji,

mozliwos¢ przed instalacjg sprawdzenia kazdego sterownika, kazdej aplikacji, BIOS'u bezposrednio na
stronie producenta przy uzyciu pofaczenia internetowego z automatycznym przekierowaniem.

M natn WuMaal norm nara 6-0 \Wyvmacan 5

22. Whbudowane porty — co najmnie;j:

1 x HDMI lub DP out, 1 x HDMI lub DP in,

Co najmniej 6portéw USB 3.x wyprowadzonych na zewnatrz, w tym na panelu przednim lub bocznym co
najmniej 2 x USB 3.x, a na panelu tylnym co najmniej 4 x USB 3.x,

Na przednim lub bocznym panelu min. 1 port audio (dopuszcza sie wspdlny port stuchawkowo -
mikrofonowy), na tylnym panelu min. 1 port audio-out

Wymagana ilo$¢ i rozmieszczenie (na zewngatrz obudowy komputera) wszystkich portow USB nie moze
by¢ osiggnieta w wyniku stosowania konwerteréw, przejsciowek lub przewodéw potgczeniowych itp.
Zainstalowane porty nie mogg blokowac¢ instalacji kart rozszerzen w ztaczach ptyty gtéwnej. Wszystkie
wymagane porty majg by¢ w sposoéb staty zintegrowane z obudowa.

23. Bezprzewodowa karta sieci WiFi AC, bluetooth
24. Karta sieciowa 10/100/1000 Ethernet RJ 45, zintegrowana z ptytg gtdwnga, wspierajgca ob. stuge WolL
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25.
26.
27.
28.

29.

30.

31.

Czytnik kart multimedialnych czytajgcy min. karty SD.

Klawiatura USB w uktfadzie polski programisty, mysz USB.

Opakowanie musi by¢ wykonane z materiatéw podlegajacych powtérnemu przetworzeniu.

Poziom cisnienia akustycznego wyznaczony zgodnie z normg PN-EN ISO 11202 w trybie jednoczesnej pracy dysku
twardego(odczyt/zapis/przetwarzanie) i napedu optycznego nie moze przekracza¢25 dB.

Co najmniej 24-miesieczna gwarancja producenta, S$wiadczona na miejscu u klienta z czasem reakcji serwisu - do
konca nastepnego dnia roboczego. W przypadku wymiany dysku twardego uszkodzony dysk pozostaje u
Zamawiajgcego. Gwarancja musi obejmowac wszystkie elementy sprzetowe komputera. Ustugi serwisowe
Swiadczone w miejscu instalacji urzadzenia oraz mozliwos¢ szybkiego zgtaszania usterek przez portal internetowy.
Mozliwos¢ telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowej komputera oraz warunkéw gwarancji po podaniu
numeru seryjnego bezposrednio u producenta lub jego przedstawiciela.

Dostep do najnowszych sterownikdw i uaktualnien na stronie producenta zestawu realizowany poprzez podanie
na dedykowanej stronie internetowej producenta numeru seryjnego lub modelu komputera.

Tablety (15 szt.)

Wymagania minimalne:

Tablety muszg by¢ wyposazone w ekran o przekatnej od 8 do 10”, o rozdzielczosci co najmniej $920-x-1080-+{FHB} 1280
x 800.

Procesor co najmniej 4 rdzeniowy, 1,4GHz.

Pamieé: RAM 2B 2GB, masowa 16GB 8GB.

tacznos¢é: wbudowany modem 4G, Wi-Fi 802.11 b/g/n, system Bluetooth, wbudowany system GPS.

Ztacza: micro USB, wyijscie stuchawkowe, czytnik kart pamieci, gniazdo kart nanoSIM.

Bateria litowo-jonowa, min. 4800 mAh.

1.

No ks wnN

9.

10.
11.
12.
13.

Zainstalowany fabrycznie system operacyjny, zawierajgcy co najmniej aplikacje: przegladarka internetowa, klient

poczty elektronicznej, kalendarz, dysk internetowy, mapy, przegladarka zdje¢, odtwarzacz filméw, odtwarzacz plikow

dzwiekowych oraz umozliwiajacy instalacje kolejnych, dodatkowych aplikacji poprzez aplikacje internetowg (sklep)
dajaca dostep do co najmniej 500 tys. aplikacji.

Dwa aparaty, z przodu 2 Mpix, z tytu5 Mpix.
Whbudowane gtosnik i mikrofon

Mozliwosé wykonywania potgczen telefonicznych
Waga maks. 400 g.

W zestawie wymagane zasilacz i kabel USB.
Gwarancja producenta co najmniej 24 miesiace.

Komputery z systemem operacyjnym (20 szt.)

Komputer stacjonarny typu all-in-one (komputer wbudowany w monitor). Komputer bedzie wykorzystywany dla potrzeb

aplikacji biurowych, aplikacji edukacyjnych, aplikacji obliczeniowych, dostepu do Internetu oraz poczty elektroniczne;j.
Wymagania minimalne:

Komputer musi osiggaé w oferowanej konfiguracji wynik w tescie SYSmark 2014 SE PerformanceTest:

e Overall Rating — co najmniej 1210,

e Office Productivity — co najmniej 1060,

. Media Creation — co najmniej 1375,

e  Data/Financial Analysis — co najmniej 1220,

. Responsiveness — co najmniej 1190.

Wymagane testy wydajnosciowe wykonawca musi przeprowadzi¢ na komputerze o oferowanej konfiguracji, przy
automatycznych ustawieniach konfiguratora oprogramowania testujacego i natywnej rozdzielczosci wyswietlacza
oraz wigczonych wszystkich urzadzaniach. Nie dopuszcza sie stosowanie overclokingu, oprogramowania
wspomagajgcego pochodzgcego z innego Zrddta niz fabrycznie zainstalowane oprogramowanie przez producenta,
ingerowania w ustawieniach BIOS ( tzn. wytaczanie urzadzen stanowigcych petng konfiguracje) jak réwniez w
samym $rodowisku systemu (tzn. zmniejszanie rozdzielczosci, jasnosci i kontrastu itp.). Na wezwanie
zamawiajgcego nalezy zataczy¢ wydruk z ww. testdw.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

Procesor wielordzeniowy ze zintegrowang grafikag. W opisie sktadanym na wezwanie zamawiajacego nalezy
wskazac producenta i model procesora.

Zainstalowane 8GB pamieci RAM z mozliwoscig rozbudowy do co najmniej 32GB.

Zintegrowany z ptytg gtéwna kontroler RAID 0 i RAID 1

Pamie¢ masowa256GB SATA SSD o predkosci odczytu sekwencyjnego 500 MB/s i zapisu 300 MB/s lub wiekszych
wg danych producenta.

Grafika zintegrowana z procesorem umozliwiajgca prace dwumonitorowa.

Matryca IPS rozmiar matrycy co najmniej 23”, rozdzielczo$¢ natywna matrycy FHD (1920x1080), jasnosc
250cd/m?, katy widzenia 178 / 178 stopni.

Karta dzwiekowa min. 2 kanatowa zintegrowana z ptytg gtdwng, wbudowane dwa gtosniki.

Wbudowane w obudowe: cyfrowa kamera o rozdzielczosci co najmniej 2.0 MP oraz mikrofon obstugujgcy
poprawe mowy i redukcje szumow.

Wewnetrzna nagrywarka DVD +/-RW o predkosci min. 8x ..

Obudowa typu All-in-One zintegrowana z monitorem. Obudowa musi umozliwia¢ zastosowanie zabezpieczenia
fizycznego w postaci linki metalowej (ztacze blokady). Blokada ma uniemozliwia¢ otwarcie obudowy. Demontaz
standu musi odbywac¢ sie bez uzycia narzedzi, mocowanie standu opatrzone w przycisk zwalniajgcy. Demontaz
tylnej pokrywy musi odbywac sie réwniez bez uzycia narzedzi, nie dopuszcza sie stosowania srub motylkowych,
radetkowych czy zwyktych wkretéw. Mozliwos¢ zainstalowania komputera na S$cianie przy wykorzystaniu
Sciennego systemu montazowego VESA 100.

Modut konstrukcji obudowy w jednostce centralnej komputera powinien pozwalaé na demontaz kart rozszerzen,
napedu optycznego i dysku twardego bez koniecznosci uzycia narzedzi (wyklucza sie uzycia wkretdéw, srub
motylkowych, srub radetkowych).

Wymagania funkcjonalnosci standu: zakres pochytu minimum 35 stopni, regulacja wysokosci minimum 10cm,
pivot, obrét podstawy lewo/prawo w zakresie 90 stopni (45 lewo/45 prawo).

Kazdy komputer powinien by¢ oznaczony niepowtarzalnym numerem seryjnym umieszonym na obudowie, oraz
musi by¢ wpisany na state w BIOS.

Zasilacz wewnetrzny.

Wilutowany w ptycie gtéwnej uktad (niemozliwy do usuniecia bez uszkodzenia ptyty gtdéwnej) dedykowany uktad
sprzetowy stuzacy do tworzenia i zarzadzania wygenerowanymi przez komputer kluczami szyfrowania.
Zabezpieczenie to musi posiada¢ mozliwos¢ szyfrowania poufnych dokumentéw przechowywanych na dysku
twardym przy uzyciu klucza sprzetowego. Préba usuniecia dedykowanego uktadu musi doprowadza¢ do
uszkodzenia catej ptyty gtownej.

BIOS zgodny ze specyfikacjg UEFI.

Sprzetowe wsparcie technologii wirtualizacji realizowane tacznie w procesorze, chipsecie ptyty gtéwnej oraz w
BIOS

Oferowany komputer musi posiadac certyfikat producenta oferowanego systemu operacyjnego. Na wezwanie
zamawiajgcego nalezy zataczyé wydruk ze strony producenta oferowanego systemu operacyjnego potwierdzajacy
posiadanie ww. certyfikatu przez oferowany model komputer. Dopuszcza sie wydruk w jezyku angielskim.
Zainstalowany system operacyjny spetniajacy nw. wymagania:

a. Mozliwos¢ dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet; mozliwosé dokonywania
uaktualnien sterownikow urzadzen przez Internet — witryne producenta systemu;

b. Darmowe aktualizacje w ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne aktualizacje,
poprawki, biuletyny bezpieczeristwa muszg by¢ dostarczane bez dodatkowych optat) z mechanizmem
sprawdzajgcym, ktére z poprawek sg potrzebne;

c. Internetowa aktualizacja zapewniona w jezyku polskim;

Whbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potaczen internetowych; zintegrowana z
systemem konsola do zarzgdzania ustawieniami zapory i regutami IPSec v4 i v6;

e. Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujgce elementy: menu, przegladarka internetowa,
klient poczty elektronicznej z kalendarzem spotkan, pomoc, komunikaty systemowe;

f.  Wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (np.: drukarek, urzadzen
sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi);
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System dziatajacy w trybie graficznym z elementami 3D, zintegrowana z interfejsem uzytkownika
interaktywna czes¢ pulpitu stuzgca do uruchamiania aplikacji, ktore uzytkownik moze dowolnie
wymieniac i pobrac ze strony producenta;

Graficzne srodowisko instalacji i konfiguracji dostepne w jezyku polskim;

Mozliwos¢ zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu;
Zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw zarzadzane
zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikow;

Zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikow réznego typu) dostepny z kilku
poziomow: poziom menu, poziom otwartego okna systemu operacyjnego; system wyszukiwania oparty
na konfigurowalnym przez uzytkownika module indeksacji zasobow lokalnych;

Zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajace ztosliwe oprogramowanie; aktualizacje
dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen czasowych;

Zintegrowany z systemem operacyjnym modut do pracy grupowej uruchamiany ad- hoc w zaleznosci od
potrzeb;

Zintegrowany z systemem operacyjnym modut synchronizacji komputera z urzgdzeniami zewnetrznymi;
Dostepne w systemie zasoby wskazujgce jak wykorzystac funkcje systemu w zastosowaniach
biznesowych;

Whbudowany system pomocy w jezyku polskim;

System operacyjny powinien by¢ wyposazony w mozliwos¢ przystosowania stanowiska dla oséb
niepetnosprawnych (np. stabo widzacych);

Mozliwos$¢ zarzgdzania stacjq roboczg poprzez polityki — przez polityke rozumiemy zestaw regut
definiujgcych lub ograniczajacych funkcjonalnosé¢ systemu lub aplikacji;

Wdrazanie IPSEC oparte na politykach — wdrazanie IPSEC oparte na zestawach regut definiujgcych
ustawienia zarzgdzanych w sposéb centralny;

Automatyczne wystepowanie i uzywanie (wystawianie) certyfikatéw PKI X.509, certyfikat EAL 4 dla
systemu operacyjnego zarzagdzanych w sposdb centralny;

Wsparcie dla logowania przy pomocy smartcard;

Rozbudowane polityki bezpieczerstwa — polityki dla systemu operacyjnego i dla wskazanych aplikacji;
System posiada narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych polityk i ich
odtwarzania oraz generowania raportow z ustawien polityk;

Wsparcie dla Sun Java i .NET Framework 1.1 2.0 i 3.0 — mozliwo$¢ uruchomienia aplikacji dziatajacych
we wskazanych srodowiskach;

Wsparcie dla JScript i VBScript — mozliwo$¢ uruchamiania interpretera polecen;

Zdalna pomoc i wspotdzielenie aplikacji — mozliwos¢ zdalnego przejecia sesji zalogowanego uzytkownika
celem rozwigzania problemu z komputerem;

Transakcyjny system plikéw pozwalajgcy na stosowanie przydziatéw (ang. quota) na dysku dla
uzytkownikéw oraz zapewniajgcy wieksza niezawodnosc¢ i pozwalajgcy tworzy¢ kopie zapasowe;
Zarzadzanie kontami uzytkownikéw sieci oraz urzadzeniami sieciowymi tj. drukarki, woluminy dyskowe,
ustugi katalogowe;

Oprogramowanie dla tworzenia kopii zapasowych (Backup); automatyczne wykonywanie kopii plikéw z
mozliwoscig automatycznego przywrocenia wersji wczesniejszej;

Mozliwosé przywracania plikow systemowych;

System operacyjny musi posiada¢ funkcjonalnos¢ pozwalajgcg na identyfikacje sieci komputerowych do
ktérych jest podtgczony, zapamietywanie ustawien i przypisywanie do min. 3 kategorii bezpieczerstwa
(z predefiniowanymi odpowiednio do kategorii ustawieniami zapory sieciowej, udostepniania plikéw
itp.);

Mozliwo$¢ blokowania lub dopuszczania dowolnych urzadzen peryferyjnych za pomoca polityk
grupowych (przy uzyciu numeroéw identyfikacyjnych sprzetu);

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania partycji systemowych komputera, z mozliwoscig
przechowywania certyfikatow w mikrochipie TPM (Trusted Platform Module) w wersji minimum 1.2 lub
na kluczach pamieci przenosnej USB;

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania dyskow przenosnych, z mozliwoscig centralnego
zarzadzania poprzez polityki grupowe, pozwalajgce na wymuszenie szyfrowania dyskow przenosnych;
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ii. Mozliwos¢ tworzenia i przechowywania kopii zapasowych kluczy odzyskiwania do szyfrowania partycji w
ustugach katalogowych.
ji.  Jesli producent oprogramowania wymaga klucza licencyjnego, to musi on by¢ zapisany trwale w BIOS i
umozliwia¢ instalacje systemu operacyjnego na podstawie dotgczonego nosnika bezposrednio z
wbudowanego napedu lub zdalnie bez potrzeby recznego wpisywania klucza licencyjnego.
Dotgczone do oferowanego komputera oprogramowanie producenta z nieograniczong licencjg czasowo na
uzytkowanie umozliwiajace :
e upgrade i instalacje wszystkich sterownikdow, aplikacji dostarczonych w obrazie systemu operacyjnego
producenta, BIOS'u z certyfikatem zgodnosci producenta do najnowszej dostepnej wersji,
e  mozliwos¢ przed instalacjg sprawdzenia kazdego sterownika, kazdej aplikacji, BIOS’u bezposrednio na
stronie producenta przy uzyciu potgczenia internetowego z automatycznym przekierowaniem.

m nein WAoo si-nermyv—Eneray 6-0 \Wvmacanv—wois—doty v_oferowaneso-kon

Wbudowane porty — co najmnie;j:
e 1xHDMIlub DP out, 1 x HDMI lub DP in,
e Co najmniej 6portow USB 3.x wyprowadzonych na zewnatrz, w tym na panelu przednim lub bocznym co
najmniej 2 x USB 3.x, a na panelu tylnym co najmniej 4 x USB 3.x,
e Na przednim lub _bocznym panelu min. 1 port audio (dopuszcza sie wspdlny port stuchawkowo -
mikrofonowy), na tylnym panelu min. 1 port audio-out.
Wymagana ilo$¢ i rozmieszczenie (na zewnatrz obudowy komputera) wszystkich portéw USB nie moze
by¢ osiggnieta w wyniku stosowania konwerteréw, przejsciowek lub przewoddéw potgczeniowych itp.
Zainstalowane porty nie moga blokowac¢ instalacji kart rozszerzen w ztgczach ptyty gtéwnej. Wszystkie
wymagane porty majg by¢ w sposoéb staty zintegrowane z obudowa.
Bezprzewodowa karta sieci WiFi AC, bluetooth
Karta sieciowa 10/100/1000 Ethernet RJ 45, zintegrowana z ptytg gtdéwng, wspierajaca ob. stuge Wol
Czytnik kart multimedialnych czytajacy min. karty SD.
Klawiatura USB w ukfadzie polski programisty, mysz USB.
Opakowanie musi by¢ wykonane z materiatéw podlegajacych powtérnemu przetworzeniu.
Poziom ci$nienia akustycznego wyznaczony zgodnie z normg PN-EN ISO 11202 w trybie jednoczesnej pracy dysku
twardego i napedu optycznego nie moze przekracza¢25dB.Na wezwanie zamawiajacego nalezy zataczy¢ raport
badawczy potwierdzajacy spetnienie wymagania sporzadzony przez laboratorium akredytowane przez Polskie
Centrum Akredytacji.
Co najmniej 24-miesieczna gwarancja producenta, S$wiadczona na miejscu u klienta z czasem reakcji serwisu - do
konca nastepnego dnia roboczego. W przypadku wymiany dysku twardego uszkodzony dysk pozostaje u
Zamawiajgcego. Gwarancja musi obejmowac wszystkie elementy sprzetowe komputera. Ustugi serwisowe
Swiadczone w miejscu instalacji urzadzenia oraz mozliwos¢ szybkiego zgtaszania usterek przez portal internetowy.
Mozliwos¢ telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowej komputera oraz warunkéw gwarancji po podaniu
numeru seryjnego bezposrednio u producenta lub jego przedstawiciela.
Dostep do najnowszych sterownikéw i uaktualnien na stronie producenta zestawu realizowany poprzez podanie
na dedykowanej stronie internetowej producenta numeru seryjnego lub modelu komputera.

Urzadzenie wielofunkcyjne z podajnikiem ADF (1 szt.)

Przedmiotem zamdwienia jest fabrycznie nowe urzadzenie, spetniajace nw. wymagania minimalne:

Format oryginatu / kopii: A6 - A3

Maksymalna predko$é¢ druku/kopiowania co najmniej: 22 stron A4 czarno-biatych/ na minute, 14 stron A3 czarno-
biatych/ na minute.

Maksymalna predkos¢ druku w trybie dwustronnym co najmniej: 22 stron A4 czarno-biatych/ na minute.
Maksymalna predkos¢ skanowania co najmniej 45 obrazéw A4 na minute.

Rozdzielczo$¢ kopiowania 600/600 dpi.

Rozdzielczo$¢ drukowania 1800/600 dpi.

Czas uzyskania pierwszej kopii czarno-biatej 7 sek. lub mniej.

Czas nagrzewania 20 sekund od momentu witaczenia urzadzenia lub mnie;j.

Pamie¢ masowa co najmniej 250 GB.

Pamie¢ systemowa co najmniej 2048 MB.
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11. Zoom w zakresie co najmniej 25-400% w kroku co 0,1% lub mniej.
12. Szybkos¢ procesora 1,2 GHz.
13. Jezyk opisu strony PCL6, PCL5c, PostScript3, XL 3.0, XPS.
14. Panel operatora dotykowy, kolorowy, 7-calowy lub wiekszy, komunikaty na ekranie w jezyku polskim.
15. Dupleks.
16. Podajnik oryginatow automatyczny, dwustronny na min. 100 arkuszy, skanowanie obrazu do 45 obrazéw/min.
17. Podajnik reczny na co najmniej 100 ark. A6-A3 papier o gramaturze 60-256 g/m?2.
18. Kasety na papier o gramaturze 60-256g/m2, o tgcznej pojemnosci co najmniej 1000 arkuszy A4.
19. Funkcja druku sieciowego.
20. Interfejsy: USB 2.0 (Hi-speed), Ethernet 10 Base-T/100Base-TX/ 1000BaseT
21. Obstuga wszystkich aktualnych systemoéw Microsoft Windows oraz dostarczanych w ramach niniejszego
zamdwienia.
22. Whbudowany czytnik NFC
23. Funkcja skanowania sieciowego
24. Skanowanie do: e-mail, FTP, SMB, sieciowe TWAIN, pamieci przenosnej USB, HDD, DPWS
25. Formaty skanowania: PDF, Kompaktowy PDF, Szyfrowany PDF, JPEG, TIFF, XPS, Kompaktowy XPS
26. Urzadzenie wyposazone w oryginalny (rekomendowany przez producenta) toner czarny o wydajnosci 23000
wydrukéw przy 5%.
27. Oprogramowanie dotgczone do urzgdzenia musi umozliwia¢ pozyskiwanie tresci z dokumentéw papierowych i

28.

przetwarza¢ je do popularnych formatéw edytowalnych takich jak CSV i DOC oraz przystanie ich w formie
elektronicznej do uzytkownikéw, jako wiadomosci email oraz do katalogéow sieciowych. Licencja na
oprogramowanie powinna umozliwia¢ przetworzenie 500 zeskanowanych stron/miesigc (lub wiecej). Zarzadzanie
uzytkownikami w/w systemu, funkcjami skanowania (email, katalog), silnik przetwarzajgcy OCR musi znajdowac
sie na zewnetrznym komputerze (serwerze). Wybér uzytkownika, miejsca docelowego (katalog, mail) ma sie
odbywaé z poziomu panelu urzagdzenia MFP. Oprogramowanie musi pozwala¢ na rozdzielenie zeskanowanych
dokumentéw po pustych stronach tzn. pojawienie sie w skanowanym dokumencie pustych stron skutkowaé
bedzie rozdzieleniem tego dokumentu na osobne pliki.

Gwarancja producenta 36 miesiecy.

Oprogramowanie antywirusowe (20 szt.)

Pakiet oprogramowania antywirusowego w wersji polskiej z subskrypcja 5-letnig posiadajgcy petne wsparcie dla systemu
operacyjnego dostarczonego z zestawami komputerowymi, posiadajgcy nw. cechy i funkcje:

1.
2.

I

10.
11.
12.
13.

14.

Petna ochrona przed wirusami, trojanami, robakami i innymi zagrozeniami.

Wykrywanie i usuwanie niebezpiecznych aplikacji typu adware, spyware, dialer, phishing, narzedzi hakerskich,
backdoor, itp.

Whbudowana technologia do ochrony przed rootkitami.

Wykrywanie potencjalnie niepozadanych, niebezpiecznych oraz podejrzanych aplikacji.

Skanowanie w czasie rzeczywistym otwieranych, zapisywanych i wykonywanych plikow.

Mozliwos¢ skanowania catego dysku, wybranych katalogéw lub pojedynczych plikéw "na zgdanie" lub wedtug
harmonogramu.

System ma oferowa¢ administratorowi mozliwos$¢ definiowania zadan w harmonogramie w taki sposéb, aby
zadanie przed wykonaniem sprawdzato czy komputer pracuje na zasilaniu bateryjnym i jesli tak — nie wykonywato
danego zadania.

Mozliwo$¢ utworzenia wielu réznych zadan skanowania wedtug harmonogramu (w tym: co godzine, po
zalogowaniu i po uruchomieniu komputera). Kazde zadanie ma mie¢ mozliwos¢ uruchomienia z innymi
ustawieniami (czyli metody skanowania, obiekty skanowania, czynnosci, rozszerzenia przeznaczone do
skanowania, priorytet skanowania).

Skanowanie "na zadanie" pojedynczych plikdw lub katalogéw przy pomocy skrétu w menu kontekstowym.
Mozliwos¢ okreslania poziomu obcigzenia procesora (CPU) podczas skanowania ,na Zzadanie” i wedtug
harmonogramu.

Mozliwos¢ skanowania dyskéw sieciowych i dyskdéw przenosnych.

Skanowanie plikow spakowanych i skompresowanych.

Mozliwos¢ umieszczenia na liscie wykluczenn ze skanowania wybranych plikéw, katalogéw lub plikow o
okreslonych rozszerzeniach.

Wykluczenie ze skanowania musi odbywac sie nie tylko po nazwie pliku ale réwniez ma by¢ mozliwe uzycie
symbolu wieloznacznego ,,*” zastepujgcego dowolne znaki w Sciezce.
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Administrator ma mozliwo$¢ dodania wykluczenia po tzw. HASH’u zagrozenia, wskazujacego bezposrednio na
okreslong infekcje a nie konkretny plik.

Mozliwo$¢ automatycznego wytaczenia komputera po zakoriczonym skanowaniu.

Brak koniecznosci ponownego uruchomienia (restartu) komputera po instalacji programu.

Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ tymczasowego wytgczenia ochrony na czas co najmniej 10 min lub do
ponownego uruchomienia komputera.

W momencie tymczasowego wytgczenia ochrony antywirusowej uzytkownik musi by¢ poinformowany o takim
fakcie odpowiednim powiadomieniem i informacjg w interfejsie aplikacji.

Ponowne wiaczenie ochrony antywirusowej nie moze wymaga¢ od uzytkownika ponownego uruchomienia
komputera.

Mozliwos¢ przeniesienia zainfekowanych plikéw i zatgcznikow poczty w bezpieczny obszar dysku (do katalogu
kwarantanny) w celu dalszej kontroli. Pliki muszg byé przechowywane w katalogu kwarantanny w postaci
zaszyfrowane;j.

Whbudowany konektor dla klientéw poczty dostarczonych z systemem operacyjnym zainstalowanym na zestawach
komputerowych bedacych przedmiotem zamdwienia (funkcje programu muszg by¢ dostepne bezposrednio z
menu programu pocztowego).

Skanowanie i oczyszczanie w czasie rzeczywistym poczty przychodzacej i wychodzgcej obstugiwanej przy pomocy
ww. klientéw poczty.

Skanowanie i oczyszczanie poczty przychodzacej POP3 i IMAP "w locie" (w czasie rzeczywistym), zanim zostanie
dostarczona do klienta pocztowego zainstalowanego na stacji roboczej (niezaleznie od konkretnego klienta
pocztowego).

Automatyczna integracja skanera POP3 i IMAP z dowolnym klientem pocztowym bez koniecznosci zmian w
konfiguracji.

Mozliwos¢ opcjonalnego dotfaczenia informacji o przeskanowaniu do kazdej odbieranej wiadomosci e-mail lub
tylko do zainfekowanych wiadomosci e-mail.

Skanowanie ruchu HTTP na poziomie stacji roboczych. Zainfekowany ruch jest automatycznie blokowany a
uzytkownikowi wyswietlane jest stosowne powiadomienie.

Blokowanie mozliwosci przegladania wybranych stron internetowych. Liste blokowanych stron internetowych
okresla administrator. Program musi umozliwi¢ blokowanie danej strony internetowej po podaniu na liscie catej
nazwy strony lub tylko wybranego stowa wystepujgcego w nazwie strony.

Mozliwos¢ zdefiniowania blokady wszystkich stron internetowych z wyjatkiem listy stron ustalonej przez
administratora.

Automatyczna integracja z dowolng przegladarka internetowa bez koniecznosci zmian w konfiguracji.

Program ma umozliwia¢ skanowanie ruchu sieciowego wewnatrz szyfrowanych protokotéw HTTPS, POP3S, IMAPS.
Program ma zapewnia¢ skanowanie ruchu HTTPS transparentnie bez potrzeby konfiguracji zewnetrznych aplikacji
takich jak przegladarki Web lub programy pocztowe.

Mozliwo$¢ zgtoszenia witryny z podejrzeniem phishingu z poziomu graficznego interfejsu uzytkownika w celu
analizy przez laboratorium producenta.

Administrator ma mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania portéw TCP, na ktérych aplikacja bedzie realizowata proces
skanowania ruchu szyfrowanego.

Program musi posiadaé¢ funkcjonalnos¢ ktéra na biezgco bedzie odpytywaé serwery producenta o znane i
bezpieczne procesy uruchomione na komputerze uzytkownika.

Procesy zweryfikowane jako bezpieczne majg byé pomijane podczas procesu skanowania na zgdanie oraz przez
moduty ochrony w czasie rzeczywistym.

Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ przestania pliku celem zweryfikowania jego reputacji bezposrednio z
poziomu menu kontekstowego.

W przypadku gdy stacja robocza nie bedzie posiadata dostepu do sieci Internet ma odbywac sie skanowanie
wszystkich procesow réwniez tych, ktdre wczesniej zostaty uznane za bezpieczne.

Wbudowane dwa niezalezne moduty heurystyczne — jeden wykorzystujgcy pasywne metody heurystyczne
(heurystyka) i drugi wykorzystujagcy aktywne metody heurystyczne oraz elementy sztucznej inteligencji
(zaawansowana heurystyka). Musi istnie¢ mozliwos¢ wyboru, z jaka heurystyka ma odbywacé sie skanowanie — z
uzyciem jednej i/lub obu metod jednoczesnie.
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Mozliwo$¢ automatycznego wysytania nowych zagrozen (wykrytych przez metody heurystyczne) do laboratoriow
producenta bezposrednio z programu (nie wymaga ingerencji uzytkownika). Uzytkownik musi mie¢ mozliwosc
okreslenia rozszerzen dla plikéw, ktére nie beda wysytane automatycznie, oraz czy probki zagrozen majg by¢
wysytane w petni automatycznie czy tez po dodatkowym potwierdzeniu przez uzytkownika.
Do wystania prébki zagrozenia do laboratorium producenta aplikacja nie moze wykorzystywac klienta pocztowego
wykorzystywanego na komputerze uzytkownika.
Mozliwos¢ wysytania wraz z probkg komentarza dotyczgcego nowego zagrozenia i adresu e-mail uzytkownika, na
ktéry producent moze wystaé¢ dodatkowe pytania dotyczace zgtaszanego zagrozenia.
Dane statystyczne zbierane przez producenta na podstawie otrzymanych prébek nowych zagrozen majg by¢ w
petni anonimowe.
Mozliwos¢ recznego wystania prébki nowego zagrozenia z katalogu kwarantanny do laboratorium producenta.
Mozliwos¢ zabezpieczenia konfiguracji programu hastem, w taki sposob, aby uzytkownik siedzacy przy
komputerze przy prébie dostepu do konfiguracji byt proszony o podanie hasta.
Mozliwos¢ zabezpieczenia programu przed deinstalacjg przez niepowotang osobe, nawet, gdy posiada ona prawa
lokalnego lub domenowego administratora. Przy prdbie deinstalacji program musi pytac o hasto.
Hasto do zabezpieczenia konfiguracji programu oraz deinstalacji musi by¢ takie samo.
Program ma mie¢ mozliwos$¢ kontroli zainstalowanych aktualizacji systemu operacyjnego i w przypadku braku
jakiej$ aktualizacji — poinformowaé o tym uzytkownika i administratora wraz z listg niezainstalowanych
aktualizacji.
Program ma mieé¢ mozliwo$¢ definiowania typu aktualizacji systemowych o braku, ktérych bedzie informowat
uzytkownika w tym przynajmniej: aktualizacje krytyczne, aktualizacje wazne, aktualizacje zwykle oraz aktualizacje
o niskim priorytecie. Ma by¢ mozliwos¢ dezaktywacji tego mechanizmu.
Po instalacji programu, uzytkownik ma mieé¢ mozliwos¢ przygotowania ptyty CD, DVD lub pamieci USB, z ktdrej
bedzie w stanie uruchomi¢ komputer w przypadku infekcji i przeskanowaé dysk w poszukiwaniu wirusow.
System antywirusowy uruchomiony z ptyty bootowalnej lub pamieci USB ma umozliwia¢ petng aktualizacje baz
sygnatur wiruséw z Internetu lub z bazy zapisanej na dysku.
System antywirusowy uruchomiony z ptyty bootowalnej lub pamieci USB ma pracowac w trybie graficznym.
Program ma umozliwia¢ administratorowi blokowanie zewnetrznych nosnikéw danych na stacji w tym
przynajmniej: pamieci masowych, optycznych pamieci masowych, urzadzen do tworzenia obrazéw, drukarek USB,
urzadzen Bluetooth, czytnikéw kart inteligentnych, modemdw, portéw LPT/COM , urzadzen przenosnych oraz
urzadzen dowolnego typu.
Funkcja blokowania nos$nikdw wymiennych badz grup urzadzen ma umozliwia¢ uzytkownikowi tworzenie regut dla
podtgczanych urzadzen minimum w oparciu o typ urzadzenia, numer seryjny urzadzenia, dostawce urzadzenia,
model.
Program musi mie¢ mozliwos¢ utworzenia reguty na podstawie podtgczonego urzadzenia, dana funkcjonalnosé
musi pozwalaé na automatyczne wypetnienie wtasciwosci urzadzenia dla tworzonej reguty.
Program ma umozliwia¢ uzytkownikowi nadanie uprawnien dla podtgczanych urzadzen w tym co najmniej: dostep
w trybie do odczytu, peten dostep, ostrzezenie brak dostepu do podtgczanego urzadzenia.
Program ma posiadac funkcjonalno$¢ umozliwiajagca zastosowanie regut dla podtgczanych urzadzen w zaleznosci
od zalogowanego uzytkownika.
W momencie podtgczenia zewnetrznego nosnika aplikacja musi wyswietli¢ uzytkownikowi odpowiedni komunikat
i umozliwi¢ natychmiastowe przeskanowanie catej zawartosci podtgczanego nosnika.
Uzytkownik ma posiada¢ mozliwos¢ takiej konfiguracji programu aby skanowanie catego nosnika odbywato sie
automatycznie lub za potwierdzeniem przez uzytkownika
Program musi by¢ wyposazony w system zapobiegania wtamaniom dziatajacy na hoscie (HIPS).
Modut HIPS musi posiadaé¢ mozliwosc¢ pracy w jednym z pieciu trybdw:

e tryb automatyczny z regutami gdzie program automatycznie tworzy i wykorzystuje reguty wraz z

mozliwoscig wykorzystania regut utworzonych przez uzytkownika,
e tryb interaktywny, w ktédrym to program pyta uzytkownika o akcje w przypadku wykrycia aktywnosci w
systemie,
e  tryb oparty na regutach gdzie zastosowanie maja jedynie reguty utworzone przez uzytkownika,
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e tryb uczenia sie, w ktdrym program uczy sie aktywnosci systemu i uzytkownika oraz tworzy odpowiednie
reguty w czasie okreslonym przez uzytkownika. Po wygasnieciu tego czasu program musi samoczynnie
przetgczyc sie w tryb pracy oparty na regutach.

e Tryb inteligentny — w ktérym program bedzie powiadamiat wytgcznie o szczegdlnie podejrzanych
zdarzeniach.

Tworzenie regut dla modutu HIPS musi odbywac sie co najmniej w oparciu o: aplikacje zrodtowe, pliki docelowe,
aplikacje docelowe, elementy docelowe rejestru systemowego.

Uzytkownik na etapie tworzenia regut dla modutu HIPS musi posiada¢ mozliwos¢ wybrania jednej z trzech akgji:
pytaj, blokuj, zezwal.

Oprogramowanie musi posiadac¢ zaawansowany skaner pamieci.

Program musi by¢ wyposazony w mechanizm ochrony przed exploitami w popularnych aplikacjach np. czytnikach
PDF, aplikacjach JAVA itp.

Program ma by¢ wyposazony we wbudowang funkcje, ktéra wygeneruje petny raport na temat stacji, na ktorej
zostat zainstalowany w tym przynajmniej z: zainstalowanych aplikacji, ustug systemowych, informacji o systemie
operacyjnym i sprzecie, aktywnych procesach i potgczeniach.

Funkcja generujaca taki log ma oferowac przynajmniej 9 poziomow filtrowania wynikéw pod katem tego, ktére z
nich sg podejrzane dla programu i moga stanowi¢ dla niego zagrozenie bezpieczenstwa.

Program ma oferowac¢ funkcje, ktéra aktywnie monitoruje i skutecznie blokuje dziatania wszystkich plikéw
programu, jego procesow, ustug i wpisdw w rejestrze przed probg ich modyfikacji przez aplikacje trzecie.
Automatyczna, inkrementacyjna aktualizacja baz wiruséw i innych zagrozen dostepna z Internetu.

Mozliwos¢ utworzenia kilku zadan aktualizacji (np.: co godzine, po zalogowaniu, po uruchomieniu komputera).
Kazde zadanie moze by¢ uruchomione z wtasnymi ustawieniami.

Mozliwos¢ okreslenia maksymalnego czasu waznosci dla bazy danych sygnatur, po uptywie czasu i braku
aktualizacji program zgtosi posiadanie nieaktualnej bazy sygnatur.

Program musi posiadac funkcjonalnos¢ tworzenia lokalnego repozytorium aktualizacji.

Program musi posiadaé¢ funkcjonalno$é udostepniania tworzonego repozytorium aktualizacji za pomoca
wbudowanego w program serwera http

Program musi by¢ wyposazony w funkcjonalnos$¢ umozliwiajaca tworzenie kopii wczesniejszych aktualizacji w celu
ich pézniejszego przywrdcenia (rollback).

Program wyposazony tylko w jeden skaner uruchamiany w pamieci, z ktérego korzystaja wszystkie funkcje
systemu (antywirus, antyspyware, metody heurystyczne).

Aplikacja musi posiadaé funkcjonalnosé, ktéra automatycznie wykrywa aplikacje pracujgce w trybie petno
ekranowym.

W momencie wykrycia trybu petnoekranowego aplikacja ma wstrzyma¢ wyswietlanie wszelkich powiadomien
zwigzanych ze swojg pracg oraz wstrzymac swoje zadania znajdujgce sie w harmonogramie zadan aplikacji.
Uzytkownik ma mieé¢ mozliwos¢ skonfigurowania programu tak aby automatycznie program wiaczat
powiadomienia oraz zadania pomimo pracy w trybie petnoekranowym po okreslonym przez uzytkownika czasie.
Program ma by¢ wyposazony w dziennik zdarzen rejestrujgcy informacje na temat znalezionych zagrozen, kontroli
stron Internetowych i kontroli urzadzen, skanowania na zgdanie i wedtug harmonogramu, dokonanych aktualizacji
baz wiruséw i samego oprogramowania.

Wsparcie techniczne do programu swiadczone w jezyku polskim przez polskiego dystrybutora autoryzowanego
przez producenta programu.

Program musi posiada¢ mozliwos¢ utworzenia z poziomu interfejsu aplikacji dziennika diagnostycznego na
potrzeby pomocy techniczne;j.

Program musi posiada¢ mozliwos¢ aktywacji poprzez podanie konta administratora licencji, podanie klucza
licencyjnego oraz mozliwos¢ aktywacji programu offline.

Mozliwos¢ podejrzenia licencji za pomoca ktérej program zostat aktywowany.

W programie musi istnie¢ mozliwosé tymczasowego wstrzymania polityk wystanych z poziomu serwera zdalnej
administracji.

Wstrzymanie polityk ma umozliwi¢ lokalng zmiane ustawien programu na stacji koricowej.

Funkcja wstrzymania polityki musi by¢ realizowana tylko przez okreslony czas, po ktéorym automatycznie zostajg
przywrdcone dotychczasowe ustawienia.

Aktywacja funkcji wstrzymania polityki musi obstugiwac uwierzytelnienie za pomoca hasta lub konta uzytkownika.
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88. Program musi posiadaé¢ opcje automatycznego skanowania komputera po dokonaniu zmian z uzyciem opcji
wstrzymania polityki.

89. Aplikacja musi posiada¢ funkcje recznej aktualizacji komponentéw programu.

90. Mozliwos$é zmiany konfiguracji programu z poziomu dedykowanego modutu wiersza polecen. Zmiana konfiguracji
jest w takim przypadku autoryzowana bez hasta lub za pomoca hasta do ustawien zaawansowanych.

Pakiet oprogramowania biurowego (20 szt.)
Zintegrowany pakiet aplikacji biurowych licencjonowany przeznaczony dla sektora rzgdowego zawierajacy:

e  edytor tekstow,

e arkusz kalkulacyjny,

e narzedzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji,

e narzedzie do zarzadzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).
Wymagana petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika, w tym takze systemu interaktywnej pomocy w jezyku
polskim. Pakiet
powinien mie¢ system aktualizacji darmowych poprawek bezpieczenstwa, przy czym komunikacja z uzytkownikiem powinna
odbywac sie w jezyku polskim.

Dostepnos¢ w Internecie na stronach producenta biuletynéw technicznych, w tym opiséw poprawek bezpieczenstwa, w
jezyku polskim, a takze telefonicznej pomocy technicznej producenta pakietu biurowego swiadczonej w jezyku polskim w
dni robocze w godzinach od 8-19 — cena potaczenia nie wieksza niz cena potaczenia lokalnego.

Publicznie znany cykl zycia przedstawiony przez producenta dotyczacy rozwoju i wsparcia technicznego — w szczegdlnosci w
zakresie bezpieczenstwa co najmniej 5 lat od daty zakupu.

Mozliwos¢ dostosowania pakietu aplikacji biurowych do pracy dla oséb niepetnosprawnych np. stabo widzacych, zgodnie z
wymogami Krajowych Ram Interoperacyjnosci (WCAG 2.0).

Edytor tekstow musi umozliwiac:

e  Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i
poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnosciag stownika wyrazéw bliskoznacznych i autokorekty.

e  Wstawianie oraz formatowanie tabel.

e Wstawianie oraz formatowanie obiektoéw graficznych.

e Wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne).

e Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktdw, akapitow, tabel i rysunkéw.

e Automatyczne tworzenie spisOw tresci.

e  Formatowanie nagtéwkdw i stopek stron.

e Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie.

e Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci.

e  Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

e Wydruk dokumentéw.

e  Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i z
narzedzia do zarzadzania informacjg prywatna.

e  Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

e Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajacych podpisanie
podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z
wymaganiami obowigzujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

e  Tworzenie raportéw tabelarycznych.

e  Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.

e  Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty przeprowadzajgce operacje
matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

e  Tworzenie raportow z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z ODBC, pliki
tekstowe, pliki XML, webservice).

e  Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
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Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowg, analize wariantowa i rozwigzywanie probleméw

optymalizacyjnych.

Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiane wymiaréow oraz wykreséw

bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.

Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.

Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci.
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentdw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére mogg by¢ prezentowanie przy uzyciu
multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajagcym robienie notatek.

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i wideo.
Umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego.

projektora

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwo$¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdéw.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sa widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na

drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera.

Narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (poczta elektroniczna, kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi

umozliwiaé:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem efektywnej

kompresji danych.

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych

nadawcow.
Tworzenie katalogdw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczna.
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych katalogéw bazujac na

stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.

Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i adresatéw.

Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie.

Zarzadzanie kalendarzem.

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien uzytkownikow.
Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw.

Zapraszanie uczestnikdéw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania w

ich kalendarzach.

Zarzadzanie listg zadan.

Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

Zarzadzanie listg kontaktéw.

Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom.
Przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikdw.
Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow.

Pakiet biurowy musi mie¢ réwniez mozliwos¢ pobierania i wyswietlania danych z systemu EZD.
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Cze$¢ lll. Opracowanie dokumentacji zwigzanej z uruchomieniem punktu potwierdzania profilu zaufanego

Przedmiot zamdwienia — kody CPV
o 79.41.10.00-8 Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania

Uruchomienie punktu potwierdzania profilu zaufanego (ustugi doradztwa)

W ramach dziatania zostang przeprowadzone nastepujace dziatania majgce na celu uruchomienie Punktu Potwierdzania
Profilu Zaufanego w jednostce zamawiajacego, tj.:

1. Dostosowanie procedur zwigzanych z profilami zaufanymi oraz stworzenie projektow oswiadczen zatgczanych do
whiosku.

Zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, ,,Punkt
potwierdzajgcy profil zaufany ePUAP dokonuje potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP, ktére polega na weryfikacji
zgodnosci danych zawartych w profilu uzytkownika ze stanem faktycznym oraz nadaniu uprawnien wynikajacych z
posiadania profilu zaufanego ePUAP, jak réwniez dokonuje przedtuzenia waznosci i uniewaznienia profilu zaufanego
ePUAP”. Do petnienia funkcji punktu potwierdzajgcego wymagane jest uzyskanie zgody ministra wtasciwego ds.
informatyzacji.

Zamowienie obejmuje przygotowanie:

1. Zatacznikéw do wniosku o utworzenie punktu potwierdzajgcego profil zaufany ePUAP, o ktérych mowa w par. 14 ust. 3
pkt 1 i 3 rozporzagdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad potwierdzania,
przedtuzania waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej:

a) procedura zarzadzania profilami zaufanymi ePUAP;

b) procedura nadawania uprawnien do potwierdzania, przedtuzania waznosci i uniewazniania profili zaufanych ePUAP;

c) projekt oswiadczenia o spetnieniu wymagan okreslonych w § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 21 kwietnia 2011 r. w sprawie szczegétowych warunkéw organizacyjnych i technicznych, ktére powinien
spetniac system teleinformatyczny stuzgcy identyfikacji uzytkownikow.

2. Dodatkowego zafacznika wymaganego przez ministra zgodnie z ,Procedurg utworzenia Punktu Potwierdzajgcego”
zamieszczong na ePUAP: projekt oswiadczenia potwierdzajgcego stosowanie instrukcji kancelaryjnej ustanowionej na
podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Procedura zarzadzania profilami zaufanymi ePUAP musi zawiera¢ wszystkie zapisy wystepujace we wzorze zamieszczonym
w BIP na stronie podmiotowej ministra, a ponadto musi by¢ uzupetniona o dodatkowe zapisy, ktére bedg charakteryzowaty
dziatanie punktu potwierdzajacego profil zaufany ePUAP w jednostce zamawiajgcego. Zapisy te musza okresla¢ m.in.:
sposdb porzadkowania i oznaczania dokumentacji z uwzglednieniem instrukcji kancelaryjnej, umiejscowienie punktu
potwierdzajagcego w siedzibie Urzedu, sposdb oznaczenia punktu potwierdzajacego, sposdb dostepu do punktu
potwierdzajacego klientéw, czasu pracy punktu potwierdzajacego, wymagania kompetencyjne oséb uprawnionych do pracy
w punkcie potwierdzajgcym — umiejetnosé pracy z przegladarky internetowa, znajomosé platformy ePUAP, znajomosc
procedury zarzgdzania profilami zaufanymi ePUAP oraz sposobu sprawdzania tozsamosci osoby wnioskujgcej, osoby
odpowiedzialne za poprawng prace pracownikdw i utworzenie warunkéw niezbednych do potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP. Tak przygotowana procedura zarzadzania profilami zaufanymi ePUAP zostanie wniesiona zarzadzeniem i formalnie
przyjeta do stosowania.

Procedura nadawania uprawnien do potwierdzania, przedtuzania waznosci i uniewazniania profili zaufanych ePUAP musi
zawiera¢ wszystkie zapisy wystepujgce we wzorze zamieszczonym w BIP na stronie podmiotowej ministra, a ponadto musi
by¢ uzupetniona o dodatkowe zapisy, ktére beda charakteryzowaty dziatanie punktu potwierdzajgcego w jednostce
zamawiajgcego. Procedura zostanie wniesiona zarzagdzeniem wdjta i formalnie przyjeta do stosowania.

Pozostate dokumenty (tj. dwa oswiadczenia) po przygotowaniu i zatwierdzeniu projektow zostang podpisane przez woajta.
Wszystkie wymagane dokumenty zostang nastepnie przygotowane do ztozenia wraz z wnioskiem o utworzenie punktu
potwierdzajacego profil zaufany ePUAP zgodnie z ,Procedurg utworzenia Punktu Potwierdzajacego” zamieszczong na
platformie ePUAP.

2. Stworzenie projektow aktualizacji wewnetrznych procedur i requlaminéw

Utworzenie i funkcjonowanie punktu potwierdzania profilu zaufanego ePUAP musi zosta¢ uregulowane w wewnetrznych
procedurach i regulaminach jednostki zamawiajgcego, w szczegdlnosci w zakresie regulaminu organizacyjnego jednostki
zamawiajgcego. Powyzsze zostanie zrealizowane w ramach niniejszego zamowienia. Aktualizacja musi objg¢ w szczegdlnosci
zapisy dotyczace obowigzku bezposredniego nadzoru nad poprawng pracg pracownikow dokonujgcych potwierdzenia
profilu zaufanego ePUAP (w zakresie zadan i kompetencji wyznaczonego pracownika jednostki zamawiajacego) oraz zapisy
dotyczace odpowiedzialnosci za wtasciwe przechowywanie dokumentacji papierowej zwigzanej z obstugg wnioskéw w
zakresie profilu zaufanego ePUAP. Po przygotowaniu projektow dokumentdw zostang one przyjete zgodnie z procedurg
wtasciwa dla danego dokumentu.
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3.

Aktualizacja polityki bezpieczeristwa, dokumentacji ochrony danych osobowych oraz instrukcji zarzqdzania

systemem informatycznym

Zamdwienie obejmuje aktualizacje procedur zarzadzania bezpieczernstwem informacji wdrozonych w jednostki
zamawiajgcego z uwzglednieniem uwarunkowan i specyfiki niniejszego projektu, w tym w szczegdlnosci aktualizacja
procedur pod katem uruchomienia punktu potwierdzajacego profil zaufany ePUAP. Analiza musi by¢ przeprowadzona
zgodnie z wymogami ISO/IEC 19011:2002 lub wewnetrzng politykg prowadzenia audytow posiadang przez wytonionego
Wykonawce. W efekcie musi zosta¢ zaktualizowana polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych.
Zamdwienie obejmuje rdwniez aktualizacje dokumentéw opisujgcych zbiory danych i ich zgodno$é z wymogami prawnymi
oraz aktualizacje dokumentdw opisujacych miejsca i sposoby przetwarzania danych osobowych. Polityka bezpieczeristwa w
zakresie ochrony danych osobowych bedzie obejmowac co najmniej:

a)
b)

Cele polityki bezpieczenstwa,

Zasady administrowania systemami informatycznymi,

Okreslenie kompetencji, obowigzkdw i odpowiedzialnosci Administratora Bezpieczenstwa Informaciji,
Administratora Systemow Informatycznych oraz uzytkownikéw systemu,

Wykaz zbioréw danych osobowych, opisy ich struktury i sposobu ich przetwarzania i gromadzenia,

Przeptywy danych osobowych pomiedzy systemami i/lub zbiorami danych osobowych,

Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczeristwo danych,

Zasady udostepniania danych osobowych

Bezpieczenstwo fizyczne,

Bezpieczenstwo sprzetowe, programowe, organizacyjne.

Czes$¢ IV. Modernizacja strony internetowej

Dostosowanie serwisu WWW gminy do standardu WCAG 2.0

Wymagania ogdlne

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie, wykonanie oraz wdrozenie serwisu WWW gminy - portalu
internetowego opartego na systemie CMS (content management system) — dalej zwanego Portalem, wraz z
migracja danych z istniejacych stron Urzedu.
Portal musi spetnia¢ wytyczne dotyczgce utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie WCAG 2.0 na
poziomie AA w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012
r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.
Portal musi by¢ wykonany w architekturze tréjwarstwowej, zapewniajgcym separacje warstwy prezentacji od
warstwy bazodanowej i silnika.
Portal powinien by¢ wykonany przy pomocy otwartego interpretowanego jezyka skryptowego (np. PHP).
Portal musi spetnia¢ wymagane standardy: W3C w kontekscie struktury dokumentu HTML5 lub XHTML 1.0; W3C
w kontekscie wygladu i struktury layoutu CSS 2.0 lub nowszej; spetniaé wytyczne i wymagania ,,organic SEO”
Portal musi by¢ poprawnie wyswietlany przez najpopularniejsze przegladarki internetowe: Chrome 30+, Internet
Explorer 9+, Firefox 12+, Safari 8+, Opera 9.1+., przegladarki mobilne Android, i0S, Chrome Mobile.
Kodowanie znakéw w standardzie utf-8.
Portal musi posiada¢ szate graficzng dostosowang do tresci. Szata graficzna musi by¢ wykonana w postaci
szablonu mozliwych do modyfikacji z poziomu panelu administracyjnego.
Portal musi posiadaé¢ wbudowane zabezpieczenia, w tym:
a. ochrone przed prébami nieautoryzowanego dostepu do panelu administracyjnego (np. blokada konta po
3 prébach wpisania btednego hasta),
b. odpornos¢ na préby uzyskania dostepu poprzez znane formy wtaman,
c. odpornos¢ na zmiany tresci za pomocg specjalnych skryptéw i manipulacji w zapytaniach do bazy danych
(np. sql injection, htmlspecialchars),
stosowac wyrazenia regularne w formularzach,
stosowal bezpieczne potaczenia oparte o protokédt SSL, tam gdzie jest to niezbedne (np. panel
administracyjny).

10. Dostep do portalu ma sie odbywaé na dwéch poziomach:

a. Poziom publiczny — dostep dla wszystkich zainteresowanych do strony gtéwnej oraz podstron.
b. Poziom administracyjny — zastrzezony dostep dla administratoréw i redaktoréw portalu.
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Wszystkie podstrony portalu muszg korzystaé z jednej bazy oraz jednego panelu administracyjnego.

Zarzadzanie trescig musi by¢ mozliwe bez koniecznosci pracy na otwartym kodzie HTML (za pomocy edytora
WYSIWYG), z mozliwoscig przetaczenia na kod HTML.

Portal musi umozliwia¢ dodawanie kolejnych podstron.

Portal musi posiada¢ budowe modutowa — mozliwos¢ dodawania nowych funkcjonalnosci (modutow) bez
catosciowej przebudowy portalu.

Portal musi posiada¢ menu, oraz umozliwia¢ dowolne hierarchizowanie i kategoryzowanie tresci (w tym co
najmniej grupowanie, wyrdznianie, tgczenie, dodawanie, usuwanie, modyfikowanie). Tres¢ musi byc
pogrupowana logicznie, by¢ podzielona m.in. na paragrafy i bloki.

Kazda tres¢ musi posiada¢ mozliwos¢ oznaczania jg stowami kluczowymi.

Kazdy artykut musi dawac¢ mozliwos¢ dodania komentarza pod jego trescig bez koniecznosci logowania na stronie
lub na forum.

Portal musi posiada¢ wyszukiwarke z przynajmniej jednym polem formularza, ktéra bedzie w stanie przeszukaé
catg zawartosé tresci portalu pod katem podanego hasta, a wyniki poda¢ w formie linkéw do poszczegdinych
podstron spetniajgcych kryteria wyszukiwania.

CMS musi zapewnia¢ system uprawnien umozliwiajgce przypisywanie praw do grup i uzytkownikéw, do
poszczegdlnych dziatéw, kategorii, artykutéw, galerii, katalogéw z plikami itd.

CMS musi zapewnia¢ mozliwo$é tworzenia nieograniczonej liczby nowych uzytkownikéw i przypisanie im
wybranych funkcji administracyjnych oraz edycji okreslonych czesci serwisu.

Panel administracyjny musi posiada¢ modut statystyk, min. najczesciej ogladanych stron.

Zarzadzanie trescig musi odbywac sie przez przegladarke internetowa.

Mozliwos¢ jednoczesnej pracy nad trescig serwisu dowolnej ilosci redaktorow.

Mozliwo$¢ zasilania danymi portalu z zewnetrznych aplikacji/portali poprzez web services.

Mechanizm automatycznego tworzenia i publikacji mapy serwisu.

W projekcie portalu przewidziana zostanie strefa do zamieszczania baneréw reklamowych.

System CMS musi umozliwiaé zarzgdzanie systemem banerédw na catej stronie. Mechanizm powinien umozliwiaé
wymiennie umieszczanie baneréw (w formacie swf, gif, jpg, png).

Mozliwo$¢ tworzenia wstepdw do artykutéw w postaci tekstu i/lub zdjecia i mozliwo$¢ swobodnego definiowania,
w ktérych czesciach serwisu maja pojawiac sie wstepy, a w ktérych cate artykuty.

Mozliwos¢ publikacji zatgcznikéw w postaci plikdw doc, xIs, ppt, rtf, odt, plikéw tekstowych, plikéw pdf, jpg, gif,
png, swf, mpg, mp3, avi, wmy, zip, rar, opatrzonych odpowiednimi ikonkami, oraz innych plikéw dowolnego
formatu opatrzonych wtasciwg dla nich wspdlng ikonka (dotyczy wgrywania na serwer plikdw z rozszerzeniami
zapisanymi matymi i wielkimi literami).

Mozliwos¢ wskazania, na etapie wprowadzania artykutu, dowolnej ilosci dziatdw oraz stron serwisu, w ktérych
dany artykut bedzie sie wyswietlat (np.: gtéwna, gtéwna-informacje, przetargi, fundusze).

Mechanizm umozliwiajacy widok w panelu administracyjnym petnej listy artykutéw w wybranym dziale (z
informacjami o terminach publikacji, opcjonalnie artykutéw z archiwum).

Mozliwos¢ tworzenia galerii zdje¢ w poszczegdlnych artykutach, ktérych mechanizm przegladania oparty bedzie na
bibliotece jquery.

Mozliwos¢ dodawania i edytowania ankiet.

Portal musi udostepniaé syntezator mowy, umozliwiajacy czytanie tresci publikowanych w portalu. Mechanizm
ma pozwalaé na czytanie catej zawartosci strony lub tylko zaznaczonych fragmentow.

Funkcjonalnosci zgodne z WCAG 2.0 na poziomie AA zgodnie z zat. 4 do Rozporzadzenia o KRI

1.

o v kW

Wszystkie elementy graficzne muszg mieé¢ adekwatny do petnigcej funkcji opis alternatywny lub mozliwosé¢
ustawienia takiego tekstu przez redaktora.

Odtwarzacze publikowanych tresci audio i wideo muszg by¢ dostepne dla os6b niepetnosprawnych — dostepnos¢
réwniez pod katem os6b korzystajacych wytgcznie z klawiatury oraz niewidomych uzytkownikéw czytnikdéw
ekranu.

Publikowane materiaty audio-wideo powinny zawierac transkrypcje lub napisy, o ile zawartos¢ tego wymaga.
Wszystkie strony powinny mie¢ mozliwo$¢ stosowania nagtéwkow w prawidtowej hierarchii.

Serwis nie moze by¢ zbudowany na bazie tabel, traktowanych jako element konstrukcji uktadu serwisu.
Mechanizmy nawigacyjne jak np. grupy odnosnikéw powinny by¢ przedstawione za pomoca list.
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Kolejno$¢ nawigacji oraz czytania, okreslona za pomocg kolejnosci w kodzie HTML musi by¢ logiczna i intuicyjna.
Architektura informacji powinna by¢ logiczna, przejrzysta, spdjna i przewidywalna.

Elementy nawigacyjne oraz komunikaty nie moga polegac tylko na charakterystykach zmystowych jak np.: ksztatt,
lokalizacja wizualna, miejsce lub dzwiek.

Odnosniki zamieszczone w tresciach artykutdw musza odrdzniac sie od pozostatego tekstu nie tylko kolorem, ale i
dodatkowym wyrdéznieniem np. podkresleniem.

Po wczytaniu strony www dzwiek nie moze by¢ automatycznie odtwarzany.

Kontrast tresci w stosunku do tta musi wynosi¢ co najmniej 4,5:1. Jesli nie jest to mozliwe, np. ze wzgledu na
utrzymanie identyfikacji wizualnej instytucji serwis powinien posiadaé wersje kontrastowa posiadajgcg takg sama
zawartos¢ i funkcjonalnos¢ jak wersja graficzna, przy czym:

a. Przycisk przetgczenia na wersje kontrastowg powinien by¢ dobrze widoczny i spetnia¢ minimalne
wymagania kontrastu.

b. W wersji kontrastowej powinien by¢ dobrze widoczny przycisk powrotu do pierwotnej kolorystyki.

c. Nie nalezy zapomina¢ o uzytkownikach korzystajacych z trybéw duzego kontrastu dostepnych np. w
systemie operacyjnym MS Windows. Wdéwczas rowniez wszystkie informacje, elementy nawigacyjne i
formularze musza by¢ widoczne.

Typografia tekstow i kontrasty muszg by¢ zaprojektowane pod katem czytelnosci.

Po powiekszeniu w przeglagdarce rozmiaru czcionki do 200% nie moze nastgpi¢ utrata zawartosci lub
funkcjonalnosci serwisu. Jesli powiekszenie czcionki nastepuje poprzez zaimplementowany na stronie mechanizm,
wowczas:

a. Przycisk powiekszenia powinien zmienia¢ nie tylko tekst artykutu, ale réwniez wielkos¢ tekstu nawigacji i
innych blokdéw tresci strony.

b. Wybrany rozmiar czcionki powinien zosta¢ zapamietany w obrebie wszystkich podstron przynajmniej na
czas trwania sesji uzytkownika.

Przyciski powiekszenia powinny by¢ widoczne.

Przyciski powiekszenia powinny by¢ dostepne z poziomu klawiatury.

Tresci nie moga by¢ przedstawione za pomoca grafiki, jesli ta sama prezentacja wizualna moze by¢
zaprezentowana jedynie przy uzyciu tekstu. Wyjgtkiem jest tekst, ktéry jest czescig logo lub nazwy wtasnej
produktu.

Nawigacja w serwisie powinna by¢ réwniez mozliwa uzywajac tylko klawiatury (bez uzycia myszki).

Fokus powinien by¢ widoczny, a najlepiej wzmocniony i spetnia¢ minimalne wymagania kontrastu.

Wszystkie informacje, ktére bedg automatycznie przesuwane i widoczne dtuzej niz 5 sekund lub automatycznie sie
aktualizuja, muszg posiada¢ mechanizm, ktéry pozwoli na ich zatrzymanie lub ukrycie.

Nie mogg by¢ prezentowane tresci zwiekszajgce ryzyko napadu padaczki, czyli takie, ktére migajg wiecej niz 3 razy
na sekunde i zawierajq duzo czerwieni.

Pierwszym elementem w kodzie HTML powinno by¢ menu stuzgce do przeskoczenia, bez przetadownia strony, do
istotnych tresci serwisu za pomocg kotwic (,,skip links").

Wszystkie strony serwisu muszg mie¢ unikalne tytuty.

Odnosniki bedace czescig nawigacji jak np. rozwiniecia artykutéw (,wiecej", ,czytaj wiecej") musza byc
uzupetnione tak, aby byty zrozumiate i jednoznacznie informowaty uzytkownika, dokad go zaprowadza lub jaka
akcje wykona.

Poza standardowg nawigacja muszg by¢ jeszcze inne sposoby odnalezienia informacji jak np. mapa strony i
wyszukiwarka.

Musi by¢ zdefiniowany gtéwny jezyk dokumentu adekwatny do wersji jezykowej. Mechanizm edycji tresci musi
mieé¢ mozliwos¢ definiowania jezyka dla poszczegdlnych tresci zamieszczonych na podstronach (atrybut ,LANG").
Nie mogg by¢ stosowane mechanizmy, ktére powodujg przy zmianie ustawien jakiegokolwiek komponentu
interfejsu uzytkownika, automatyczng zmiane kontekstu.

Serwis powinien zawiera¢ mechanizm pozwalajgcy na ostrzeganie o otwieraniu sie wybranych stron w nowym
oknie. Tego rodzaju rozwigzanie np. w postaci uzupetnienia w samym odnosniku nalezy wdrozy¢é w algorytmie
serwisu.

Dynamiczne zmiany tresci jak np. komunikaty w okienkach dialogowych, ostrzezenia, itp. (odbywajgce sie bez
przetadowania strony) powinny byé opatrzone odpowiednimi atrybutami ARIA.
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30. Wszystkie pola formularzy muszg byé opatrzone etykietami. Muszg jednoznacznie informowac o btedach lub
sukcesie po ich wypetnieniu. W przypadku wystgpienia btedéw system powinien sugerowac jego rozwigzanie.

31. Jako zabezpieczenie formularzy nie moze by¢ zastosowane rozwigzanie CAPTCHA, bazujace tylko na
charakterystykach zmystowych, jak wzrok czy stuch. Dozwolone sg inne metody jak np. proste zadanie
matematyczne.

32. Catkowita zgodno$¢ ze standardami HTML catego serwisu (zaréwno szablondw, jak i kodu generowanego z
edytora tresci, w ktérym pracuje redaktor).

Powyzszy wykaz funkcji nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku analizy funkcjonalnosci Portalu pod katem zgodnosci WCAG
2.0 na poziomie AA zgodnie z zat. 4 do Rozporzadzenia o KRI. Wykonawca zapewni petng zgodnos¢ z wytycznymi, o ktérych
mowa w pkt. 2. Wymagan ogélnych, zgodnie ze stanem prawnym w dniu odbioru.

Pozostate wymagania

1) Wykonawca wprowadzi do Portalu tresci przekazane przez Zamawiajacego, w tym wskazane przez Zamawiajgcego
tresci z istniejacych stron www.

2) Portal zostanie zainstalowany na infrastrukturze serwerowej zapewnionej przez Zamawiajgcego i w domenie
zapewnionej przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wspotprace w tym zakresie z
ustugodawcg realizujgcym hosting strony, w tym réwniez w zakresie uruchomienia Portalu pod wtasciwym
adresem.

3) Woykonawca zobowigzuje sie do wykazania legalnosci kodu Zzrodtowego portalu i prawa do jego uzywania.

4) Korzystanie z portalu musi by¢ mozliwe w sposdb nieograniczony czasowo bez ponoszenia jakichkolwiek
dodatkowych optat (w tym cyklicznych, o charakterze abonamentu), wytgcznie na podstawie raz zakupionej
licencji komercyjnej lub na podstawie licencji otwartej (wymaganie nie dotyczy kosztéw hostingu).

5) Przeniesienie niezbednych wymaganych przez Zamawiajgcego tresci z obecnych stron internetowych Urzedu
zostanie wykonane przez Wykonawce.

6) Wykonawca przeprowadzi instruktaz z obstugi portalu (w tym systemu CMS) dla administratoréw portalu w
siedzibie Zamawiajgcego.

7) Zamawiajacy do czasu uruchomienia portalu, moze zgtasza¢ zmiany do projektu graficznego, ktére Wykonawca
zobowigzany jest wprowadzié.

Gwarancja
1) Gwarancja na poprawne dziatanie portalu na okres co najmniej 24 miesiecy od daty podpisania protokotu odbioru.
W ramach gwarancji wykonawca zobowigzuje sie do:
a. usuwania wszelkich zauwazonych i zgtoszonych bteddéw portalu i oprogramowania systemowego
powigzanego z portalem.
b. Dostarczania poprawek bezpieczenstwa, poprawiajacych funkcjonalnos¢ oraz naprawiajacych btedy.

Czes¢ V. Dostawa centralnego zasilacza awaryjnego

Przedmiot zamdwienia — kody CPV
. 31.43.00.00-0 - Akumulatory elektryczne

Zakup centralnego zasilacza awaryjnego

Zamowienie obejmuje dostawe, montaz uruchomienie i sprawdzenie poprawnosci dziatania fabrycznie nowego centralnego
zasilacza awaryjnego (UPS)zgodnie z wytycznymi producenta zasilacza awaryjnego w pomieszczeniu wskazanym przez
Zamawiajgcego w jego siedzibie.

Wymaga sie aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej u Zamawiajgcego, pomieszczen, instalacji elektrycznej i logicznej, gdzie
bedzie wykonywany przedmiot zamowienia, a takze zdobyli, na swoja wtasng odpowiedzialno$¢ i ryzyko, wszelkie
niezbedne i dodatkowe informacje, ktére sg konieczne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania
zamdwienia. Koszty dokonania wizji lokalnej ponosza Wykonawcy. Zamawiajacy udostepni Wykonawcom mozliwosé
dokonania wizji po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

Projekt oraz fizyczne wykonanie instalacji mogg by¢ wykonane tylko przez osoby do tego uprawnione z odpowiednimi
kwalifikacjami. Podtaczenie do instalacji oraz pierwsze uruchomienie musi by¢é wykonane zgodnie z wymaganiami
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producenta urzadzenia. Instalacje nalezy wykonaé tak, aby umozliwiata wykonywanie obstugi eksploatacyjnej urzadzenia
bez przerw w zasilaniu urzadzen.

Dostarczony sprzet i materiaty powinny by¢ fabrycznie nowe oraz komponentami standardowymi dostepnymi w statej
ofercie danego producenta. Rok produkcji baterii centralnego zasilacza awaryjnego nie wczesniej niz 2018. Serwis on-site
(naprawa u klienta), okres gwarancji co najmniej 2 lata na akumulatory oraz co najmniej 2 lata na elektronike UPS. *
Urzadzenie UPS nie powinno by¢ narazone na zbyt niska lub wysokg temperature z powodu m.in. skrocenia zywotnosci
akumulatoréw. Dla prawidtowe]j pracy zasilacza oraz ze wzgledu na trwatos¢ baterii Wykonawca musi réwniez zapewnic
wymagane przez producenta UPS warunki pracy w pomieszczeniu agregatu (temperatura, wilgotnos¢, wentylacja) poprzez
dostarczenie i montaz odpowiedniej klimatyzacji dedykowanej do pracy ciggtej z minimum 2-letnig gwarancjg producenta.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostarczenia dokumentacji powykonawczej, niezbednego oprogramowania
(jesli jest konieczne), instrukcji uzytkownika, przeprowadzenia w ramach zamdwienia instruktazu dla osdb obstugujacych
UPS.

Wymagania minimalne dla zasilacza awaryjnego:
1. Moc wyjsciowa pozorna 15000 VA.

2. Moc wyjsciowa czynna 12000 W.

3. Czas podtrzymania dla mocy 15kVA/12kW co najmniej 12min.

4. TopologiaVFI (on-line)

5. Napiecie trojfazowe na wejsciu i wyjsciu.

6. Obudowa tower.

7. Chtodzenie wymuszone, wewnetrzne wentylatory

8. Znamionowe napiecie wejsciowe (wartos¢ skuteczna) ~ 3 x 400 V.
9. Znamionowy prad wejsciowy 19 A.

10. Czestotliwos¢ znamionowa napiecia wejsciowego 50 Hz.

11. Zakres czestotliwosci wejsciowej i tolerancja45 + 55 + 1 Hz.

12. Znamionowe napiecie wyjsciowe (wartos¢ skuteczna)™~ 3 x 400 V.
13. Znamionowy prad wyjsciowy 22 A.

14. Ksztatt napiecia wyjsciowego (przy pracy rezerwowej i sieciowej) sinusoidalny.
15. Czestotliwos$¢ znamionowa napiecia wyjsciowego [Hz]:  50.

16. Akumulatory wewnetrzne VRLA 12V.

17. Mozliwo$é podtaczenie zewnetrznych modutéw bateryjnych.

18. Maksymalny prad fadowania 10 A.

19. Zabezpieczenie wejsciowe:

a. Przeciwzwarciowe / Przecigzeniowe — Wytgcznik nadpradowy tréjbiegunowy;
b. Przeciwprzepieciowe;
c. Pracaz linii BYPASS — zabezpieczenia zwarciowe i przecigzeniowe
20. Zabezpieczenie wyjsciowe :
a. Praca falownikowa — elektroniczne zwarciowe i przecigzeniowe
b. Zabezpieczenia wejicia DC (akumulatory wewnetrzne)
21. Przytacze zasilania UPS :zaciski sSrubowe.
22. Przytacza wyjsciowe: zaciski sSrubowe.
23. Sygnalizacja: akustyczno — optyczna; wyswietlacz LCD, diagram synoptyczny
24. Ztacze EPO do instalacji p.poz (zdalny wytacznik wytgcznik p.poz.)
25. Interfejsy komunikacyjne:RS232 + USB, karta MODBUS RTU

26. Oprogramowanie monitorujace i zarzgdzajace pracg UPS-a
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