OGŁOSZENIE NR 1/2019

DYREKTORA SAMORZĄDOWEGO OŚRODKA KULTURY W LEŚNIOWICACH 

z dnia 23 sierpnia 2019 r.

o naborze na stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych
1. Nazwa i adres jednostki: Samorządowy Ośrodek Kultury w Leśniowicach, Leśniowice 21 a, 22-122 Leśniowice
2. Określenie stanowiska: stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych 
3. Wymiar czasu pracy: ½ etatu.
4. Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę. 
5. Wymagania niezbędne:
· wykształcenie wyższe,
· kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na określonym stanowisku;
· znajomość przepisów prawa w szczególności w zakresie pozyskiwania unijnych środków finansowych;
· znajomość zasad funkcjonowania Unii Europejskiej i problematyki funduszy strukturalnych, w tym zasad kwalifikowania wydatków na działania współfinansowane z funduszy unijnych, krajowych dokumentów programowych
· znajomość branży kulturalno-artystycznej;

· łatwość nawiązywania kontaktów z jednostkami i instytucjami kulturalno-artystycznymi;

· wysoka kultura osobista;  pełna zdolność do czynności prawnych i  korzystanie z pełni praw publicznych,
6. Wymagania dodatkowe:
· dobra znajomość obsługi komputera, urządzeń biurowych; 
· umiejętność pisania i redagowania informacji medialnych;
· umiejętność sprawnej organizacji pracy i pracy w grupie;

· doświadczenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania środków zewnętrznych,

· doświadczenie w zakresie organizacji imprez kulturalno-artystycznych;
· dyspozycyjność, samodzielność, kreatywność, otwartość na nowe pomysły.
7. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· pozyskiwanie informacji o możliwościach uzyskania środków finansowych z funduszy unijnych i krajowych,
· sporządzanie wniosków unijnych i innych dokumentów związanych z programami pomocowymi realizowanymi przez ośrodek,

· współpraca z administracją rządową, samorządową, związkami i stowarzyszeniami gmin w zakresie pozyskiwania funduszy zewnętrznych,
· monitoring projektów współfinansowanych z funduszy pomocowych,
· prowadzenie spraw związanych z planowaniem i rozliczaniem pozyskanych środków zewnętrznych,

· współpraca przy promocji działalności Samorządowego Ośrodka Kultury w mediach (prasa, strona internetowa);
· dokumentowanie pracy własnej i placówki;
· współpraca z innymi instytucjami kultury oraz organizacjami społecznymi działającymi na rzecz kultury i sztuki;
· współpraca przy organizowaniu imprez kulturalnych  i sportowych, 
· współpraca przy organizowaniu zajęć dla dzieci, młodzieży i dorosłych organizowanych przez ośrodek kultury.

8. Wymagane dokumenty:

· list motywacyjny;
· życiorys (CV);
· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (według załącznika) 
· kserokopie świadectw pracy;

· kserokopie dokumentów potwierdzające kwalifikacje i wykształcenie;

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje;
· zgoda na przetwarzanie danych osobowych (według załącznika).
9. Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty należy składać w Samorządowym Ośrodku Kultury w Leśniowicach w zamkniętych kopertach w godzinach pracy lub przesłać na adres: Samorządowy Ośrodek Kultury w Leśniowicach, Leśniowice 21 A, 22-122 Leśniowice, w nieprzekraczalnym terminie do 29 sierpnia 2019 r. (decyduje data wpływu oferty do ośrodka). 
Załączniki:
Kwestionariusz osobowy

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych 

