OGLOSZENIE Nr 2/2020
WOJTA GMINY LESNIOWICE
Z DNIA 20 LIPCA 2020 R.

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY LESNIOWICE
LESNIOWICE 21 A
22-122 LESNIOWICE

Wolne stanowisko urze¢dnicze:

stanowisko urzednicze w Referacie Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Opis stanowiska:

Do gtéwnych zadan pracownika bedzie nalezato wykonywanie nastgpujacych obowiazkow:

L.

1)

2)
3)

4)

3)
6)

8)

9

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem, realizacjg
i rozliczeniem zadan inwestycyjnych i remontowych przy wspoétudziale inspektora
nadzoru w zakresie:

1) zakladania i prowadzenia ksigzek budowlanych;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji Gminy;

3) prowadzenie spraw z zakresu budownictwa m. in. przygotowanie dokumentacji
projektowej, weryfikacja kosztorysow;

4) prace formalno — prawne m. in. przygotowanie dokumentacji niezbednej do
uzyskania decyzji pozwolenia na budowe, zgody na uzytkowanie, zgloszen o
rozpoczeciu prac itp.;

5) kontrola postepu prac podczas wizji lokalnych w terenie;

6) uczestnictwo w odbiorach zadan inwestycyjnych;

7) przygotowywanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie z funduszy
krajowych i Unii Europejskiej dotyczacych inwestycji gminnych;

W zakresie budownictwa drogowego:

prowadzenie calosci spraw dotyczacych utrzymania i budowy drég gminnych oraz
wspOlpraca w tym zakresie z innymi zarzagdcami drog;

prowadzenie ewidencji drog gminnych;

realizacja spraw z zakresu wydawania zezwolen na zajmowanie pasa drogowego
drég gminnych;

realizacja zadafn zwigzanych z nadzorem nad zimowym utrzymaniem drog;
prowadzenie spraw zwianych z budowsg i modernizacja drég gminnych;

realizacja spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym;

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi w tym
organizowanie prac zwigzanych z ich budowa , modernizacjg, remontami oraz
ochrona, drog;

koordynowanie lokalnych inicjatyw z zakresu budownictwa drogowego
i kubaturowego;

podejmowanie dzialan zmierzajacych do pozyskiwania srodkéw z funduszy
strukturalnych a zadania inwestycyjne z zakresu budownictwa drogowego
i kubaturowego;



Wymagania niezbe¢dne:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze;
3) znajomos¢ przepisow:
- ustawa o samorzadzie gminnym,;
- ustawa o gospodarce komunalnej;
- ustawa o drogach publicznych;
- ustawa prawo budowalne;
- ustawa prawo ochrony srodowiska;
- ustawa kodeks podstepowania administracyjnego;
- ustawa kodeks cywilny;
- ustawa o finansach publicznych;
- ustawa prawo zamoéwien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

2) preferowane wyksztalcenie techniczne;

3) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy;

4) doktadnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu zadan;

5) samodzielnos¢, systematyczno$é, kreatywnos$¢ i zdolnos$¢ analitycznego myslenia;
6) prawo jazdy kategorii B;

7) wysoka kultura osobista;

8) odpornosé na stres.

Wymagane dokumenty:

zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV), z podaniem danych
umozliwiajacych kontakt, tj. adresu, adresu e-mail lub numeru telefonu;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
i umiejetnosciach;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy ($wiadectwa pracy, aktualne
zaswiadczenia);

o$wiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 1, poz. 1000 z pézn.zm.);



10) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kopie dokumentéw
potwierdzajgcych niepelnosprawnosc;

Oferty nalezy sktadaé osobiscie lub przesyta¢ w terminie do: 31 lipca 2020 r. do godz. 15.30
(uwaga: liczy sie data wptywu do Urzgdu Gminy)
na adres:
Urzad Gminy Les$niowice
Lesniowice 21 a, 22-122 Lesniowice

w zamknietych kopertach z dopiskiem : ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Lesniowice — Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W miesigcu poprzedzajagcym ogloszenie wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w jednostce gminnej, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ u sekretarza gminy pod nr telefonu 82 567 54 94.
Uwaga:

1. Zastrzega si¢ mozliwo$é przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi
oferentami. O zakwalifikowaniu do II etapu naboru — rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci
zostang powiadomieni za posrednictwem poczty, droga e-mail lub telefonicznie.

2. Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferty, ktdre wptynat do Urzedu nickompletne lub po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Oferty niewykorzystane w naborze zostana zniszczone, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Les$niowice oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie dostgpny ponizej.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie >>>

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

Stanowisko: Referat Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.
Miejsce pracy: praca w siedzibie Urzedu oraz na terenie Gminy Lesniowice.



Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy komputerze oraz w terenie Gminy Lesniowice.

Wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy.
Bezposrednia podleglo$é — Wojt Gminy Lesniowice.
Umowa moze zosta¢ zawarta na czas nieokreslony, jednak poprzedzona zostanie umowami

0 praceg na czas okreslony.




